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SENOR EMPRESARIO:

La camara de Comercio de
Sogamoso lo orienta en el
proceso de creacion de su
empresa.

El siguiente documento es una
guia de cada uno de los pasos
que se requieren para iniciar su
gestién de formalizacion.

Recuerde que informarse vy
documentarse adecuadamente
antes de crear y constituir una
empresa es muy Uutil para
ahorrarle tiempo, evitar
desplazamientos innecesarios y
anticipar futuros problemas.

' . 60 ANOS PROMOVIENDO EL DESARROLLO REGIONAL.

PRESENTACION.

El consultorio de la Camara de
Comercio de Sogamoso en
Convenio con La Escuela de
Contaduria Publica le ofrecen
servicios de consultoria en
materia comercial, financiera,
costos, laboral, tributario vy
emprenderismo, con el objetivo
de ofrecer orientacién clara en
temas actuales.

ATENDEMOS LOS DiAS
LUNES-MIERCOLES-VIERNES
DE 8:00-12:00 A.M.
CAMARA DE COMERCIO DE
SOGAMOSO (PRIMER PISO)

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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INTRODUCCION.

La camara de Comercio de Sogamoso mediante esta guia lo
acompana para hacer que su empresa se legalice y opere conforme
a las normas establecidas.

Es de resaltar que la creacidon y formalizacion legal de su empresa o
establecimiento de comercio hace parte de los Ultimos pasos de un plan de
negocios, esta didactica cartilla es un medio para brindarle una vision, ya
que antes de crear legalmente una empresa se ha debido desarrollar su
idea de negocio en un estudio ligero o profundo de la misma, depende del
tipo de empresa que desee constituir. En sintesis, primero debe establecer
la factibilidad de su idea de negocio, para luego pasar a materializarla en
una empresa creada legalmente y operativamente, es decir, no solamente
crear una razon social o abrir un establecimiento de comercio que exista
solo en documentos, sino que se una unidad generadora de beneficios
econdmicos y sociales, tanto para el inversionista, como para sus
empleados, proveedores y la comunidad en general (Municipio de
Sogamoso).

Para ver el proceso de la Estructura de un Plan de Negocio dirijase al
CONSULTORIO CONTABLE, en la Camara de Comercio de Sogamoso, primer
piso.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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Capitulo 1.
1. ASPECTOS A TENER EN CUENTA.
1.1. Legalizacion.

Segun el estudio realizado en la Camara de Comercio de Bogota:

B (LEGALIZACION?
Legalizarse es aceptar las reglas
que aseguran la convivencia y
ajustar el comportamiento a esas
reglas.

m ¢Por qué legalizarse?

El ser humano es libre y tiene la potestad de dirigir su pensar, su decir y su
actuar, es decir, la capacidad de pensar por si mismo, de expresar lo que
piensa, siente y quiere y la facultad de obrar conforme a ese pensamiento,
sentimiento y querer.

Sin embargo, en el ejercicio de estas facultades que otorga la libertad, se
producen fricciones entre las personas. Entonces, se hace necesario el
establecimiento de reglas que eviten esas fricciones, armonicen y equilibren
el ejercicio de estas facultades. Para ello, la sociedad y el Estado crean un
repertorio de reglas que aparentemente limitan la libertad, la restringen,
pero que en realidad producen el efecto contrario, es decir, el de permitir su
ejercicio por cada uno de los asociados. Se restringe la libertad para
permitir su ejercicio.

La libertad presenta dos contextos: El individual que consiste en
permitir la autodeterminacion del pensamiento, la comunicacién y la
conducta, por cada ser humano y el social que consiste en permitir que
todos y cada uno de los demas asociados puedan igualmente hacer uso de
esta autodeterminacién. En la libertad, entonces, se conjugan los derechos,
las garantias, los deberes y las prohibiciones.

El interés general, la prosperidad general, son los garantes de la
convivencia, la justicia y la paz, objetivos de la sociedad y el Estado.
En la medida en que cada persona piensa en estos objetivos y se determina
a colaborar en su consecucién, el beneficio que se logra repercute en lo
colectivo y en la esfera individual. Si el grupo social progresa, progresan las
personas que pertenecen a él.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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m ¢Qué beneficios produce la legalizacion?

Los beneficios son de orden colectivo y de orden individual. Podemos
destacar los siguientes:

BENEFICIOS DE ORDEN COLECTIVO. Garantia de la libertad y de la
efectividad de toda la variedad de derechos que la constitucion y la ley
otorga a las personas y a los grupos.
Calidad de vida, prosperidad general, orden, vida digna, paz y convivencia.

Desde el punto de vista empresarial, los beneficios colectivos que
procura la legalizacién son palpables:

E Competencia leal
B Crecimiento ordenado del mercado de bienes y servicios.
F Carteras sanas.

B Reconocimiento reciproco entre los comerciantes o entre éstos y los
usuarios de los bienes y servicios y, en fin, desarrollo empresarial y
econdémico.

BENEFICIOS DE ORDEN INDIVIDUAL. Identidad, reconocimiento social,
desarrollo de la personalidad, seguridad, tranquilidad y estabilidad.

Desde el punto de vista empresarial, los beneficios de la legalizacién
también son palpables:

E Identidad y reconocimiento: se consigue identidad y reconocimiento,
por ejemplo, mediante la matricula mercantil que realizan los
comerciantes en la Camara de Comercio y mediante el registro de sus
establecimientos y de aquellos actos y contratos que por su
importancia se inscriben para conocimiento general de los ciudadanos
y en particular de todos los comerciantes.

B Matricularse y registrarse en la Camara de Comercio es ser
miembro activo de ella y esta condicion reporta beneficios
incalculables; por ejemplo, credibilidad hacia los proveedores, hacia
los clientes, hacia las entidades financieras, hacia el Estado, hacia los
diferentes mercados, nacionales e internacionales y hacia la sociedad
en general.

E Desarrollo y crecimiento: la legalidad permite formar parte de la
comunidad de empresarios, genera inclusién, no exclusion: la familia
de los legalizados excluye a los no legalizados y acepta a los que si lo
estan. Estos Uultimos, son admitidos a participar en ruedas de
negocios, licitaciones privadas y publicas, en consorcios o uniones
temporales, en el mercado internacional, en el desarrollo de
franquicias y en fin, en toda clase de negocios.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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E Estar legalizado abre puertas, genera confianza y provoca alianzas,
todo lo cual permite el crecimiento.

E Los afiliados a la Camara de Comercio cuentan con el apoyo
institucional que ella les procura para su quehacer empresarial. Ellos
se sienten como en su casa. Alli encuentran el conocimiento que
necesitan, el estimulo a su sensibilidad negocial y personal y las
herramientas que le permitirdan mantener siempre la voluntad de la
legalidad.

E El Estado a través de sus diversos organismos rodea a los legalizados
con todas sus instituciones y recursos.

B Seguridad negocial y empresarial: quien se ha legalizado esta libre de
las presiones que generan las circunstancias de la informalidad o
ilegalidad, a saber: la exclusién permanente, las situaciones de
Conflicto con los particulares, con los otros comerciantes y con las
autoridades.

E La ausencia de tales presiones les da firmeza a los negocios y a la
actividad empresarial misma. Nada mas alentador que rescatar la
conciencia y la vivencia del principio de la buena fe que consiste,
fundamentalmente, en la transparencia en los negocios y en la
actividad empresarial en general, transparencia que brota del estado
de legalidad en el cual se viva.

E Tranquilidad: es un estado emocional que proporciona felicidad,
sosiego y paz individuales. La legalizacién genera ese estado, que
ademas es consecuencia directa de la seguridad a la cual nos hemos
referido.

B Estabilidad: en condiciones de legalidad, las amenazas contra la
supervivencia de las empresas se conjuran, y éstas seran cada
dia mas fuertes y vigentes.

a. Definicion de las micro, pequeifas y medianas empresas
segun la ley 905 de 2004.

La ley 905 del 2 de agosto de 2004 modifica la ley 590 de julio 10 del
2000 sobre promocién y desarrollo de la micro, pequeifia y mediana
empresa Colombiana y se dictan otras disposiciones.

En su articulo 2. Definiciones:

Para todos los efectos, se entiende por micro incluidas la Famiempresas
pequefia y mediana empresa, toda unidad de explotacién econdmica,
realizada por persona natural o juridica, en actividades empresariales,
agropecuarias, industriales, comerciales o de servici

os, rural o urbana, que responda a dos de los siguientes parametros:

1. Mediana empresa:

a) Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200)
trabajadores, o

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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b) Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) a treinta mil
(30.000) salarios minimos mensuales legales vigentes.

2. Pequeina empresa:

a) Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabaja-dores, o

b) Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil
(5.000) salarios minimos mensuales legales vigentes o,

3. Microempresa:

a) Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores o,

b) Activos totales excluida la vivienda por valor inferior a quinientos (500)
salarios minimos mensuales legales vigentes o,

Paragrafo. Los estimulos beneficios, planes y programas consagrados en la
presente ley, se aplicardan igualmente a los artesanos colombianos, y
favoreceran el cumplimiento de los preceptos del plan nacional de igualdad
de oportunidades para la mujer.

b. Apoyo del Estado para las Empresas.
Entre los beneficios que otorga la ley 905 de 2004 se encuentran:

= Acceso a mercados de bienes y servicios, con el fin de promover la
concurrencia de las microempresas, pequefias y medianas empresas,
Mipyme, a los mercados de bienes y servicios que crea el
funcionamiento del Estado.

= Desarrollo tecnoldgico y del talento humano, dirigido a la financiacién
de proyectos, programas y actividades para el desarrollo tecnolégico
de las Mipyme; de igual forma, se contara con programas educativos,
programas de creacion de empresas y consejos consultivos para la
articulacion entre la educacion y el sector empresarial.

= Acceso a mercados financieros, a través de préstamos e inversiones
destinados a las Mipymes, la adquisicion de titulos de emisidn
colectiva por los fondos de pensiones, lineas de crédito y condiciones
especiales a empresas generadoras de empleo.

= Estimulo a la creacién de empresas mediante regimenes tributarios
especiales, programa jovenes emprendedores y lineas de crédito para
creadores de empresas.

Uno de los aspectos mas importantes de la Ley Mipyme se refiere a que los
aportes parafiscales destinados al SENA, al ICBF y a las cajas de
compensacién familiar, a cargo de las microempresas, pequefas vy
medianas empresas que se constituyan e instalen a partir de la
promulgacion de esta ley, son objeto de las siguientes reducciones,
contenidas en el articulo 43 de la misma:

= Setenta y cinco por ciento (75%) para el primer afio de operacion.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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= Cincuenta por ciento (50%) para el segundo afio de operacion.

= Veinticinco por ciento (25%) para el tercer afno de operacion.
Para los efectos de este articulo, se considera constituida una
microempresa, pequefia o mediana empresa en la fecha de la
escritura publica de constitucidon, en el caso de las personas
juridicas, y en la fecha de registro en la Cadmara de Comercio,
en el caso de las demas mipymes.

Asi mismo, se entiende instalada la empresa cuando se presenta memorial
dirigido a la administracion de impuestos y aduanas respectiva, el cual
manifieste lo siguiente:

= Intencidn de acogerse a los beneficios que otorga el articulo 43 de la
presente ley.

= Actividad econdmica a la que se dedica.
= Capital de la empresa.

= Lugar de ubicacién de la planta fisica o inmueble donde se desarrolla la
actividad econémica.

= Domicilio principal.
CAPITULO 2.
2. CONSTITUCION DE EMPRESAS.

2.1. Persona natural

éQué es una persona Natural?

Son los individuos de la especie humana capaces de ejercer derechos y
contraer obligaciones.

El empresario como persona natural es aquel individuo que actuando en su
propio nhombre se ocupa de alguna(s) actividad(es) que la ley considera
mercantiles, de forma profesional.

2.2. Persona juridica.

éQué es una Persona Juridica?

Una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones
civiles, y de ser representada judicial y extrajudicialmente, de orden
nacional, departamental y municipal.

1. Hay unas creadas o autorizadas por una norma juridica y se conocen
como personas juridicas de derecho publico.

2. Otros que surgen de acuerdo a voluntades de tipo contractual y se
conocen como sociedades, cooperativas, etc.

3. Fundaciones, corporaciones, instituciones de utilidad comun, ONG’S,
Pueden surgir de la declaracion de voluntad de una o mas personas.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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4. Empresa unipersonal E.U. (1 persona divide su patrimonio en 1 o
varias empresas)

Las personas juridicas pueden ser con o sin animo de lucro, segun
distribuyan o no utilidades. Las personas juridicas de tipo societario son
siempre  con animo de lucro. Las sociedades una vez legalmente
constituidas, forman una persona juridica diferente a los socios
individualmente considerados.
Sociedades comerciales # de sociedades civiles — El objeto social (misidn)
en las primeras es comercial, en las segundas es la precautelacion del
patrimonio familiar.

(Tomado de los apuntes de Derecho empresarial
.y Comercial del Profesor Oscar Atilio Tafur
Gonzalez)

Sociedades Comerciales.

Contrato de Sociedad: Art. 98 del Céodigo de Comercio.
Elementos de la esencia o requisitos esenciales:
a) animo de asociarse en sociedad
b) pluralidad de personas
c) Aportes en dinero, trabajo, especie o bienes apreciables en dinero,
industria o trabajo personal.
d) Participacién de utilidades: las clausulas que priven de participacion a
los asociados se tienen por no escritas.
Hay clausulas de disoluciéon por perdidas. Andénimas, limitadas, SCA vy
colectivas: 50% del capital, y en las comanditas simples, cuando el capital
se reduce a 1/3.

Requisitos de fondo o validez del contrato de sociedad:
a) Capacidad legal de cada uno de los asociados.
b) Consentimiento exento de error esencial, fuerza o dolo.
c) Objeto y causa licitos, Art. 104 C.Co. actividad social o méviles
contrarios a la ley.
Error esencial: el que versa sobre modviles determinantes del acto o
contrato, comunes o conocidos por las partes, Art. 101 C.Co.
Pueden afectar a uno o varios de los asociados - Nulidades.

Requisitos de forma:
1. Escritura publica
2. registro mercantil (publico y oponible a terceros)

Si no se constituye por Escritura publica se convierte en una mal llamada
sociedad de hecho, no es persona juridica, carece de representacion,

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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nombre, patrimonio social, domicilio y demas atributos de la personalidad,
Arts. 498 - 506 del Cédigo de Comercio.

CONSTITUCION Y PRUEBA DE LA SOCIEDAD COMERCIAL:

Registro mercantil de la Escritura Publica Art. 111 Céd. Co.
Mientras no se registre en la cdmara de comercio la sociedad
es inoponible a terceros.

Escritura adicionales o de aclaracién. Art. 113 Céd. Co.
Facultades o atribuciones de los administradores de
sucursales: Requiere Escritura Publica. (a falta de
estipulacion, pueden obligar y comprometer con las mismas
atribuciones de los administradores de la principal.

Después del registro de la EP, en la cdmara de comercio, solo se podra
impugnar la sociedad por vicios de fondo, Art. 45 Cdd.Co.

Prohibicion de actuar sin registro mercantil — sanciones.

No se requiere permiso de la Supersociedades por regla general; los
administradores que operen sin registro o sin autorizacién cuando sea
necesaria, responderan solidariamente con su patrimonio.

Prueba de la existencia: el certificado de la cdmara de comercio.

Pactos no expresados (testaferrato) en la Escritura Publica no son
aceptados. Art. 118 Cdéd.Co.

Promesa de contrato de sociedad. Art. 119 en concordancia con Art. 110
Cdd.Co.

Aportes de los asociados.

B Capital social: sera fijado de manera precisa, puede
aumentarse o disminuirse (Supersociedades). No se
puede aumentar por revaluaciéon de activos Art. 122
Cod.Co. No se puede obligar al asociado a aumentar
o reponer aporte. Art. 123 Céd .Co.

E Incumplimiento en la entrega de aportes: Se debe
revisar los estatutos; a falta de estipulacion:

Excluir socio incumplido

Reducir su aporte

Hacer efectivo el cumplimiento del aporte, Art. 125 C.Co.
Aportes en lugar, forma y época convenidos; en limitadas de contado.
Art. 124 Cdd .Co.
Aportes en especie: Puede ser en genero 0 en cuerpo cierto, en
usufructo, créditos, en especie (avallos). 126 - 136 Céd.Co. Bienes No-
Fungibles: No consumibles con el uso.
Aportes en industria, con o sin estimacién del valor, Art. 137 - 139
Cdd.Co.
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Andénimas:
Capital suscrito: minimo 2 del autorizado
Capital pagado: minimo 1/3 del suscrito - 1 afio plazo para el saldo.
Capital en reserva = capital autorizado - capital suscrito.

E Aporte en genero: algo no definido y sin individualizar plenamente,
ejemplo: 20 vacas, 10 toneladas de papa, etc.

B Aporte en cuerpo cierto: un caballo “semental” plenamente identificado,
-Cinco tractomulas o carros con marca, color, placas, nimero de motor,
etc.

B Contrato de Usufructo: bien sigue siendo mio, pero la sociedad recibe el
uso y producido (frutos). Ejemplo: una finca, un local, un carro, etc.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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TIPO DE SOCIEDADES.

TIPO DE ASPECTOS GENERALES.
SOCIEDAD
B Nombre: Hnos. Patifio y CIA. (Hijos, Hermanos u otras analogas + CIA.)
E Numero de socios: minimo dos, maximo ilimitado
B Responsabilidad socios: solidaria e ilimitada.
E Cesion interés social: Reforma estatutaria, E.P. responsabilidad hasta un afio después de la cesidon y registro
mercantil.
E Administracion: todos y cada uno de los socios.
B Sistema de voto: cada socio un voto sin importar su aporte de capital.
B Derecho de inspeccion: permanente sobre libros, documentos, correspondencia, excepto secretos industriales.
B Revisor fiscal: Art. 203 C.Co. Si lo acuerdan los socios.
SOCIEDAD E Prohibiciones competencia: los socios no pueden ejercer directamente o por interpuesta persona y formar parte
COLECTIVA de compafiias de cuotas de interés (capital), con objeto similar o intervenir en la admon. Si se puede formar
parte de otra sociedad cuando es S.A.
E Causas de disolucion: la incapacidad sobreviniente de alguno de los socios, a menos que los otros acepten que
continué con los demas, o que acepten que los derechos sean representados por un apoderado.
E Pago de aporte: no hay norma expresa para los autores del libro “"Elementos Derecho Comercial, Contable.....”.
¢Pago de capital? Para mi, se aplican las normas de la limitada.
B Liquidacidén: los mismos socios cuando no hay intervencion del estado (en la sociedad anénima siempre la debe
liquidar un tercero).
B Responsabilidad final: si los activos finales no alcanza responden los socios, solidaria e ilimitadamente.
SOCIEDAD ART. 323-337 CODGIOGO DE COMERCIO.
I(E:gMANDITA B Nombre: Maricela F_’atiﬁo y _CIA. S enC.
SIMPLE. E Capital: cuotas sociales de igual valor cada una.

Numero de socios. Minimo un gestor o colectivo y un 1 comanditario, estos Gltimos responden hasta el monto de
sus aportes, pueden pactar responsabilidades adicionales.

Enajenacion derechos sociales: gestores — requieren aprobacion unanime, salvo estipulacion en contrario,
comanditarios: aprobacién unanime de los socios comanditarios, salvo estipulacidn en contrario. Toda cesion
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requiere Escritura Publica y Registro Mercantil.

Administracion: corresponde a los socios gestores, directamente o por sus delegados.

Sistema de voto: cada gestor 1 tiene un voto como en las colectivas, comanditarios: en proporcion al capital
aportado. Reformas estatutarias, unanimidad gestores y mayoria absoluta de los comanditarios

Derecho de inspeccion: igual a la colectiva (los comanditarios inspeccionan)

Responsabilidad final. Gestores solidarios e ilimitados; comanditarios hasta sus aportes.

SOCIEDAD EN
COMANDITA
POR
ACCIONES.

ART. 343 -352 COD COMERCIO.

Marcos Camargo y CIA. SCA.- razdn social.

Titulos de igual valor, minimo un gestor y 5 accionistas (comanditarios), maximo ilimitado.

Gestores. Reforma de estatutos - EP. Requiere voto unanime de gestores y mayoria absoluta comanditarios
emisién, colocacidn, expedicion de titulos como en sociedad anénima.

Derecho de Inspeccidn: igual a la comandita simple.

Prohibiciones en cuanto a la competencia: igual a la comandita simple. (nunca los gestores pueden tener otro
negocio, a excepcion de estar autorizado por todos.

Liquidacién: uno o varios liquidadores. No por los asociados (lo hacen terceros nombrados por los socios).
Responsabilidad final: solidaria e ilimitada para los gestores — comanditarios: limitada a sus aportes.

Sociedad en comandita simple - mezcla de la sociedad colectiva y limitada.
Sociedad en comandita por acciones: mezcla de la sociedad colectiva y sociedad anénima.
Importante: Si no tiene las siglas de la razén social correcta, por defecto se vuelve sociedad colectiva y se responde solidariamente.

SOCIEDAD
DE
RESPONSABI
LIDAD
LIMITADA.

ARTS. 353-372 COD. COMERCIO.

Nombre: denominacion mas Ltda.

Ejemplo: El Sol Ltda.

Capital: debe pagarse integramente al constituir la sociedad se divide en cuotas o partes de igual valor llamados
también derechos sociales.

Numero de socios: minimo 2, maximo 25, si se excedieren esos topes - 2 meses para transformarse o reducir
Socios.

Enajenacion o cesion de derechos sociales: hay libertad, reforma estatutaria EP derecho de preferencia Arts. 363
-365 Cad. Co.

Administracion. Todos los socios se pueden delegar en un gerente.

Sistema de voto: tantos votos como cuotas sociales posea el socio.

Derecho de inspeccion: los socios por si 0 por representante, en cualquier época (excepto secretos industriales).
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B Responsabilidad final de socios: en teoria hasta el aporte de capital, en la practica responden por deudas fiscales
y laborales.
B Balances y reserva legal: a | fin del ejercicio. Obligatoria reserva legal 10%
E Remisidon de normas: vacios se remite a la sociedad andnima.
Art. 373 -460 CODIGO DE COMERCIO.
B Nombre: razdn social teniendo encuentra la actividad mas sociedad anénima o s.a.
EJEMPLO: ASESORES DE SEGURO S.A.
B Numero de socios: minimo 5, maximo ilimitado.
B Responsabilidad socios: hasta su aporte capital,
E Enajenacion o cesion de der. Sociales: libremente negociables, excepto las acciones privilegiadas, o las acciones
SOCIEDAD con prenda, o las acciones comunes con derecho de preferencia.
2 B Admon. Gestores temporales y revocables (Gerentes - Presidentes) requieren obligatoriamente junta directiva.
ANONIMA ) 7 s . ., . oo
B Sistema de voto: cada accionista tiene tantos votos como acciones posea; se exceptuan acciones privilegiadas
sin derecho a voto o industria sin liberar.
B Derecho de inspeccion: so6lo 15 dias habiles antes de la asamblea anual ordinaria ( o semestral, si es del caso).
E Causas especiales disolucion: menos de 5 socios accionistas, mas del 95% de 1 solo accionista, pérdidas de
capital >50%.
E Liquidacién: solo terceros la pueden liquidar.
E Maximo organismo social: asamblea de accionistas. Siguen: junta directiva y Gerente. (sociedad anénima)
B Cualquier sociedad nacional o mixta que esté constituida como persona juridica regulada por el Cdédigo de
SOCIEDAD Comercio, puede solicitarle al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo su inscripcion en el Registro de
Sociedades de Comercializacién Internacional, C.I.
DE
COMERCIALIZ B El Régimen de las sociedades de comercializacion internacional es un instrumento de promocion y apoyo a las
i exportaciones (creado por la ley 67 del 28 de diciembre de 1979) que ofrece el Gobierno nacional a traves del
ACION Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, mediante el cual las empresas nacionales o mixtas con inscripcion
vigente en el Registro de Sociedades de Comercializacion Internacional, podran efectuar compras de productos
INTERNACIO . - - . L .
colombianos en el mercado interno configurados como bienes corporales muebles y / o servicios intermedios de
NAL la produccion, con destino a la exportacion, libres del impuesto a las ventas IVA y / o de la retencion en la

fuente, si las operaciones de compraventa estan sujetas a esos tributos.

Este régimen se gestiona ante el Grupo de Zonas Francas y Comercializadoras Internacionales, de la
Subdireccién de Instrumentos de Promocion de la Direccion de Comercio Exterior.
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E CONSTITUCION.

La constitucidon de la empresa debera realizarse teniendo en cuenta los requisitos de que trata el articulo I del
Decreto 093 del 20 de enero de 2003, de la siguiente manera:

1. Ratén social. Las sociedades de Comercializacion Internacional, C.I, inscritas ante el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo tendran la obligacién de utilizar en su razén social la expresién “Sociedad de Comercializacién
Internacional” o] la sigla “C.I.".
2. Objeto social. Deberd comenzar con el siguiente texto: “QUE TENGAN POR OBJETO PRINCIPAL LA
COMERCIALIZACION Y VENTA DE PRODUCTOS COLOMBIANOS EN EL EXTERIOR, ADQUIRIDOS EN EL MERCADO
INTERNO O FABRICADOS POR PRODUCTORES SOCIOS DE LA MISMA”. El resto del objeto social lo redacta la
empresa de acuerdo con sus intereses particulares.

3. Registrar la sociedad ante la Camara de Comercio de manera que en el certificado de existencia vy
representacion legal aparezca la razon social y el objeto social principal tal como se establece en los puntos 1y 2.
4. Obtener ante la DIAN el Registro Unico Tributario (RUT), de manera que los textos de la razén social y del
objeto social coincidan con los inscritos en el certificado de existencia y representacion legal.
5. Diligenciar completamente el Formulario de solicitud de inscripcion como una sociedad de comercializacion
internacional, C.I.

6. Elaborar el estudio de mercado de acuerdo con los parametros establecidos, segin lo consignado en el Decreto
093 de 2003.

E REQUSITOS.

Solicitar por escrito al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, Subdireccién de Instrumentos de Promocion, la
inscripcion de la empresa como Sociedad de Comercializacion Internacional, C.I., adjuntando los siguientes
documentos:

1. Original del certificado de existencia y representaciéon legal vigente.
2.CopiadelRegistroUnicoTributario,RUT.

3.CopiadelRegistroUnicoEmpresarial(CdmaradeComercio).

4. Original del estudio de mercados. (en el consultorio contable puede obtener informacién sobre los pasos para la

elaboracién del mismo)
5. Original del formulario de inscripcion como Sociedad de Comercializacion Internacional, C.I. (completamente
diligenciado).

6. Manifestacion del representante legal de la persona juridica en el sentido de que ni ella ni sus representantes han
sido sancionados por infracciones tributarias, aduaneras, cambiarias o de comercio exterior, durante los cinco (5)
afios anteriores a la presentacion de la solicitud.
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OBLIGACIONES.

1. Exportar los productos que adquirié exentos del IVA y/o retefuente, dentro de los plazos estipulados en la ley,
asi: para los productos que no va a transformar son seis (6) meses contados a partir de la fecha de expedicion
del CP (certificado de proveedor). Para los productos que transforma (materias primas), el plazo es de un (1)
ano. El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo podra prorrogar estos plazos hasta por seis (6) meses.
2. Informar oportunamente al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los cambios de domicilio y de razén
social.

3. Expedir oportunamente los certificados al proveedor.
4. Envio electronico de los certificados al proveedor de acuerdo a la Circular Externa 053 de 2004 cada cuatro
(4) meses.

5. Envid informe anual de compras y exportaciones de la sociedad debidamente suscrito por el representante
legal y el revisor fiscal.

Para mayor informacién consultar: www.mincomercio.gov.co.

SOCIEDAD E RI-,\ZON SOCIAL. carece d,e razdén social porque no es persona juridica.
E NUMERO DE SOCIOS: minimo dos (2).
DE E COMO SE CONSTITUYE: por el acuerdo de dos (2) o mas comerciantes no elevado a escritura publica.
HECHO B DURACION: indefinida, pero en cualquier momento se puede pedir su liquidacidn.
) B CAPITAL: aportes de los socios.
B ADMINISTRACION: se hard como acuerden los socios.
E RESPONSABILIDAD: todos y cada uno de los socios responden solidaria e ilimitadamente por las operaciones
celebradas.
E DISOLUCION: cada uno de los asociados podré pedir en cualquier tiempo la disolucién y liquidacién, y los
demas asociados estan obligados a proceder a ella.
E CONSTITUCION. se conforma con la presencia de una sola persona natural o juridica, que destina parte de sus
activos a la realizacion de una o varias actividades de caracter empresarial. La empresa unipersonal, una vez
inscrita en la Camara de Comercio competente, forma una persona juridica distinta del empresario o
constituyente.
E REQUISITOS PARA SU CONSTITUCION. Puede ser constituida por una sociedad comercial o por una persona
EMPRESA natural que tenga la calidad de empresario, o puede surgir como resultado de la conversién de una persona
UNIPERSONAL juridica en empresa unipersonal, cuando sus socios han cedido la totalidad de sus cuotas o acciones a una sola

persona. Segun el Oficio 220-64653 de octubre 9 de 1998, de la Superintendencia de Sociedades, una entidad
sin animo de lucro puede constituir una empresa unipersonal.
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La constitucién de una empresa unipersonal es solemne, pues debe efectuarse por escrito, ya sea por documento
privado o escritura publica y con estricta sujecion a las requisitos contemplados en el articulo 72 de la Ley 222
de 1995, es decir:

= Nombre, documento de identidad, domicilio (ciudad o municipio) y direccién del empresario.

= Denominacion o razdn social de la empresa, seguida de la expresion “Empresa Unipersonal”,
o de su sigla EU, so pena de que el empresario responda ilimitadamente. Es decir, si no se usa la expresion
“Empresa Unipersonal” o su sigla, el contribuyente responde con todos sus bienes, personales y familiares,
aunque no estén vinculados a la citada empresa.

= El domicilio de la empresa, que es la ciudad o municipio donde vaya a desarrollar principalmente sus
actividades. Si en el acto de constitucidn se establecen sucursales se debe indicar el municipio donde estaran
ubicadas.

= El término de duracion, si éste no fuere indefinido.

= Una enunciacién clara y completa de las actividades principales, a menos que se exprese que la empresa podra
realizar cualquier acto licito de comercio. Cabe anotar que el objeto de la empresa unipersonal debe ser de
caracter comercial.

= El monto del capital, haciendo una descripcién pormenorizada de los bienes aportados con estimaciéon de su
valor. Estos aspectos tienen una importante connotacion, para identificar claramente cada uno de los
patrimonios, el de la empresa y el del duefio de la empresa y porque las obligaciones que adquiere la empresa
unipersonal seran pagadas con el patrimonio que se le asigndé a ésta, limitando la responsabilidad ante los
acreedores al citado monto.

= El nimero de cuotas de igual valor nominal en que se dividira el capital de la empresa. Lo cual se asimila a las
sociedades limitadas. Por ejemplo, un capital de un millén de pesos ($1’000.000) se puede dividir en dos (2)
cuotas de quinientos mil pesos ($500.000) cada una, en mil (1.000) cuotas de mil pesos ($1.000) cada una, en
cinco (5) cuotas de doscientos mil pesos ($200.000), entre otras.

= La forma de administracién y representacion legal, con el nombre, documento de identidad y las facultades de
sus administradores. A falta de estipulaciones se entenderd que los administradores podran adelantar todos los
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actos comprendidos dentro de las actividades previstas.

Cuando se omita cualquiera de los requisitos contemplados en la citada norma, las cdmaras deben abstenerse de
efectuar su inscripcion.
Cuando se aporten a la empresa unipersonal activos cuya transferencia requiera escritura publica, como inmuebles, la
constitucion de la empresa deberd hacerse de igual manera e inscribirse también en la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos.
Para su registro ante al camara deberan diligenciar los formularios mencionados en el capitulo II (2. b.) de esta
publicacion 'y cumplirse las mismas formalidades descritas anteriormente para las sociedades.
PROHIBICIONES:

e El empresario en ningln caso podra retirar bienes de la empresa para si, salvo que se trate de utilidades debidamente
justificadas.

e La empresa unipersonal en ningln caso podra celebrar contratos con el empresario, ni viceversa, ni a través de
empresas unipersonales constituidas por el mismo empresario.

EMPRESA
ASOCIATIVA
DE

TRABAJO

B Es una organizacién econémica productiva, cuyos asociados aportan su capacidad laboral por tiempo indefinido y
algunos, ademas, entregan al servicio de la organizacidon una tecnologia o destreza u otros activos necesarios
para el cumplimiento de los objetivos de la empresa. Las empresas asociativas de trabajo tienen como objetivo
la produccion, comercializacion y distribucion de bienes basicos de consumo familiar o la prestacion de servicios
individuales o conjuntos de sus miembros.

E REQUISITOS PARA SU CONSTITUCION. Una empresa asociativa de trabajo se puede constituir:

. por acta de constitucion junto con los estatutos,
. por escritura publica; 0
o por documento privado.
Por acta de la reunidén donde se decide crear la empresa asociativa de trabajo, se elabora un acta que se
denomina “Acta de la asamblea de constitucion”, la cual debe contener:
¢ Los estatutos que van a regir la entidad, con los requisitos que mas adelante se sefialan, pueden estar insertos
en el acta o} en documento anexo.
o Los nombramientos de los organos de administracion.

e Firma de las personas que actuaron como presidente y secretario de la reunion.

Cuando la empresa se constituye:
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Por documento privado: todos los asociados o fundadores deben firmar el documento de constitucion, el cual debe
contener los estatutos con los requisitos que mas adelante se sefialan.
Por escritura publica: todos los asociados o fundadores deben comparecer ante la notaria, en forma personal o
mediante apoderado, a otorgar el instrumento publico que debe contener los estatutos con los requisitos que mas
adelante se sefialan.

Datos minimos que debe contener el documento de constitucion: Nombre y apellidos,
identificacion % domicilio de los socios.
e Denominacidbn o razon social, seguido de la expresibn “Empresa Asociativa de Trabajo” o
“EAT".

e Domicilio principal: ciudad o municipio escogido para desarrollar la actividad de la empresa asociativa de trabajo.
Si en el acto de constitucidn se establecen sucursales se debe indicar el municipio donde estaran ubicadas. e Objeto
social: una enunciacion clara % completa de las actividades principales.
e Vigencia o término de duracion: indicar la fecha exacta de terminacion de la empresa asociativa de trabajo.
e Aportes: es el monto total que se aporta y la forma en que estan distribuidos individualmente Los aportes pueden
ser: Aporte laboralAporte laboral adicional, Aporte en dinero, bienes, etcétera.

Tenga en cuenta que en las empresas asociativas de trabajo siempre debe existir un aporte laboral de cada asociado

e La forma de administracion: establecer de manera clara y precisa la forma de administraciéon de los negocios
sociales, con indicaciéon de las atribuciones y facultades de los representantes legales. La ley sefala que el
representante legal sera el director ejecutivo.
e Causales de disolucion: enunciar las causales de disoluciéon anticipada de la empresa asociativa de trabajo.
e Epoca y forma de convocar a la asamblea de asociados a sesiones ordinarias y extraordinarias (indicar con cuantos
dias se citarda o convocara a la reunion, medio que va a ser utilizado para citar a esta reunién, es decir, carta,
telegrama, llamadas telefénicas, etcétera, y la persona u érgano que debe realizar la convocatoria; por ejemplo: el
director ejecutivo, el revisor fiscal, silo hubiere), ¢ Nombramientos: el nombre, apellidos e identificaciéon de los
representantes legales.

ENTIDADES
SIN

E Las entidades sin animo de lucro son personas juridicas, conformadas con un fin especifico y en beneficio de sus
asociados, sin el animo de repartir utilidades.

Requisitos para su constitucién. Una entidad sin animo de lucro puede constituirse:
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ANIMO Por acta de constitucion.
DE i .
LUCRO = De la reunion donde se decida crear la entidad, se elaborara un acta que se denomina “Acta de la asamblea de

=

=

constitucion” y debe contener:

Los estatutos que van a regir la entidad con los requisitos que mas adelante se sefialan; pueden estar insertos en el
acta o en documento anexo.

Los nombramientos de los érganos de administracion y vigilancia.

Firma de las personas que actuaron como presidente y secretario de la reunién.

Por documento privado. Cuando se constituye por documento privado, todos los asociados o fundadores deben firmar
el documento de constitucidn, el cual debe contener los estatutos con los requisitos que mas adelante se sefialan
Por escritura publica. Cuando se constituye por escritura publica, todos los asociados o fundadores deben comparecer
a la notaria, en forma personal o mediante apoderado, a otorgar el instrumento publico que debe contener los estatutos
con los requisitos que mas adelante se senalan.

Requisitos del documento de constitucion.

=

Cualquiera sea la forma de constitucion, el documento debe tener como minimo lo siguiente:

Nombre, identificacion y domicilio (ciudad donde vive) de los asociados o fundadores.

Nombre de la entidad sin animo de lucro y su sigla, si la tiene. La conformaciéon del nombre depende de la clase de
entidad que se constituya, para lo cual deberan tenerse en cuenta las normas que la rigen. Clase de persona
juridica: indique si se trata de una corporacion, fundacién, cooperativa, fondo de empleados, asociacion mutual,
etcétera.

Domicilio de la entidad: ciudad o municipio.

Objeto social: enunciar en forma clara y completa las actividades a que se dedicara principalmente la entidad.

Patrimonio y forma de hacer los aportes: en las fundaciones siempre debera indicarse el monto del patrimonio inicial
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estimado en dinero.

B Forma de administracion: establecer en forma clara y precisa la forma de administracion con indicacién de las
facultades y limitaciones de los d6rganos de administracidon (asamblea de asociados, junta directiva, consejo de
administracion, juntas de vigilancia, comité de control social) y representacidon legal (presidente, vicepresidente,
gerente, director y sus suplentes).

E Periodicidad de las reuniones ordinarias y los casos en que habra de convocarse a reuniones extraordinarias:
requisitos para convocar a las reuniones, es decir, la forma o medio para citar a los asociados (comunicacion escrita,
avisos de prensa, carteleras, etcétera), con cuantos dias de anticipacion debe citar a las reuniones ordinarias y
extraordinarias, persona u 6rgano que realizara la convocatoria a las reuniones ordinarias y extraordinarias.

B Duracion precisa de la entidad, expresada en afios: por ejemplo, 20 afios (para las cooperativas, precooperativas,
fondos de empleados, asociaciones mutuales y fundaciones, su duracion sera indefinida).

B Causales de disolucidn: enunciar las causales de disolucién anticipada de la entidad.

B Forma de hacer la liquidacién una vez disuelta la entidad indicando el destino de sus remanentes, segln los
estatutos (por ejemplo, si se van a entregar a una entidad de la misma naturaleza). e Facultades y obligaciones de
los revisores fiscales, si el cargo esta previsto en la ley o en los estatutos. (Para las fundaciones, cooperativas,
fondos de empleados y asociaciones mutuales es obligatorio tener revisor fiscal).

B Nombramientos de: drganos colegiados, junta directiva o consejo de administracion, comité de control social, junta
de vigilancia, etcétera); representantes legales: presidente, vicepresidente, director, etcétera.

Una vez otorgada el acta de constitucion, la escritura publica o el documento privado, se debe presentar copia
auténtica, segun el caso, en la Camara de Comercio, y pagar el valor de los derechos de inscripcion que liquidara el
cajero. La inscripcion del acta de constitucion de la escritura publica o el documento privado causa adicionalmente un
impuesto de registro a favor del Departamento de Boyaca.

Clases de entidades sin animo de lucro:

B Corporaciones y/o asociaciones. Estas dos clases de entidades son exactamente lo mismo y, en esencia, es la
reunion de un grupo de personas que persiguen determinados fines, generalmente gremiales, sociales, culturales,
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civicos, recreativos, etcétera.

B Fundaciones. Es la destinacidn de un patrimonio especifico para que cumpla un fin determinado. Se diferencia de la
asociacién o corporacion en que en estas Ultimas lo que importa son las personas que se unen con un fin comun,
mientras que en la fundacion lo principal es el patrimonio.

B La cooperativa. Es una entidad sin animo de lucro, en la cual los trabajadores o los usuarios son simultaneamente
los aportantes y los gestores de la empresa, creada con el objeto de producir o distribuir conjunta y eficientemente
bienes o servicios para satisfacer las necesidades de sus asociados y de la comunidad en general. Se requiere, para
su constitucion, como minimo 20 asociados, pagar el 25% de los aportes iniciales y acreditar 20 horas de educacion
cooperativa por sus fundadores, autorizacion de constitucion y funcionamiento expedido por la Superintendencia de
Economia Solidaria, cuando se contemple en los estatutos seccion de ahorro y crédito o que se indique que tienen
ahorros o depdsitos en cualquier modalidad.

E Las precooperativas. Son grupos que, con la orientacion y el concurso de una entidad promotora, se organizan
para realizar actividades permitidas a las cooperativas y que por carecer de capacidad econdmica, educativa,
administrativa o técnica, no estan en posibilidad inmediata de organizarse como cooperativas. Para su constitucion
se requiere minimo cinco (5) asociados, acreditar 20 horas de educacion cooperativa por los fundadores y debe
evolucionar en cinco (5) afos hacia una cooperativa.

E Las asociaciones mutuales. Son personas juridicas constituidas por personas naturales, inspiradas en Ia
solidaridad, con el objeto de brindarse ayuda reciproca frente a riesgos eventuales y satisfacer sus necesidades
mediante la prestacion de servicios de seguridad social. Requieren, para su constitucion, minimo 25 asociados
personas naturales y acreditar diez (10) horas de educacién mutual por sus fundadores.

E Los fondos de empleados. Son empresas asociativas constituidas por trabajadores dependientes y subordinados,
gue requieren para su constitucion minimo diez trabajadores. Los fondos de empleados prestaran sus servicios de
ahorro y crédito exclusivamente a sus asociados, los cuales se comprometen a realizar un ahorro en forma
permanente.
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4. CONOZCA LOS TRAMITES PARA LA CONSTITUCION DE SU
EMPRESA.

SI ES USTED PERSONA NATURAL.

PASO 1: CONSULTA DE NOMBRE

Sefior empresario tenga en cuenta:

CONTROL DE HOMONIMIA DE LAS CAMARAS DE COMERCIO.
Antes de consultar un nombre tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

El articulo 35 del codigo de comercio establece que las camaras de
comercio deben abstenerse de matricular a un comerciante o a un
establecimiento de comercio con el mismo nombre de otro ya inscrito, de tal
suerte que, en el registro mercantil que lleva una camara de comercio no
pueden existir dos o mas comerciantes inscritos que tengan el mismo
nombre social (nombre del establecimiento de comercio), salvo en el caso
de personas naturales, evento en el cual, la inscripcion puede hacerse
siempre y cuando se utilice algun distintivo (diferir en algo del que ya esta
registrado) para evitar la confusion. En complemento de la anterior
disposicién, el articulo 9 del decreto 898 de 2002 sefiala que, "en la
aplicacion del control de homonimia establecido en el articulo 35 del cédigo
de comercio, se entendera que se trate de nombres idénticos, sin tener en
cuenta la actividad que desarrolla el matriculado."

La inscripcién por parte de la Camara de Comercio de un nombre no
significa que él no genere confusion o error en el mercado.

Tenga en cuenta que la inscripcion en el registro mercantil de un nombre
similar a otro ya inscrito no impide la posible aplicacién de sanciones por la
autoridad competente.

Para evitar posibles sanciones legales, evite matricular nombres que puedan
generar confusién con otros ya registrados.

Es conveniente que el nombre que se pretende utilizar sea tan distinto
como sea posible de los que ya se encuentren registrados en la Camara de
Comercio de Sogamoso.

La Camara de Comercio de Sogamoso no se encuentra autorizada para
reservarle un determinado nombre. Si entre el tiempo de la consulta del
nombre y el momento en el que se presente para inscripcion el nombre
respectivo ya se ha inscrito otro igual, no podra accederse al registro. La
consulta no le garantiza ninguna prioridad al nombre ni ningin derecho a
usarlo. Para evitar este inconveniente realice su matricula lo antes posible.
Tenga en cuenta que en caso de duda conviene que se acerque a la Camara
de Comercio de Sogamoso para preguntar expresamente por la posibilidad
de inscribir un determinado nombre.

INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA CONSULTA DE NOMBRES:

Dirijase a la Camara de Comercio de Sogamoso ubicada en la Carrera 10 #
12 - 14 segundo piso y haga la consulta al personal de caja. (ver formulario
de solicitud de control de homonimia en anexos)

Teléfonos: 7702954 - 7703999

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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Ademds, en la siguiente pagina Web de CONFECAMARAS - Registro Unico
empresarial - podra consultar si el nombre que le va a colocar a su
establecimiento de comercio ya existe.

http://64.76.190.67/RUE WebSite/consultas/homonimia/homonimia.aspx

PASC’), 2: CONSULTA DE CLASIFICACION POR ACTIVIDAD
ECONOMICA. CODIGO CIIU.

Clasificacion por actividad econémica - Cédigo CIIU

El Codigo CIIU es la Clasificacién Industrial Internacional Uniforme (revision
3 de Naciones Unidas) que tiene como propdsito agrupar todas las
actividades econdmicas similares por categorias, que para el caso de la
Camara de Comercio de Sogamoso estan conformadas por una letra y 6
digitos numeéricos, permitiendo que todos los empresarios puedan
clasificarse dentro de actividades muy especificas que facilitan el manejo de
informaciodn para el analisis estadistico y econdmico empresarial.

Seflor empresario, clasificarse correctamente cuando diligencia su
formulario de inscripcién de matricula mercantil (letra mas 6 digitos),
renovacion o modificacion (los 4 primeros digitos numéricos), es muy
importante y le trae beneficios a su empresa, tales como: Ser ubicado
facilmente por clientes, tener mayores oportunidades para hacer negocios,
incrementar sus ventas y contactos comerciales.

Como herramienta que facilita el manejo de informacion, mediante el uso
del codigo CIIU usted puede solicitar bases de datos en la Camara de
Comercio de Sogamoso para estudiar su competencia, sus posibles
proveedores, su mercado potencial y focalizar sus estrategias comerciales.
Ademas, la Camara también utiliza esta clasificacion para determinar
grupos objetivos a ser convocados a diversos eventos como ferias, misiones
comerciales, cursos y seminarios especializados entre otros.

Puede consultar el cédigo CIIU en la siguiente pagina WEB
http://aplica.ccb.org.co/ccbinternet/tiendaempresarial/generales/ciiu.aspx#
# O dirijase a la Cdmara de Comercio de Sogamoso donde le facilitaran
una cartilla.

Sectores del CIIU.

A - Agricultura, ganaderia, caza y selvicultura

B - Pesca, produccién de peces en criaderos y granjas piscicolas;
actividades de servicios relacionadas con la pesca

C - Explotacién de minas y canteras

D - Industrias manufactureras

E - Suministro de electricidad, gas y agua

F - Construccion

G - Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos
automotores, motocicletas, efectos personales y enseres domésticos

H - Hoteles, restaurantes, bares y similares

I - Transporte, almacenamiento y comunicaciones

J - Intermediacidn financiera

K - Actividades inmobiliarias, empresariales y de alquiler

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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L - Administracion publica y defensa;

obligatoria
M - Educacién

N - Servicios sociales y de salud
O - Otras actividades de servicios comunitarios, sociales y personales
P - Hogares privados con servicio domestico

Q - Organizaciones y érganos extraterritoriales

PASO 3: CONSULTA DE USO DE SUELO.

CERTIFICADO DE USO DEL SUELO.
El certificado de uso del suelo es un documento, con el cual se especifica, si
determinada actividad comercial (Bar, Panaderia, talleres mecanicos, etc.),
se permite o se rechaza, de acuerdo a un predio solicitado.

seguridad social
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de afiliacion

ANTE QUIEN DEBE
HACERLO.

QUE DEBE DOCUMENTOS Y REQUISITOS (Municipio de Sogamoso
HACER EL Edificio Administrativo,
USUARIO plaza 6 de septiembre.)
Diligenciar el
formulario de
solicitud de uso de - . . .. Secretaria de Oficina
suelos Debe Diligenciar Formulario de solicitud. Asesora de Planeacion
incluir el codigo (wer Bieeees) Piso 2
predial del
inmueble
Cancelar el valor Secretaria de Hacienda.

correspondiente
por el certificado
de uso del suelo.

Entrega de
formulario y
copia de recibo de
pago por concepto
de certificado de
uso del suelo

Visita 0
confrontacion de
la informacion
para otorgar el
certificado

Reclamar el

certificado de uso
del suelo

e Formulario de solicitud diligenciado.

e Coordenadas del area
e Recibo de pago original

o direccion.

Piso 1.
Costo: $14.000

Secretaria de Oficina
Asesora de Planeacion

Profesional Universitarioo

Secretaria de Oficina
Asesora de Planeacion

PASO 4: TRAMITE ANTE LA DIAN.

De acuerdo con la normatividad tributaria de la DIAN, a partir del 1 de
febrero de 2005 para matricularse en el Registro mercantil de la Camara de
Comercio de Sogamoso, debera inscribirse previamente en el Registro Unico
Tributario - RUT. Las gestiones a seguir son:

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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Inscripcion en el RUT a través de Camara de Comercio.

IHSCRIPCIOH EH EL RUT

A TRAVES DE CAMARA DE COMERCIO

¥ *
Diligenciar Formalizar
farmulario oficial inEcripcion
For internst Presentar formulario con la

wevewy dian.goy .co levenda "Para tramite en Camara"
en Camara de Comercio

!

Funcionario Camara walida
idertificacion v reviza soportes

Seleccionar Muewvo RLUT

Seleccionar opcion Inscrikir
comerciantes gue adn no cuertan
con MIT v requieren registro mercarntil

CAamara incorpora informacian
adicional v remite
electrénicaments a |a DILAR

[ Diligenciar informacidn |

; .+ ; DA werifica electronicamente
Dprimic Erviar informacion v azsigna MIT
o Erviar l
T

DA expide v entregs "Certificado”
a soliciud delinteresado

"Para tramite
en Camara"

Documentos anexos al Formulario de inscripcion en el RUT.
El formulario de Inscripcidn en el Registro Unico Tributario para los nuevos
obligados, que aun no cuentan con el numero de identificacidén tributaria y
requieren el registro mercantil, debera presentarse ante la correspondiente
Camara de Comercio acompafiado de los siguientes documentos:

El original del documento de identificacién, cuando se trate de

persona natural comerciante o de quien ejerce la representacién legal
en el caso de las personas juridicas.

- IPoder debidamente otorgado, cuando se actue a través de apoderado.l
Documento con autenticacién de firma del interesado o quien ejerza
la representacion legal, cuando se actle a través de terceros.

[ 1

[
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ENCONTRARA EN:

QUE

http://bochica.dian.gov.co/WebRut/

Elija la siguiente opcion:

Inscribir RUT Nuevos comerciantes que
aun no cuentan con el NIT (Numero de
identificacion tributaria) y que requieren el
registro mercantil.

A través de este servicio puede diligenciar
el formulario que le permite hacer la
solicitud de inscripcidon en el Registro Unico
Tributario, una vez impreso el formulario
éste debe llevarse a Camara de Comercio

como anexo tributario para gestionar el registro mercantil.

Luego observara la siguiente ventana, en donde simplemente dara clic en

la opcion aceptar.
Sino puede acceder

al formulario, de clic sobre la opciéon “Diligenciar

RUT"” ubicada en la parte izquierda de la pagina arriba anunciada.

&1 http:#fbochica. dian.gov.co - DIAN - MUISCA - Mi... [= |[DES)
ol P

Cuando ingrese por primera wez a inscripcion,
pulse el botdn ubicado en la parte inferior.

Si wva han incorporado informacidn incluya el MY
del formulario dado por el sistema al guardar
termporalmente con todos los digitos sin espacios
¥ N7 de teléfono 1 gque indicd en el campo 44

MNo. de
Formulario
MNo. de Telefono

Para ingresar presione el botén
| Rceptar

[

#&] Done

® Ineerret

Por ultimo, proceda a diligenciar el siguiente formulario:

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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@] http:#fbochica.dian.gov.co - Formulario - RUT - Microsoft Internet Explorer M=
Pap-up blocked, To see this pop-up or additional aptions dick here.., x
o)
@) suarier (@ Enviar Hojar |1 siguiente
wmmanmcoom | FOrmMulario del Registro
Unico Tributario : 001
Y O )17 HISE
Hoja Principal
EspacioresemadoparalaDIAN | gncem il
|4 Namero de formulario
o e 2. Adninistrac
—
IDENTIFICACION
3 documents oo 1den
=
nnnnnnnnnnnnnn g
| [ —
32, Saqundo speliito 33, Primar nombre

o = |
[ 53]

< m |
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ii. Imprima el formulario de la DIAN, que saldrd con la frase “Para
Tramite en Camara”. Si el formulario sale con la frase “Para Asistir”
deberad presentarse personalmente en las oficinas del DIAN para la
aclarar la informacién presentada. LAS OFICINAS DE LA DIAN DE
SOGAMOSO SE ENCUENTRAN UBICADAS EN LA CALLE 13 No.
10-71. DIRIJASE AL PRIMER PISO DONDE SE ENCUENTRA EL
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION, CONTROL
EXTENSIVO Y ASISTENCIA AL CLIENTE.

iii. Firme el formulario.

PASO 5. FORMULARIOS DE MATRICULA MERCANTIL:

Las personas naturales comerciantes deberan diligenciar dos formularios a
saber:

1. Para la Persona Natural

2. Para el Establecimiento de Comercio
(Ver anexos).

PASO 6. PRESENTE LOS ANTERIORES DOCUMENTOS EN LA CAMARA
COMERCIO SOGAMOSO.

Al personal encargado en caja en el segundo piso de la CCS.

i Lista de chequeo de documentos para crear y formalizar su
Establecimiento de Comercio ante la Camara de Comercio de

Sogamoso.
No. Documento
*7. Formulario RUT - Persona Natural

Formularios de matricula mercantil con la
2. Camara de Comercio de Sogamoso:
Caratula Unica y Anexos.

Documento Original de Identidad de quien
se matricula

(*) Senor empresario: En caso de enviar a un tercero a realizar la matricula
mercantil, este formulario debera estar con reconocimiento notarial de
contenido y firma.
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PASO 7. CANCELE LOS DERECHOS DE MATRICULA EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE SOGAMOSO.
Ingrese a la Pagina Web de la Céamara de Comercio de Sogamoso
WWW.Camarassogamoso.goV y podra consultar las tarifas de:

B para la matricula de comerciante

B establecimientos de comercio teniendo

B certificados expedidos por las Cadmaras de Comercio, en desarrollo de

su funcién publica de llevar el registro mercantil,

TENGA EN CUENTA QUE:

En caso de que la persona natural ya tenga NIT, deberd adjuntar el
certificado del RUT o fotocopia del NIT.

La Cadmara de Comercio de Sogamoso al efectuar la matricula mercantil de
persona natural remitird a la DIAN la informacion pertinente para que ésta
asigne el NIT, el cual quedara consignado en el Certificado de Matricula y de
Existencia y Representacion Legal.

Recuerde que para quedar formalizado ante la DIAN deberd obtener el
certificado del RUT que expide la DIAN. A partir del 10. de noviembre de
2005, el certificado RUT puede ser obtenido por primera vez en la Camara
de Comercio de Sogamoso. Si requiere copias adicionales deberan ser
solicitadas directamente en la DIAN.

Con estos sencillos pasos el empresario obtiene:

= Inscripcién en el Registro Mercantil y pago del impuesto de
registro para Boyaca.

= Certificado del RUT por primera vez sin necesidad de

desplazarse a la DIAN.

Asignacién del NIT.

Notificacion de la apertura del establecimiento a Planeacion,

con lo cual se informa a Bomberos, Alcaldias Locales, DAMA y

Secretaria de Salud.

= Certificado de matricula, existencia y representacion legal.

= Registro de Libros del comerciante.

=
=

SI ES USTED PERSONA JURIDICA.
PASO 1: CONSULTA DE NOMBRE.

Ademads de tener en cuenta el paso 1 para las personas naturales debe
considerar:

No son diferenciadores las expresiones que identifican el tipo de sociedad o
que por ley deben afadirse al nombre (Ltda., S.A., S en Q).

Por ejemplo: Carnes y Carnes S en C se considera idéntico al
nombre Carnes y Carnes Ltda.
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PASO _2: CONSULTA DE CLASIFICACION POR ACTIVIDAD
ECONOMICA. (CODIGO CIIU).

Lo mismo que el paso 2 para las personas naturales.

PASO 3: CONSULTA DE USO DE SUELO.

Lo mismo que el paso 3 para las personas naturales. SISTEMA DE
INFORMACION DE NORMA URBANA Y POT. (VER ANEXOS)

PASO 4: TRAMITE ANTE LA DIAN.

Ver pasé N 4 para personas naturales. La diferencia es que este formulario
se llena con la razdn social de la empresa.

i Diligencie el formulario que encontrara en:

http://bochica.dian.gov.co/WebRut/

ii. Imprima el formulario de la DIAN, que saldra con la frase “Para Tramite
en Camara”. Si el formulario sale con la frase “Para Asistir” debera
presentarse personalmente en las oficinas del DIAN para la aclarar la
informacién presentada.

iii. El representante legal debera firmar el documento.

PASO 5: ELABORAR EL DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE LA
SOCIEDAD.

Segun la normatividad expedida en la ley 1014 de 2006.

i. Activos totales por valor inferior a quinientos (500) salarios
minimos mensuales legales vigentes 0 que tengan una planta de
personal no superior a diez (10) trabajadores, debera elaborar en
DOCUMENTO PRIVADO Ia minuta de constitucion de la
sociedad. Este documento tiene un costo de $1.250 por cada
firma a autenticar y cuando la persona elabora el documento.
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Si la respectiva notaria elabora el documento, este tendrda un
costo de $15.000 por concepto de asesoria, por autenticacion de
firmas la tarifa anterior.

ii. Activos totales por valor superior a quinientos (500) salarios

minimos mensuales legales vigentes 0 que tengan una planta de
personal superior a diez (10) trabajadores, debera elaborar
ESCRITURA PUBLICA en cualquier notaria de la ciudad de
Sogamoso.
El valor de la escritura depende del patrimonio y de la cantidad de
hojas que salgan, pues se debe hacer copia para la Camara de
Comercio, la DIAN y para el empresario. Por ejemplo: si es un
patrimonio de $500.000 y salen 15 hojas, el costo es alrededor de
$120.000.

PASO 6: FORMULARIOS DE MATRICULA MERCANTIL.
Ver paso 6 para las personas naturales. (ANEXOS)

PASO 7: PRESENTE LOS ANTERIORES DOCUMENTOS EN EL SEGUNDO
PISO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO.

PASO 9: CANCELE LOS DERECHOS DE MATRICULA EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE SOGAMOSO.
Ingrese a la Pagina Web de la Céamara de Comercio de Sogamoso
WWW.Camarasogamoso.gov y podra consultar las tarifas de:

B para la matricula de comerciante

B establecimientos de comercio teniendo

B certificados expedidos por las Cadmaras de Comercio, en desarrollo de

su funcion publica de llevar el registro mercantil,
B Valor de los derechos de inscripcién en libros.

3. GESTION EMPRESARIAL CON OTRAS ENTIDADES.

(Ver anexos)
Ahora que ya constituyd su empresa, conozca las entidades a las que debe
contactar:

1. SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO.

Si la empresa requiere registrar una marca para protegerla debidamente, el
empresario debe dirigirse a la Superintendencia de Industria y Comercio.

Tramites

e Consulta de marca:

o Consignar por cada marca o logo que se quiera consultar, en
cualquier sucursal del Banco Popular en la cuanta corriente
05000110-6 a nombre de DTN- Superindustria y Comercio,
cadigo rentistico 01, Nit Tesoro Nacional 899 999 090-2.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.



R . 60 ANOS PROMOVIENDO EL DESARROLLO REGIONAL.
A

o Solicitar el listado de marcas en la Carrera 13 No. 27-00 Piso
segundo piso mezanine.
o Consulta de marca ante la SIC

e« Registro de marca:
o ¢Qué es y para que sirve? (*.pdf)
= Conceptos.
= Requisitos y documentacion necesarios para la solicitud.
o Formulario Unico de registro de signos definitivos.
o Solicitud de renovacién del registro de marca o lema comercial.

(*.pdf)

e Registro de patentes:
o Solicitud de patentes de invencion. (*.pdf)
o Solicitud de patentes de modelo de utilidad. (*.pdf)

« Expedicion de certificado de pesas y medidas y Calibracion de
instrumentos de medicion:

El tréamite se debe realizar a través de la pagina de la
Superintendencia (www.sic.gov.co), por servicios en linea, ingresar
a:

o Acreditacién y metrologia (solicitud de servicio de calibracién),
o Tramites (Acreditacidon y Metrologia)

»Direccion: Carrera 13 No. 27-00 Piso 5. Teléfono: 3375360.
WWW.Sic.goVv.co

Para descargar los archivos citados dirijase a:
http://cae.ccb.org.co/otras entidades.html

2. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION.

En la Secretaria de Hacienda del Municipio de Sogamoso en la Oficina
Asesora de Planeacién, debe diligenciar un formulario y cancelar $14.000 en
el primer piso en caja para obtener el certificado de uso del suelo.

3. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE MEDIO AMBIENTE, DAMA.
En caso de tener un establecimiento abierto al publico que tenga publicidad
exterior visual o emisidn de ruido, vertimiento de residuos entre otros;

e Tramites
o Informacion general. (*.pdf)
e Permiso de vertimientos.

o Diligenciar formulario (Solicitud de permiso de vertimientos para
estaciones de servicio y establecimientos similares), presentando
la informacion que se solicita al final del mismo. En
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama01l
vestl.html
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e Solicitud de concesién de aguas subterraneas para pozos no registrados
0 para prorroga de la concesion.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama03 ca

uasl.html

e Solicitud de permiso de emisiones atmosféricas para fuentes fijas.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama04 em
ision.html

e Solicitud de registro de libro de operaciones de empresas forestales.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama05 ex

pfloral.html

e Solicitud de certificado de cumplimiento.

e Solicitud de concesion de aguas superficiales.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama06 ag
uasup01.html

e Solicitud de licencia ambiental.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama07 lic
ambiental.html

e Solicitud de registro de avisos.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama08 reg
avisosl.html

e Solicitud de registro de vallas y murales artisticos.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama09 val
lasm1.html

e Solicitud de permiso de vertimientos industriales.
http://cae.ccb.org.co/otras entidades/formularios/dama/dama02 vin
di.html

e Direccion Carrera 6 No. 14-98 en Bogota. www.dama.gov.co

4. SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADANA.
En el segundo piso de la Alcaldia de Sogamoso recibe orientacién acerca del
horario del establecimiento segun el decreto 110 del 2001.

5. SECRETARIA DE SALUD.

En el primer piso de la Alcaldia del Municipio de Sogamoso la encuentra. En
caso de que la empresa tenga manipulacién de alimentos, es necesario
obtener el concepto sanitario y realizar (si es el caso) el curso de
manipulacién de alimentos.
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6. SECRETARIA DE HACIENDA.

Después de haber hecho las diligencias en la Camara de Comercio de
Sogamoso se dirigen a la Secretaria de Hacienda en el primer piso con los

siguientes documentos:
= Matricula de la Camara,

=
=

Alli en caja cancelan $9.000 de inscripcidn

Tributario

diligencian e

se establece la responsabilidad de liquidar al siguiente afio el impuesto de
Industria y Comercio; adicionalmente se evallua si el contribuyente tiene la
calidad de agente retenedor y por tanto la obligacién de aplicar las
retenciones segun las tarifas establecidas dependiendo de la actividad

el RUT,

certificado del uso del suelo

Municipal

| RTM y

(RTM), luego se dirigen a
Orientacion al Contribuyente a cargo del Sefior Manuel Rincén donde
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7. INVIMA.

Si la empresa va a fabricar o comercializar alimentos, medicamentos,
productos de aseo o cosméticos, debe registrarse ante el INVIMA.

Tramites

Solicitud de registro Sanitario.

o Requisitos para obtener un reqgistro sanitario, producto alimento.
(*.pdf)

o Documentacidon solicitud de expedicion o registro sanitario
automatico. (*.pdf)

o Formulario Unico de solicitud registro sanitario automatico de
alimentos, expedicidén y renovacion.

o Ficha técnica. (*.pdf)

Solicitud de modificacidon Registro Sanitario.
Solicitud certificado de calidad de alimentos y bebidas alcohdlicas.
Aprobacion de publicidad de alimentos.
Aprobacion de empaques y rotulados.
Certificado de capacidad de produccion técnica.
Certificado de capacidad de buenas practicas de manufactura.
o Para realizar un tramite por Internet a través de la pagina
http://www.invima.gov.co/.
Tramites en linea.

Elegir un tramite y diligenciar formatos segun indicaciones.
Hacer llegar la documentacion anexa a la Carrera 68D No. 17-11

e Formatos y Formularios:
o A travées de de la pagina http://www.invima.gov.co/.
Tramites y servicios.
o Formatos y Formularios vigentes. Diligenciar formulario segun
instrucciones y llevar con documentacién requerida a la Carrera
68D No.17-11. Teléfono: 2948700

8. CORPORACION SAYCO ACINPRO.

Si en el establecimiento se van a ejecutar obras musicales, es necesario
cancelar anualmente los Derechos de Autor. Esta gestion la puede realizar
en SAYCO-ACINPRO, Calle 36 No. 13-51 Oficina 303 Edificio Marval.
Teléfonos: 6422088 - 6422357.
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CAPITULO 5.

1. éQué es una Camara de Comercio?.

PREGUNTAS MAS FRECUENTES EN TORNO AL COMERCIO.
Son instituciones de orden legal con Persona Juridica, creadas por
el Gobierno Nacional, de oficio o a peticiéon de los comerciantes del
territorio donde hayan de operar, pero no son entidades publicas.
Excluida la funcién de llevar el registro mercantil, que es de
caracter publico, las restantes funciones de las Camaras de
Comercio son de naturaleza privada. Estan integradas por los

comerciantes inscritos en su respectivo registro mercantil. Tienen
una junta de directores compuesta por un nimero de seis a doce miembros,
con sus respectivos suplentes, segun lo determina el Gobierno Nacional en
atencion a la importancia comercial de la correspondiente circunscripcion.

2. éQué es el Registro Mercantil?

El registro mercantil tiene por objeto llevar la matricula de los comerciantes
y de los establecimientos de comercio, asi como la inscripcidon de los actos,
libros y documentos que la ley determine. EL REGISTRO MERCANTIL
ES DE CARACTER PUBLICO.

3. éQué entidad lleva el Registro Mercantil?

El registro mercantil estd a cargo de la Camaras de Comercio, pero la
Superintendencia de Industria y Comercio determina los libros necesarios
para cumplir esa finalidad, la forma de hacer las inscripciones y da las
instrucciones que tiendan a su perfeccionamiento.

4. éComo se obtiene la matricula mercantil de un establecimiento de
comercio?

Se debe matricular tanto el propietario, que puede ser una persona natural
0 una persona juridica como el establecimiento en la cdmara de comercio
que tenga jurisdiccion en el lugar donde va a funcionar este
establecimiento.

5. éQué personas y actos estan sujeto a Registro Mercantil?
Deben inscribirse en el registro mercantil:

B Las personas que ejerzan profesionalmente el comercio y sus auxiliares,
dentro del mes siguiente a aquel en que se inicien actividades.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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E Las capitulaciones matrimoniales y las liquidaciones de sociedades
conyugales, cuando el marido y la mujer o alguno de ellos sea
comerciante.

B La interdiccidn judicial pronunciada contra comerciante; las providencias
en que se imponga a estos la prohibicién de ejercer el comercio; la
posesion de cargos publicos que inhabiliten para el ejercicio del
comercio, los actos y documentos originados en actos concursales
sefalados por la ley 222 de 1995 y en general, las incapacidades o
inhabilidades previstas en la ley para ser comerciante.

B Las autorizaciones otorgadas a menores para ejercer el comercio y sus
revocaciones.

E Todo acto en virtud del cual se confiera, revoque o modifique la
administracion parcial o general de bienes o negocios del comerciante.

E La apertura de establecimientos de comercio y de sucursales y los actos
que modifiquen la propiedad sobre los mismos.

B Los libros de contabilidad, de registro de accionistas, de actas de
asamblea y juntas de socios, asi como los de las juntas directivas de
sociedades mercantiles.

E Los embargos y demandas civiles relacionadas con derechos cuya
modificacién esté sujeta al registro mercantil.

E La constitucidon, adiciones o reformas estatutarias y la liquidacion de
sociedades comerciales, asi como la designacién de representantes
legales, liquidadores y su remocién.

B Los actos y documentos, originados en los procesos concursales que
segun la ley 222 de 1995, deben inscribirse en el registro mercantil.
(Cdd. Co., Art. 28)

6. ¢Es Obligacion Inscribirse en el Registro mercantil?

Efectivamente, de acuerdo con el cédigo de comercio deben inscribirse en el
registro mercantil, no solo las personas que profesionalmente ejerzan el
comercio, sino también sus establecimientos y ciertos actos y documentos,
con el fin de que produzcan efectos frente a terceros.

7. éCuadles son los pasos para matricularse en el Registro Mercantil?
1. Estudio previo del Nombre

Por disposicion del Cédigo de Comercio las Camaras de Comercio deben
abstenerse de matricular a comerciante, persona natural, persona juridica o
establecimiento de comercio con el mismo nombre de otro ya inscrito. Para
ello, antes de que se solicite la inscripcion de matricula, la cdmara a
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peticion del interesado, debe previamente realizar el estudio
correspondiente, tendiente a evitar los casos de homonimia de personas
naturales o juridicas.

En los casos de homonimia de personas naturales podrd hacerse la
inscripcién siempre que con el nombre se utilice algun distintivo para evitar
la confusion.

2. Solicitud de Matricula.

La solicitud de matricula serd presentada dentro del mes siguiente a la
fecha en que la persona natural empezé a ejercer el comercio o en que la
sucursal o el establecimiento de comercio fue abierto.

Tratandose de sociedades, la peticion de matricula se formulara por el
representante legal dentro del mes siguiente a la fecha de la escritura
publica de constitucién o a la del permiso de funcionamiento, segun el caso,
acompafando tales documentos.

Las sociedades de hecho no se inscriben en el Registro Mercantil,
precisamente porque no se constituyen por Escritura Publica, pero sus
socios si deben hacerlo individualmente como comerciantes, dentro
del mes siguiente a la fecha que comenzaron a ejercer el comercio.

3. Presentacion del Formulario.

La matricula del comerciante y del establecimiento de comercio, asi como
su renovacion, se efectuaran mediante el diligenciamiento del formulario de
Registro Unico Empresarial expedido por la Cdmara de Comercio.

4. contenido de la solicitud de Matricula de comerciante.
La peticién de matricula del comerciante indicara:

El nombre del comerciante, documento de identidad, nacionalidad, actividad
0 negocios a que se dedique, domicilio y direccidén, lugar o lugares donde
desarrolle sus negocios de manera permanente, su patrimonio liquido,
detalles de los bienes raices que posea, monto de las inversiones en la
actividad mercantil, nombre de la persona autorizada para administrar los
negocios y sus facultades, entidades de crédito con las cuales hubiere
celebrado operaciones y referencias de dos comerciantes inscritos.

5. Contenido de solicitud de matricula de Establecimiento Comercial.

La peticion de matricula del establecimiento indicara: su denominacion,
direccién y actividad principal a que se dedique; nombre y direccién del
propietario y del factor, si lo hubiere, y si el local que ocupa es propio o
ajeno. Se presumird como propietario del establecimiento quien asi
aparezca en el registro.
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6. Inscripcion y Prueba.

Diligenciados y presentados los formularios se efectla la inscripcion. La
inscripcidén se prueba con certificado expedido por la respectiva Camara de
Comercio.

IMPORTANTE: Segun la normatividad expedida en el 2006, las nuevas
sociedades podran constituirse por documento privado cuando se cumpla al
menos una de las condiciones sefialadas por la Ley 1014 de 2006 (articulo
22): (1) que la sociedad no tenga activos superiores a 500 salarios minimos
mensuales legales vigentes o (2) que tenga una planta de personal que no
supere los diez (10) trabajadores.

Para que la constitucidon de la sociedad por documento privado pueda
inscribirse en el registro mercantil, debera expresarse en el formulario de
matricula mercantil que la sociedad tiene activos iguales o inferiores a los
500 SMMLV o en documento separado en donde el representante legal
declare que la sociedad no tiene mas de diez (10) trabajadores.

8. éDebe renovarse la matricula periodicamente?

La matricula mercantil de los comerciantes y sus establecimientos de
comercio, deberd renovarse anualmente, entre el 1 de enero y el 31 de
marzo.

9. ¢Dénde puede hacerse el pago de la renovacion de la matricula?
El pago de la renovacién de la matricula mercantil se realiza en el segundo
piso de la Camara de Comercio de Sogamoso en caja.

10. éA qué sancion se hace acreedor quien ejerza profesionalmente
el comercio sin estar inscrito?

Quién ejerza profesionalmente el comercio sin estar inscrito en el registro
mercantil, incurrird en multa hasta de 17(diecisiete) salarios minimos
mensuales que le impondra la Superintendencia de Industria y Comercio.

11. ¢Por qué debe mantenerse vigente la matricula mercantil?

Segun la jurisprudencia del Consejo de Estado, no renovar la matricula
mercantil equivale a carecer de registro, luego quine no cumpla con esta
obligacion de renovarla se hace acreedor a la sancidon pecuniaria de multa
equivalente de 17 (diecisiete) salarios minimos mensuales.

12. ¢en que consiste el registro Gnico de proponentes?

El registro de proponentes tiene por objeto la inscripcion, la clasificacidon y
la calificacién de todas las personas naturales o juridicas que aspiren a
celebrar con las entidades estatales los contratos celebrados en el Art. 22
de la Ley 80 de 1993.
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El registro de proponentes es publico y lo lleva la Camara de Comercio.
Cualquier persona tiene derecho a consultar los documentos que reposen
en él, a obtener copia de los mismos, asi como solicitar que se le expidan
certificaciones sobre las inscripciones, calificaciones y clasificados que
contenga.

13. ¢éEn qué consiste el Registro Unico Empresarial?

Conforme al Art 11 de la ley 509/2000, para promover el desarrollo de las
micro, pequefas y medianazas empresas —Mipymes- con el propdsito de
reducir los tramites ante el estado, dispuso la unificacion del registro
mercantil y el registro Unico de proponentes. Para tal efecto las camaras de
comercio estan implementando el Sistema Unico de registro mercantil y de
Proponentes, de tal suerte que tales registros sean Unicos (Registro Unico
Empresarial) y ademdas accesibles desde cualquier Camara o por vias
electrénicas.

14. éCual es la entidad del estado encargada de regular la
organizacion y funcionamiento del registro iinico empresarial?

La ley 590 designdé a la Superintendencia de Industria y Comercio como la
entidad estatal encargada de regular la organizacion y funcionamiento del
registro Unico Empresarial, atendiendo criterios de eficacia, economia buena
fe, simplificacion y facilitacion de la actividad empresarial de tal manera que
se reduzcan los tramites, requisitos, e informacién a cargo de las micro,
pequenas y medianas empresas, y que todas las gestiones se puedan
adelantar, ademas, por Internet y otras formas electroénicas.

En cumplimiento de dicha funcién reguladora la Superintendencia ha
expedido las circulares externas 10 de 2001 y 5 de 2002, con miras a la
implementacién del sistema Unico mercantil de proponentes, dirigidas a las
camaras de comercio, sus federaciones y confederaciones.

15. ¢Qué es un comerciante?

Es la persona natural o juridica que ejerce de manera continua, actos de
comercio en forma profesional y habitual (ART 10 C6d.Co).

16. éQué es un empresario?

El empresario es quien se dedica a una actividad econémica organizada
para la produccién, transformacién, comercializaciéon, administracion o
custodia de bienes, o para la prestacidon de servicios, actividad que puede
realizar a  través de uno o mas establecimientos de comercio.

17. éQué es una empresa?

Es toda actividad econédmica organizada para la produccion, transformacion,
circulacién, administracién o custodia de bienes, o para la prestacion de
servicios (Articulo 25 del Cédigo de Comercio). La empresa puede ejecutar
actividades de naturaleza: Industrial o productiva, Comercial y Prestacion
de servicios.

18. éCuadles son las principales diferencias entre un empresario
persona natural y una persona juridica?
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- La persona natural sigue siendo la misma, simplemente adquiere la
calidad de comerciante por desarrollar en forma profesional una actividad
mercantil, mientras la persona juridica, una vez constituida, forma una
persona diferente de las personas individuales que la conforman.

- La persona natural actla siempre con su nombre personal, aunque puede
utilizar un nombre diferente al registrar el establecimiento de comercio,
pero sblo para efectos comerciales y de publicidad, porque el
establecimiento de comercio no constituye una persona juridica, por lo cual
los contratos, las cuentas bancarias, los cheques, entre otros, deben
siempre figurar a nombre de la persona natural. La persona juridica como
es un ente diferente de los socios, tiene su propio nombre y debe actuar
como tal, sin necesidad de identificar a las personas que la conforman.
-La persona natural actla por si misma, mientras que la persona juridica
debe actuar a través de su representante legal para obligarse, asi como
para ejecutar los actos propios de los empresarios.

- La persona natural se identifica con su nimero de cédula y la DIAN le
asigna un NIT que es el mismo numero de la cédula con un digito adicional;
la persona juridica se identifica con el certificado de existencia y
representacion legal y el Nit que le asigna la DIAN.

-La persona juridica posee su propio patrimonio, el cual es diferente del
patrimonio de los socios; por tanto, para el cumplimiento de las
obligaciones primero se requiere a la sociedad, a fin de que responda
y cumpla con su  patrimonio, y en su defecto, a los socios. La persona
natural responde con la totalidad de su patrimonio que puede estar
conformado por los bienes de la empresa, sus personales y de su
familia.

-Las personas naturales, si relinen los requisitos de ley, tienen la opcidén de
pertenecer al régimen simplificado ante la DIAN; las personas juridicas
siempre pertenecen al régimen comun.

-La constitucion, modificacion y cancelacion de la inscripcién de la persona
natural en el registro mercantil se hace mediante el diligenciamiento del
respectivo formulario; para las personas juridicas se requiere inscribir
previamente su disolucidn por escritura publica28 y su liquidacion por acta.

19. ¢éCuales actos y operaciones son considerados como
mercantiles?

El Cdodigo de Comercio colombiano menciona como actos y operaciones
mercantiles los siguientes (art. 20 del Céd. Co.)

a. La adquisicién de bienes a titulo oneroso con destino a enajenarlos en
igual forma, y la enajenacion de los mismos.

b. La adquisicion a titulo oneroso de bienes muebles con destino a
arrendarlos; el arrendamiento de los mismos; el arrendamiento de toda
clase de bienes para subarrendarlos, y el subarrendamiento de los
mismos.

c. El recibo de dinero en mutuo a interés, con garantia o sin ésta, para darlo
en préstamo, y los préstamos subsiguientes, asi como dar habitualmente
dinero en mutuo a interés.

d. La adquisicion o enajenacién, a titulo oneroso, de establecimientos de
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comercio, y la prenda, arrendamiento, administracion y demas operaciones
analogas relacionadas con los mismos.

e. La intervencidn como asociado en la constitucion de sociedades
comerciales, los actos de administracion de las mismas o la negociacién
a titulo oneroso de las partes de interés, cuotas o acciones.

f. El giro, otorgamiento, aceptacién, garantia o negociacién de titulos
valores, asi como la compra para reventa, permuta, etcétera, de los
mismos.

g. Las operaciones bancarias, de bolsas, o de martillos.

h. El corretaje, las agencias de negocios y la representacion de firmas
nacionales o extranjeras.

i. La explotacidon o prestacion de servicios de puertos, muelles, puentes,
vias y campos de aterrizaje.

j. Las empresas de seguros y la actividad aseguradora.

k. Las empresas de transporte de personas o de cosas, a titulo oneroso,
cualesquiera que fueren las vias y el medio utilizados.

1. Las empresas de fabricacidn, transformacién, manufactura y circulacidon
de bienes.
m. Las empresas de depodsito de mercaderias, provisiones o suministros,
espectaculos publicos y expendio de toda clase de bienes.

n. Las empresas editoriales, litograficas, fotograficas, informativas o de
propaganda y las demas destinadas a la prestacién de servicios.

f. Las empresas de obras o construcciones, reparacion, montajes,
instalaciones u ornamentaciones.
0. Las empresas para el aprovechamiento y explotacion mercantil de las
fuerzas o los recursos de la naturaleza.

p. Las empresas promotoras de negocios y las de compra, venta,
administracion, custodia o circulacion de toda clase de bienes.

g. Las empresas de construccidn, reparacién, compra y venta de vehiculos
para el transporte por tierra, agua y aire, y sus accesorios.

r. Los demas actos y contratos regulados por la ley mercantil.

Existen muchos mas actos ejecutados por los comerciantes que también
reciben la calificacion de mercantiles.

20. ¢Cuales actos y operaciones no son mercantiles?
No son mercantiles segun el articulo 23 del Cédigo de Comercio:

E La adquisicion de bienes con destino al consumo doméstico o al uso del
adquirente, y la enajenacién de los mismos o de los sobrantes.

B La adquisicidn de bienes para producir obras artisticas y la enajenacién
de éstas por su autor.

E Las adquisiciones hechas por funcionarios o empleados para fines de
servicio publico.

E Las enajenaciones que hagan directamente los agricultores o ganaderos
de los frutos de sus cosechas o ganados, en su estado natural. Tampoco
seran mercantiles las actividades de transformacion de tales frutos que
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efectlen los agricultores o ganaderos, siempre y cuando dicha
transformacién no constituya por si misma una empresa.

E La prestacidn de servicios inherentes a las profesiones liberales.

21. ¢Qué se entiende por prestacion de servicios inherentes a las
profesiones liberales?

El Cdédigo de Comercio en su articulo 20 hace una enumeracion de algunos
de los actos considerados como mercantiles y en el articulo 23 determina
las actividades o actos que no son mercantiles. Esta ultima disposicion
establece que no se considera comercial “la prestacion de servicios
inherentes a las profesiones liberales”. No obstante, el articulo en
mencién no define claramente cuando se trata de una profesion liberal o no.

Segun el Diccionario de la lengua espafola, profesiones liberales son
aquellas actividades en las cuales predomina el ejercicio del intelecto, que
han sido reconocidas por el Estado y para cuyo ejercicio se requiere la
habilitacidon a través de un titulo académico.

En consecuencia, quien tenga como actividad exclusivamente la prestaciéon
de servicios inherentes a una profesién liberal, entendida ésta como aquella
en la cual predomina el ejercicio del intelecto, reconocida por el Estado y
para cuyo ejercicio se requiera la obtencién de un titulo académico
(ingeniero, médico, abogado, etcétera), no estara obligado a matricularse
como comerciante en el registro mercantil que lleva la Camara de
Comercio. Por el contrario, si ademas de su profesiéon se dedicara al
ejercicio de actividades calificadas por la ley como mercantiles, debera
efectuar su matricula como comerciante.

22. ¢Cudles son las principales obligaciones mercantiles de los
comerciantes o empresarios? (Articulo 19 del Cédigo de Comercio.)

B Matricularse en el registro mercantil de la camara de comercio
correspondiente a su jurisdiccion.

B Inscribir en el registro mercantil todos los actos, libros y documentos
respecto a los cuales la ley exija esa formalidad.

E Llevar la contabilidad de los negocios, conforme con las exigencias
legales.

B Conservar la correspondencia y demas documentos relacionados con
sus negocios de acuerdo con la ley.

E Abstenerse de ejecutar actos de competencia desleal.

23. ¢Cuales son las principales obligaciones laborales de los
empresarios? (LEGIS (2002) Guia Legis para la pequefia empresa.)
1. Elaborar y suscribir contratos de trabajo.
2. Cumplir con las prestaciones sociales a cargo exclusivo de los
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empleadores:

- Prima de servicio.

- Calzado y vestido de labor.

- Auxilio de cesantia.

- Intereses sobre cesantia.

- Vacaciones.

-Auxilio de transporte.

3. Cumplir las obligaciones laborales periddicas de los empresarios:

- Aportes parafiscales.

- Afiliacidn y aportes a la seguridad social.

- Obligacién de deducir y retener ingresos de asalariados.

- Obligacién de expedir certificados de ingresos y retenciones.

- Obligacién de informar sobre accidentes de trabajo a la entidad
administradora de riesgos profesionales y a la entidad promotora de salud,
dentro de los dos (2) dias siguientes del accidente de trabajo o enfermedad
profesional ocurrida a trabajador.

24. ¢éCuales son las principales obligaciones tributarias de los
empresarios? (Guia Legis para la pequeia empresa.)

Inscribirse en el RUT.

Obtener el Nit.

Registrarse como responsable del impuesto de renta.

Registrarse como responsable del impuesto de IVA.

Inscribirse como agente retenedor.

Declarar y pagar el impuesto de timbre.

. Presentar las declaraciones del impuesto de renta, IVA y retencién en la
fuente.

8. Pagar los impuestos fiscales a cargo.

9. Responder por los requerimientos de informacion que realice la Direccidon
de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN.

9. Informar el cambio de direccidn fiscal y la actividad econdmica.

10. Informar a la DIAN las transacciones econdmicas, que realicen los
propietarios de las paginas Web y sitios de Internet.

11. Llevar libros de contabilidad.

12. Declarar y pagar los impuestos municipales y/o distritales.

Nounbkhwh=

25. ¢Qué es un establecimiento de comercio?
(Articulo 515 del Cédigo de Comercio.)

“Es un conjunto de bienes organizados por el empresario para desarrollar
los fines de la empresa”.

Segun el Art. 516 del Cédigo de Comercio se entiende que forman parte de
un establecimiento de comercio:
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B La ensefla o nombre comercial y las marcas de productos y de
servicios.

B Los derechos del empresario sobre las invenciones o creaciones
industriales o artisticas, que se utilicen en las actividades del
establecimiento.

B Las mercancias en almacén o en proceso de elaboracién, los créditos
y los demas valores similares.

E El mobiliario y las instalaciones.

B Los contratos de arrendamiento y, en caso de enajenacion, el
derecho al arrendamiento de los locales en que funciona si son de
propiedad del empresario, y las indemnizaciones que, conforme con
la ley, tenga el arrendatario.

B El derecho a impedir la desviacidén de la clientela y a la proteccion de
la fama comercial.

E Los derechos y obligaciones mercantiles derivados de las actividades
propias del establecimiento, siempre que no provengan de contratos
celebrados exclusivamente en consideracién al titular de dicho
establecimiento.

26. ¢COmMo se realiza el cambio de nombre de un establecimiento de
comercio?

Debe diligenciar el formato para cambio de nombre. Este formato debe ser
firmado por el representante legal o persona natural y se debe hacer
presentacién personal reconocimiento de contenido ante un notario;
ademas, debe pagar los derechos de inscripcion del documento. (Ver
anexos)

27. éComo se realiza el cambio de propietario de un establecimiento
de comercio?
Con el contrato de compraventa del establecimiento.

28. ¢Como se realiza la cancelacion de la matricula mercantil del
establecimiento de comercio?

Debe estar al dia con la renovacidn de matricula mercantil, diligenciar el
formulario de cancelacién respectivo y pagar los derechos de inscripcién
(ver Anexos).

29. ¢Qué clase de negocios juridicos se pueden celebrar sobre los
establecimientos de comercio? (Articulo 525 del Cédigo de Comercio)
Los establecimientos de comercio pueden ser objeto de los siguientes
negocios juridicos o contratos:

e Enajenacion (por ejemplo, la compraventa, la cesién a titulo gratuito u
oneroso)

e Arrendamiento.
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e Usufructo38. (Articulo 533 del Cédigo de Comercio.)

e Anticresis.

e Prenda sin tenencia. (Articulo 532 del Cédigo de Comercio)
e Concesion de espacios.

30. éQué es la enajenacion del establecimiento de comercio?
Es un negocio juridico por medio del cual se transfiere total o parcialmente
la propiedad de un establecimiento de comercio.

31. éComo se realiza la enajenacion de un establecimiento de
comercio?

El contrato en el cual conste la enajenacién o transferencia de dominio del
establecimiento (como sucede en la compraventa o en cesién a titulo
gratuito u oneroso), se debe realizar por escritura publica o por documento
privado. El Cdédigo de Comercio establece que el enajenante (vendedor)
deberd entregar al adquirente un balance general, acompafiado de una
relacién discriminada del pasivo, certificada por contador publico.

La responsabilidad por las obligaciones contenidas en los libros de comercio
se halla regulada en el articulo 528 del citado cddigo: el enajenante
(vendedor) y el adquirente del establecimiento responden solidariamente de
las obligaciones contraidas hasta el momento de su enajenacidon, en
desarrollo de las actividades a que se encuentre destinado el
establecimiento y conste en los libros obligatorios de contabilidad.

32. ¢Cuando termina la responsabilidad del enajenante del
establecimiento? (Articulo 528 del Cdédigo de Comercio)

La responsabilidad del enajenante (vendedor) del establecimiento termina
transcurridos dos (2) meses desde la fecha de inscripcion de la enajenacion
en el registro mercantil de la Camara de Comercio competente, siempre que
cumpla los siguientes requisitos:

- Que haya dado aviso de la enajenacién a los acreedores por medio de
radiogramas o cualquier prueba escrita.

- Que haya dado aviso de la transferencia a los acreedores mediante un
diario capitalino y uno local si lo hay, ambos de amplia circulacion.

- Que no se hayan opuesto los acreedores a aceptar el adquirente como su
deudor, dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha de inscripcion del
contrato en el registro mercantil.

33. ¢éPueden los acreedores oponerse a la enajenacion del
establecimiento de comercio? (Articulo 530 del Cédigo de Comercio).

El acreedor del enajenante que no acepte al adquirente como su deudor
puede oponerse a dicho negocio, para lo cual debe inscribir la oposicidén
dentro de los dos meses siguientes a la fecha del registro mercantil de la
enajenacion del establecimiento de comercio.
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34. éQué debe contener el contrato en el cual conste la enajenacion
del establecimiento de comercio?

En el contrato debe aparecer, por lo menos, la siguiente informacion:

e Nombre y apellidos completos, documento de identidad y domicilio del
vendedor y del comprador.

e La identificacion del establecimiento de comercio a través de su nombre
completo, direccién y nimero de matricula.

e El precio de venta y forma de pago.

e La entrega del establecimiento a satisfaccion del comprador.

35. éDonde debe inscribirse?
El contrato debe inscribirse en la cdmara de comercio con jurisdiccidon en el
lugar donde funciona el establecimiento de comercio.

36. éQué formalidades se deben tener en cuenta para realizar la
inscripcion del contrato?

E El contrato puede constar en escritura publica o en documento
privado.

E Entregar para inscripcidén copia auténtica del contrato.

E La copia que se remita debe ser totalmente legible para garantizar
su reproduccién por medio técnico.
Acreditar el pago de la retencion en la fuente, el cual debe
efectuarse en la notaria si el contrato consta en escritura publica. Si
se trata de un documento privado se debe cancelar un % sobre el
valor de la venta en la entidad bancaria que reciba este pago,
diligenciando para ello el recibo oficial de pagos que distribuye la
DIAN.

B Pagar el valor que le liquidara el cajero en el segundo piso de la
Camara de Comercio de Sogamoso.

E Si el comprador del establecimiento de comercio no se encuentra
matriculado, debe solicitar su matricula diligenciando el formulario
correspondiente. La inscripcién del contrato causa adicionalmente un
impuesto de registro a favor del departamento de Boyaca.

B El registro del contrato hace que el mismo surta efectos frente a

terceros a partir de su inscripcion, y le permite probar su propiedad
con el certificado que le expide la Camara de Comercio.

37. éQué es una sociedad? (Articulo 98 del Cédigo de Comercio)
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La sociedad es un contrato mediante el cual dos o mas personas se obligan
a hacer un aporte en dinero, en trabajo o en otros bienes apreciables en
dinero, con el fin de repartirse entre si las utilidades obtenidas en la
empresa o actividad social.

La sociedad, una vez constituida legalmente, forma una persona juridica
distinta de los socios individualmente considerados.

38. ¢Cuales son los principales tipos societarios o clases de
sociedad?

e Sociedad colectiva. e Sociedad en comandita simple. e Sociedad en
comandita por acciones. ¢ Sociedad andnima. Sociedad de responsabilidad
limitada.

39. éQué es una sociedad colectiva? (Articulos 294 y 303 del Codigo
de Comercio)

Es aquella persona juridica en que la razén social o nombre se forma con el
nombre completo o el solo apellido de alguno o algunos de los socios
seguido de las expresiones “y compania”, “hermanos”, “e hijos”, u otras
expresiones analogas, y sus socios responden solidaria e ilimitadamente por
las operaciones sociales.

Entre algunas de sus caracteristicas, pueden mencionarse:

e Se califica como una sociedad de personas. Sélo pueden ser socios
quienes gocen de plena capacidad para ejercer el comercio.

e Los socios tienen una responsabilidad solidaria e ilimitada. Los aportes de
los socios se denominan “partes de interés”.

e Cada uno de los socios tiene derecho a un voto. Para su constitucion se
requiere un minimo de dos (2) socios. No existe un nimero maximo de
SOcios.

40. éQué es una sociedad en comandita simple?

Es aquella que requiere para su conformacién un socio gestor y un socio
comanditario como minimo. El socio gestor compromete su responsabilidad
en forma solidaria e ilimitada por las operaciones sociales y el comanditario
limita su responsabilidad a sus respectivos aportes.

41. {Qué es una sociedad en comandita por acciones?

Es la que existe bajo una razoén social, conformada por dos clases de socios:
los primeros denominados socios gestores o colectivos, quienes tienen la
administracion de la sociedad y responden en forma solidaria e ilimitada; y
los segundos, denominados socios comanditarios, cuyos aportes se
encuentran representados en acciones libremente negociables, y responden
hasta el monto de los mismos.
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42. ¢Cuales son las principales caracteristicas de las sociedades
comanditarias?

Algunas de las caracteristicas de las sociedades comanditarias (en
comandita simple y en comandita por acciones) son las siguientes:

Deben concurrir las dos categorias de socios: gestores y comanditarios.

Predominio del intuitu personae respecto a los socios gestores, lo cual
implica que de antemano han examinado los atributos y virtudes de los
demas gestores, el grado de confianza que se inspiran reciprocamente,
sus conocimientos en la respectiva actividad social, su capacidad
administrativa e idoneidad moral y su situacién patrimonial (NARVAEZ
G., José Ignacio. Derecho mercantil colombiano. Tipos de sociedad.
Volumen 1V, 2 ediciones Legis, Bogota. p. 124).

La razdn social debe conformarse:

Con el nombre completo o el solo apellido de uno o mas socios gestores.
Se debe agregar la expresion “y compafia” o su abreviatura “& Cia.”,
figuren o no en la razon social los nombres completos o apellidos de
todos los gestores.

— Siempre debe agregarse la indicacion al menos abreviada “S. en C.”
(Para la sociedad en comandita simple) y “S. en C.A.” (Para la sociedad
en comandita por acciones).

El capital social puede formarse con aportes de capital de los socios
comanditarios y de los gestores. Aunque lo normal es que los gestores
sOlo aporten su industria o servicios.

La administracién y representacion legal de la sociedad corresponde
privativamente a los gestores, quienes pueden ejercerlas directamente o
a través de delegados suyos, con sujecién a lo previsto para la sociedad
colectiva.

Los socios gestores o colectivos son los Unicos que tienen la
administracion de la sociedad.

El socio gestor puede ser a la vez socio comanditario, caso en el cual
tiene tantos votos como cuotas posea en la sociedad.

Los socios gestores son los Unicos que deben comparecer y firmar la
escritura publica de constitucién de la sociedad.

Los socios comanditarios deben pagar totalmente el capital social al
momento de la constitucidn de la sociedad.

Los socios comanditarios responden hasta el monto de sus aportes en
las dos clases de sociedades comanditarias.
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En la sociedad en comandita simple debe existir por lo menos un (1)
socio comanditario y maximo 25, y en la sociedad en comandita por
acciones, minimo 5 socios comanditarios accionistas, sin existir un limite
maximo de socios.

Para las dos formas de sociedades comanditarias se consagran tres
clases de normas:

— Las normas especiales previstas para cada una de ellas.

En lo no previsto en su respectiva regulacion, se aplican a los socios
gestores, las disposiciones de la sociedad colectiva (articulos 341 y
352 del Cédigo de Comercio). En la comandita simple, en lo no previsto
en su propia regulacién, se aplican a los comanditarios los preceptos de
las compafiias de responsabilidad limitada (articulo 341), y en la
comandita por acciones, en lo no reglado en sus normas especiales, se
aplica a los comanditarios las normas de las sociedades andnimas
(articulo 352 del Cédigo de Comercio).

Por lo anterior, se considera que poseen una naturaleza hibrida porque
en su estructura concurren simultdneamente elementos propios de otras
formas asociativas.

43. éQué es una sociedad de responsabilidad limitada? (Articulo
357 del Cédigo de Comercio.)

Es aquella que se constituye con un nimero minimo de dos (2) socios y
maximo 25, quienes responden hasta el monto de sus respectivos aportes
(Pero en sus estatutos puede pactarse para todos o algunos de los socios
una mayor responsabilidad.), los cuales deben ser pagados en su totalidad
en el acto de constitucion de la sociedad.

Algunas de sus principales caracteristicas son las siguientes:

Pueden ser socios no solamente las personas que gocen de capacidad
plena sino también los incapaces.

La administracion y representacion legal de la sociedad esta en cabeza
de todos los asociados, pero puede ser delegada en sus consocios 0 en
un tercero.

Por ley debe tener dos clases de érganos sociales: la junta de socios y el
representante legal, pero por voluntad de los socios se puede crear la
junta directiva y el revisor fiscal.

El capital se divide en cuotas de igual valor, las cuales no se representan
en titulos negociables. Cada cuota es indivisible, puesto que no puede
ser fraccionada ni cederse por partes.

El nombre o razén social de la compainia debe adicionarse con la
expresion “Limitada” o la abreviatura “Ltda.”.
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E Si en los estatutos se omite después de la razén social o nombre la
palabra “Limitada” o su abreviatura, tal omisidon acarrea ante terceros
una responsabilidad solidaria e ilimitada para sus socios.

E Cada socio tiene derecho a tantos votos cuantas cuotas posea en la
sociedad.

44. éQué es una sociedad anonima? (Articulo 376 del Cddigo de
Comercio).

Es aquella conformada por la integracion de un capital suministrado por
asociados que responden hasta el monto de sus respectivas aportaciones;
se identifica con denominacién social seguida de las letras S.A. y se
administra por gestores temporales y revocables.

Entre sus principales caracteristicas se destacan las siguientes:

E Se requiere como minimo cinco (5) accionistas para su constitucion y
funcionamiento. No existe un limite maximo de asociados.

B El capital estd fraccionado en alicuotas de igual valor, las cuales se
representan en titulos negociables, denominados acciones.

E Cada accion confiere a su titular el derecho de voto, teniendo cada
accionista tantos votos cuantas acciones posea en la compaiiia.

B Cuando se constituye ha de suscribirse por lo menos el 50% del capital
autorizado y amortizarse no menos de la tercera parte del valor de cada
accion suscrita; siempre que se haga conocer el capital autorizado, es
indispensable indicar también el capital suscrito y el pagado.

E La sociedad debe tener cuatro érganos sociales: la asamblea general de
accionistas, la junta directiva, el representante legal y el revisor fiscal.

45. éQué es una empresa unipersonal?

La empresa unipersonal es la que se conforma por una (1) sola persona
natural o juridica, que destina parte de sus activos para la realizacion de
una o varias actividades de caracter empresarial. Una vez inscrita en el
registro mercantil de la Camara de Comercio competente, la empresa
unipersonal forma una persona juridica.

La empresa unipersonal se encuentra regulada por la Ley 222 de 1995
(articulos 71 a 81) y en lo no previsto en la citada ley, se aplicara a la
empresa unipersonal en cuanto sean compatibles, las disposiciones relativas
a las sociedades comerciales y, en especial, las que regulan la sociedad de
responsabilidad limitada (Articulo 80 de la Ley 222 de 1995.)

Algunas de sus caracteristicas son las siguientes:
E Se puede constituir por documento privado o por escritura publica.
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En caso de que se aporten bienes inmuebles, se debe otorgar escritura
publica.

La empresa unipersonal nace a partir del registro del documento de
constitucion en la Cadmara de Comercio con jurisdiccion en el lugar fijado
para su domicilio social.

La duracién de la empresa puede ser indefinida.

El capital de la empresa debe pagarse totalmente al momento de su
constitucion por el empresario.

Cuando la empresa llegue a pertenecer a dos o mas personas (por
virtud de una cesion de cuotas o cualquier otro acto juridico), deberd
convertirse en sociedad comercial para lo cual debe otorgarse escritura
publica (Articulo 77 de la Ley 222 de 1995).

El empresario no puede retirar para si o para un tercero, cualquier clase
de bienes pertenecientes a la empresa unipersonal, salvo que se trate de
utilidades plenamente justificadas. (Articulo 75 de la Ley 222 de 1995).

El titular de la empresa unipersonal no puede contratar con ésta, ni
tampoco podran hacerlo entre si empresas unipersonales constituidas
por el mismo titular. Tales actos seran ineficaces de pleno derecho.
(Articulo75 de la Ley 222de 1995).

46. éQué es una sociedad de hecho?

Segun la definicion legal, la sociedad comercial sera de hecho cuando no se
constituya por escritura publica. Su existencia podrda demostrarse por
cualquiera de los medios probatorios reconocidos en la ley (Articulo 498 del
Cddigo de Comercio). Lo anterior significa que para la sociedad de hecho no
se requiere ninguna solemnidad, a diferencia de lo que ocurre con las
demas sociedades comerciales. Por tanto, ni el contrato que se celebra para
formar la sociedad ni la existencia de ésta se sujetan a la observancia de
formalidad alguna.

Algunas de sus principales caracteristicas son:

Surge de un acuerdo de voluntades (contrato), es decir, tiene un origen
contractual.

Ausencia de formalidades.

Carece de personeria juridica.

Como no es persona juridica, no posee una razon social o nombre.
Responsabilidad solidaria e ilimitada para sus socios, quienes deben

responder con su patrimonio personal por las obligaciones adquiridas con
terceros, con los trabajadores y con la DIAN.
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47. ¢Como se realiza la matricula mercantil de una sociedad?
En el segundo piso de la Camara de Comercio de Sogamoso deben
entregarse los siguientes documentos:

B Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la
persona juridica que se va a constituir.

E Formulario del nuevo Registro Unico Tributario, RUT.
B Formulario de registro con otras entidades.
B Caratula Unica Empresarial.

E Copia de la escritura publica de constitucién o documento privado,
segun corresponda.
Las empresas unipersonales, las empresas asociativas de trabajo o
entidades sin animo de lucro, cooperativo o asimilado, no requieren
escritura publica, pueden constituirse mediante documento privado.

48. éQué libros de contabilidad debe inscribir el empresario persona
natural?

a. Libro diario.

b. Libro mayor y de balances.

c. Libro de inventarios y balances.

49. ¢Qué libros de comercio debe inscribir el empresario persona
juridica?

Las personas juridicas deben llevar, por lo menos, los siguientes libros:

a. Libro de registro de accionistas o socios.

b. Libro de actas de junta directiva (si la tuviere).

c. Libro de junta de socios 0 asamblea de accionistas.

d. Libros de contabilidad:

— Libro diario.

— Libro mayor y de balances.

— Libro de inventarios y balances.

50. éCual es el procedimiento para el registro de libros?

Presentar una solicitud de inscripcién de libros que se suministra en forma
gratuita en las sedes, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

1.  Carta firmada por el representante legal o persona natural, solicitando
la inscripcién del(los) libro(s).

- Cuando se trate de un establecimiento en sociedad de hecho, la carta
podra ser firmada por cualquiera de los socios.

- Si es un establecimiento en copropiedad, la carta debe estar firmada por
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todos los copropietarios.

La carta debe indicar:

e Nombre completo de la sociedad o persona natural propietaria de los
libros.

e Si el libro se refiere a un establecimiento de comercio, se debe indicar el
nombre completo del propietario y a continuaciéon el nombre completo del
establecimiento de comercio.

e Nombre o destino del libro.

e NUmero de hojas utiles del libro.

e Los libros de formas continuas, hojas removibles o series continuas de
tarjetas, deben contener un cddigo que los identifique, el cual se debe
indicar en la carta.

e Cddigo es un distintivo de maximo cinco caracteres, conformado por letras
0 numeros, o numeros y letras, escogido libremente por el comerciante.
Este distintivo debe colocarse en cada una de las hojas del(los) libro(s),
junto con la numeracién consecutiva.

e No puede usarse como cddigo la misma destinacion del(los) libro(s).

2. ¢ El(los) libro(s) debe(n) traerse en blanco, numerado(s), codificado(s) —
si es el caso— y rotulado(s).

e En el rétulo se debe indicar el nombre del propietario y el destino del libro
y numero telefénico.

3. Cuando se ha terminado un libro y se va a registrar uno nuevo, debe
cumplirse con uno de los siguientes requisitos:

e Traer el libro anterior, si al libro anterior le faltan hojas por terminar, el
revisor fiscal o contador debe manifestarlo por escrito a la Camara de
Comercio, indicando el nombre del libro y el nUmero de registro en la
Camara de Comercio.

e Presentar certificacion del revisor fiscal, cuando exista el cargo, o de
contador publico que indique la terminacién del(los) libro(s), destino del
libro y el nUmero de registro en la Camara de Comercio.

e En caso de pérdida del(los) libro(s) debe anexarse copia auténtica de la
denuncia respectiva la cual debe contener como minimo los datos del libro
extraviado, como son el destino del libro y nimero de registro en la Cadmara
de Comercio.

4. EVENTOS ESPECIALES

e Debe anexar a la solicitud, certificado de representacidn legal en original o
copia auténtica, expedido por la entidad vigilante. Cuando la sociedad
propietaria del (los) libro(s) se encuentra vigilada por la Superintendencia
Bancaria o la Superintendencia de Valores, debe presentar certificado de
representacion legal con fecha de expedicion no mayor a dos (2) meses.

e Debe anexar certificado de Existencia y Representacion, en original o
copia auténtica, expedido por la alcaldia local o distrital de ubicacion del
conjunto o copropiedad, Unicamente se registran en la Camara de
Comercio los libros de actas.

IMPORTANTE: CUANDO RECLAME LOS LIBROS TENGA EN CUENTA

e Que se encuentren totalmente rubricados y que el registro (rétulo)
contenga los datos correctos del propietario, destino y numero de hojas,
como quiera que por su seguridad la Camara no modifica ni adiciona los
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registros después de retirados los libros de las oficinas.

e Por su seguridad, en caso de extravio del recibo, debe presentarse carta
firmada por quien solicitd el registro, informando esta situacidon vy
requiriendo la entrega.

51. ¢éComo se termina la vida juridica de una sociedad?

La terminacién de la vida juridica de una sociedad se produce en dos
etapas:

Disolucién.

Liquidacién.

52. éQué es la disolucion?

Es la desaparicion de la persona juridica provocada por la ocurrencia de una
determinada causal. En esta etapa persiste la capacidad social, pero
encaminada ya no a cumplir su objeto realizando nuevas operaciones, sino
gue se limita a consumar las que habia iniciado antes de haberse aprobado
la disolucion.

53. ¢éCudles son las principales causales de disolucion?
Las causales o motivos que dan lugar a la disoluciéon e una persona juridica
se clasifican en causales generales y causales especiales, estas ultimas
dependiendo del tipo societario.

54. éCuales son las causales generales de disolucion?
Estas causales son las sefialadas por el articulo 218 del Cdédigo de Comercio
y se aplican a toda clase de sociedad.

E Por vencimiento del término de duracién de la sociedad.

E Por imposibilidad de desarrollar la empresa social.

E Por reduccién del niumero de asociados.

E Por las causales estipuladas en el contrato social (estatutos).
B Por decisién de los asociados.

E Por decisién de autoridad competente.

E Por apertura al tramite de liquidacién obligatoria60.

55. éCuales son las causales especiales de disolucion?.

DE LA SOCIEDAD COLECTIVA:
e Muerte de alguno de los socios.
e Incapacidad sobreviniente de uno de los socios.
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e Apertura del tramite de liquidacion obligatoria.
e Enajenacion forzada de la parte de interés del socio a un extrafio.
e Renuncia o retiro justificado de alguno de los socios.

DE LAS SOCIEDADES COMANDITARIAS (SIMPLE, POR ACCIONES).

e Por cualquiera de las causales generales para todo tipo de sociedades
antes mencionadas. (Articulo 218 del Cdédigo de Comercio.)

e Por las causales especiales de la sociedad colectiva, cuando ocurran
respecto a los socios gestores.

e Por desaparicion de una de las dos categorias de socios (gestores o
comanditarios).

e Cuando existan pérdidas que reduzca su capital a la tercera parte o menos
en la sociedad en comandita simple, y cuando ocurran pérdidas que
reduzcan el patrimonio neto a menos del 50% del capital suscrito, en el
caso de la sociedad en comandita por acciones.

DE LA SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA:

e Por cualquiera de las causales generales sefialadas para todo tipo de
sociedad. (Articulo 218 del Cddigo de Comercio).

e Cuando ocurran pérdidas que reduzcan el capital por debajo del cincuenta
por ciento (50%).

e Cuando el numero de socios exceda 25.

DE LA SOCIEDAD ANONIMA:

e Por cualquiera de las causales generales sefaladas para todo tipo de
sociedad (Articulo 218 del Cédigo de Comercio).

e Por pérdidas que reduzcan el patrimonio neto por debajo del 50% del
capital.

e Cuando el 95% o mas de las acciones pertenezcan a un solo accionista.
(Articulo 151 de la Ley 222 de 1995.)

DE LA EMPRESA UNIPERSONAL:

e Por voluntad del titular de la empresa.

e Por vencimiento del término previsto, silo hubiere, a menos que fuere
prorrogado mediante documento inscrito en el registro mercantil antes de
su expiracion.

e Por muerte del constituyente cuando asi se haya estipulado expresamente
en el acto de constitucion de la empresa unipersonal o en sus reformas.
e Por imposibilidad de desarrollar las actividades previstas.

e Por orden de autoridad competente.

e Por pérdidas que reduzcan el patrimonio de la empresa en mas del
cincuenta por ciento.

e Por iniciacién del tramite de liquidacién obligatoria. (Articulo 79 de la Ley
222 de 1995.).
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DE LA SOCIEDAD DE HECHO:

La ley no menciona causas especiales para la disolucion de la sociedad de
hecho, circunstancia por la cual algunos autores sostienen que la misma
tiene existencia precaria porque su duracién depende de que ningun socio
formule la solicitud de liquidacion, ante la cual los demas socios tendran la
obligacion de efectuada.

Por su parte, el doctor Narvaez Garcia considera la posibilidad de adaptar
las causales generales de disolucidon de la sociedad mercantil a la sociedad
de hecho, dado que el articulo 218 del Cédigo de Comercio no la excluye vy,
por tanto, las causales aplicables a la disolucion de la sociedad de hecho
son las siguientes:

e Por vencimiento del término previsto para su duracién, si no fue
prorrogado antes de su expiracion.

e Por imposibilidad fisica, econémica o juridica de desarrollar la empresa
social; por la terminacion de la misma, o por la extincién del bien o
bienes cuya explotacién constituyen su objeto.

e Por reduccidn del nimero de socios a menos de dos.

e Por motivos que expresa y claramente se estipulen en el documento de
constitucion.

e Por decisién de los socios, adoptada conforme con la ley.

56. éQué es la liquidacion?

Es el procedimiento que se lleva a cabo una vez disuelta la sociedad,
encaminado a determinar cuales son los bienes que integran el haber social,
con el fin de pagar el pasivo externo e interno de la sociedad.

57. ¢Como se realiza el registro de la liquidacion de la sociedad ante
la CAmara de Comercio?

Con la copia autenticada del acta que aprueba la cuenta final de liquidacion
o con la escritura publica en que se protocoliza el acta aprobatoria de la
cuenta final de liquidacién.

El acta debe contener lo siguiente:

e Nombre completo de la sociedad que se liquida. Domicilio (ciudad), lugar
y fecha de la reunidn.

e Forma en que se realizé la convocatoria.

e Persona u 6rgano que la efectud.

e Medio o forma, es decir, carta, aviso de prensa, etcétera.

e Antelacién: la fecha en la que se realizé la citacion a la reunion. Este
requisito no es necesario cuando se encuentren presentes o representados
la totalidad de los socios o accionistas, es decir, el 100% del capital.

e La lista de los asistentes con indicacidon del nUmero de derechos propios o
ajenos representados en la reunidn.

e En las sociedades por acciones, debe expresarse el numero total de
acciones suscritas presentes y debidamente representadas respecto al
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numero total de acciones suscritas que componen el capital o expresado en
sus respectivos porcentajes.

e El valor o bienes que recibe cada socio a titulo de adjudicacion.

e La constancia de aprobacion del texto del acta por parte del érgano social
que se relne o por las personas que integran la comisién designada para
este efecto.

e Firma del presidente y secretario de la reunidn.

e Cuando se remita copia del acta debe ser firmada por el secretario de la
reunion o por cualquier representante legal, dejando constancia que es
fiel copia de su original; o a cambio de lo anterior, podra allegarse una
fotocopia autenticada ante notario.

e La fecha del acta que aprueba la cuenta final de liquidacién debe ser
posterior a la fecha de la escritura publica de disolucion o a la fecha de
vencimiento del término de duracion de la sociedad.

e La copia del acta que se remita debe ser totalmente legible para
garantizar su reproduccion por medio técnico.

e Pagar los derechos de inscripcidn que le liquidara el cajero.

e La inscripcién del acta o de la escritura publica de liquidacidon causa
adicionalmente un impuesto de registro a favor del departamento de
Boyaca.

e Si la sociedad que se va a liquidar no ha cumplido la obligacién legal de
renovar la matricula mercantil deberd previamente a la inscripcidon del
documento que contenga la liquidacidn, ponerse al dia por ese concepto,
pagando el valor correspondiente a los afios pendientes, en cualquiera de
las sedes de la Cdmara de Comercio de Sogamoso.

e Si la sociedad que se liquida posee establecimientos de comercio
matriculados, que no van a ser cerrados, deberan adjudicarse en el acta de
liquidacién; de lo contrario, el liquidador debe solicitar la cancelacién de las
matriculas de los establecimientos, para lo cual se debe diligenciar el
respectivo formato.

e El registro del acta aprobatoria de la liquidacién no exime al liquidador de
la obligacién de dar cumplimiento a las demas exigencias legales, tales
como:

- Pago de las obligaciones fiscales.

- Presentacién de la declaracion de renta final.

e Protocolizacion en una notaria del acta que contiene la cuenta final de
liquidacion.
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CAPITULO 3.
GESTIONES TRIBUTARIAS.

Para que una empresa industrial, comercial o de servicios logre un buen
desarrollo, es necesario que cuente no sélo con una infraestructura propia
adecuada sino con un buen sistema de servicios publicos, vias de
comunicacioén, servicios de salud, educacion y otros beneficios.

Aunque estos proyectos, por su naturaleza, no son desarrollados por la
empresa privada sino por el Estado, se requiere que todos los beneficiarios
de ellos participen en su financiamiento.

Con base en esto, el Estado ha establecido diferentes mecanismos para
obtener ingresos que le permitan la ejecucidn de obras que ayuden a
resolver problemas comunes y que faciliten el desarrollo econdmico del
pais. Los impuestos son uno de esos mecanismos.

Ademas, si una empresa de cualquier sector econdmico desea ampliar las
fronteras de sus mercados a nivel nacional e internacional, y tener varias
alternativas en cuanto a proveedores de bienes y/o servicios, debe optar
por la formalizacion tributaria, lo cual le implica asumir el pago de
diferentes impuestos.

El objetivo de este capitulo es introducir al empresario en el contexto
general del sistema tributario colombiano, mediante la explicacién de los
conceptos basicos de los diferentes impuestos. En este asunto, es muy
importante una permanente actualizacidn, pues los parametros establecidos
por el Estado en materia tributaria cambian frecuentemente. Adicional a
esto, es conveniente contar con la asesoria de un experto en el tema
(Contador Publico).

Un conocimiento tributario general le evita al empresario cometer errores
en sus obligaciones con el Estado, cuya omision puede ocasionar desde el
pago de cuantiosas sanciones en dinero hasta el cierre definitivo de su
negocio. Ademas, le permite al empresario comprender y analizar los
trabajos e informes presentados por el contador, a fin de tomar decisiones
acertadas.

A. CONCEPTOS TRIBUTARIOS BASICOS

RUT: Registro Unico Tributario: el Registro Unico Tributario, RUT,
constituye el nuevo y Unico mecanismo para identificar, ubicar y clasificar a
los sujetos de obligaciones administradas y controladas por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.

El Registro Unico tributario sera administrado por la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales.

La informacion contenida en el Registro Unico tributario podra ser
suministrada a otras entidades publicas o privadas a través de resoluciones
o convenios, en los términos y condiciones que establezca la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, siempre que la misma no esté sujeta a
reserva conforme a la Constitucién o la ley16.
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NIT: Namero de Identificacion Tributaria que asigna la DIAN por una
sola vez cuando el obligado se inscribe en el RUT. La conformacion del NIT
es de competencia de la DIAN.

Que Debe hacer el Contribuyente al Abrir un Establecimiento de
Comercio: Las personas naturales, juridicas o sociedades de hecho, sujetos
pasivos del impuesto de industria y comercio y Complementario de Avisos,
bajo cuya direccidon o responsabilidad ejerzan actividades gravadas con el
impuesto, deben solicitar el Certificado de Uso de Suelos ante la Direccion
de Planeacidén Municipal (DAPLAM) y luego registrarse en la Secretaria de
Hacienda y Gestidn Financiera, dentro de los Treinta (30) dias siguientes a
la iniciacidon de sus actividades y diligenciando el formulario de inscripcidon
Registro Tributario Municipal (R.T.M.)

RTM: Registro Tributario Municipal: es la base de datos del Municipio de
Sogamoso, en donde se consigna la informacidon de los contribuyentes de
los diferentes impuestos que administra la Secretaria de Hacienda y Gestidn
Financiera, entre ellos el impuesto de industria y comercio, avisos y
tableros.

Impuesto de renta y complementarios: es un tributo sobre la utilidad
fiscal obtenida durante el afio gravable que ocasiona un incremento
patrimonial para quien lo recibe. Para las personas naturales existe una
tabla que establece tarifas progresivas sobre la renta gravable, mientras
que la tarifa para las personas juridicas es Unica y segun la ultima reforma
tributaria (ley 1111 de 2006) aplicable desde el afo gravable 2007 es del
34% vy del afio 2008 en adelante sera del 33% de la renta gravable.

IVA, Impuesto al valor agregado: es un tributo sobre el consumo de
bienes y servicios gravados con este impuesto. Este impuesto grava el valor
agregado en cada una de las etapas del ciclo econdmico, es decir,
produccion, importacién, distribucién y comercializacién del bien.

Todos los responsables del impuesto sobre las ventas deben inscribirse en
el Registro Nacional de Vendedores. Este registro fue incorporado en el
nuevo Registro Unico tributario, RUT, mediante el Decreto Reglamentario
2788 de 2004.

Retencion en la fuente: es un sistema de recaudo anticipado de los
impuestos, que consiste en la obligacibn de retener una cantidad
determinada por la ley en el mismo momento del origen del ingreso. La
retencion en la fuente no es un impuesto, es s6lo un medio que facilita,
acelera y asegura el recaudo de los tributos.

Impuesto de industria y comercio: es un gravamen de caracter general,
anual, obligatorio, cuyo hecho generador esta constituido por el ejercicio
directo o indirecto de todas las actividades comerciales, industriales y de
servicios, incluidas las del sector financiero, que se ejerzan en la jurisdiccién
del Municipio de Sogamoso, ya sea que se cumplan en forma permanente u
ocasional, en inmueble determinado, con establecimientos de comercio o sin
ellos, que se causa a partir de la iniciacion de actividades objeto del
gravamen.

Impuesto complementario de avisos y tableros: Lo constituye el hecho
generador, toda modalidad de aviso, valla o comunicacién al publico, la
utilizacién del espacio publico para la difusiéon del buen nombre comercial o
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la buena fama que disfruta su actividad, su establecimiento o productos,
mediante la colocacién de avisos o tableros, volantes, anuncios radiales y
en general a todo tipo de propaganda; se liquidard y cobrara a todas las
actividades comerciales, industriales y de servicios.

Impuesto predial: es el tributo que recae sobre los predios de tipo
urbano, suburbano y rural con edificaciones o sin éstas, ubicados en el
perimetro del municipio de Sogamoso.

Impuesto de timbre: es un tributo documental que recae sobre los
documentos publicos o privados, incluidos los titulos valores, en los que se
haga constar la constitucion, existencia, modificacion o extincién de
obligaciones.

Segun los expertos en la materia, las condiciones para que se cause el
impuesto de timbre dependen:

a. De un monto del documento, el cual se ajusta anualmente.

b. De la calidad de los otorgantes, puesto que se exige que debe intervenir
como minimo un otorgante, aceptante o suscriptor entidad publica, persona
juridica o asimilada, o persona natural que tenga la calidad de comerciante,
qgue en el ano inmediatamente anterior tuviere unos ingresos brutos o un
patrimonio bruto superior a un monto fijado anualmente por el Gobierno
nacional.

Impuesto de remesas: se causa por el giro o transferencia al exterior de
rentas o ganancias ocasionales, obtenidas en Colombia y los abonos en
cuenta que impliquen transferencia de recursos al exterior, cualquiera que
sea el beneficiario o destinatario. Este impuesto se derogd con la Reforma
Tributaria — ley 1111 de 2006.

B. REGIMEN EN EL IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS.

1. Régimen comin.

e Pertenecen al Régimen Comun del impuesto sobre las ventas todas las
personas juridicas, y las personas naturales cuyas ventas y prestacion
de servicios sean objeto de este impuesto y que en el afo
inmediatamente anterior (2006) hayan obtenido ingresos brutos totales
provenientes de la actividad superiores a cuatro mil (4.000) UVT, o que
tengan mas de un establecimiento de comercio, oficina, sede, local o
negocio donde realicen su actividad.

Valor UVT para el afio 2006: $ 20.000. (Art. 51, Ley 1111 de 2006).
Valor UVT para el afio 2007: $ 20.974. (Resolucion DIAN 15652 de
2006)

e Asi mismo, pertenecen al régimen comun quienes desarrollen
actividades gravadas bajo el concepto de franquicia, concesidn, regalia,
autorizacién o cualquier otro sistema que implique la explotacion de
intangibles, aunque no cumpla con los anteriores topes de ingresos y
patrimonio.

e También pertenecen al régimen comun los usuarios aduaneros.
e Quienes hayan celebrado en el afio anterior (2006) o en el afio en curso

(2007) contratos de venta de bienes o prestacién de servicios gravados
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por valor individual y superior a tres mil trescientas (3.300) UVT. (Art.
51, Ley 1111 de 2006)

e Cuando las consignaciones bancarias de los responsables, depdsitos o
inversiones financieras durante el ano anterior (2006) o durante el
respectivo afio (2007) superen la suma de cuatro mil quinientas (4.500)
UVT. (Art. 51, Ley 1111 de 2006)

e Igualmente pertenecen al Régimen Comun los productores de bienes
gravados, exentos y excluidos, asi como los comercializadores de éstos,
cuando dichos bienes sean exportados directamente o vendidos a
sociedades de comercializacion internacional.

Personas naturales que pertenecen al régimen comin y no son
comerciantes:
Las personas naturales, que siendo responsables del impuesto sobre las
ventas y cumplen los requisitos para pertenecer al Régimen Comun, pero no
son comerciantes y por lo mismo no estdn obligados a llevar libros de
contabilidad, como es el caso de quienes ejercen profesiones liberales, o
desarrollen actividad agricola o ganadera que no implique acto de comercio.
Por profesion liberal se entiende, toda actividad en la cual predomina el
ejercicio del intelecto, reconocida por el Estado y para cuyo ejercicio se
requiere la habilitacion a través de un titulo académico. (Art. 25, Dcto.
3050/97)
Idéntico tratamiento se predica de las personas naturales que prestan
servicios gravados y cumplan los requisitos para pertenecer al Régimen
Comun, aunque no posean titulo académico.
Obligaciones de los responsables del régimen comin.
Dentro de las obligaciones formales que deben cumplir los responsables del
régimen comun se sefialan las siguientes:

1. Inscribirse en el Registro Unico Tributario que hoy agrupa los

anteriores Registro Nacional de Vendedores y Registro Nacional de
Exportadores cuando sea el caso.

2. Presentar bimestralmente la declaracion tributaria del impuesto sobre
las ventas.

3. Expedir la factura o documento equivalente con los requisitos de que
trata el articulo 617 del Estatuto Tributario, por cada operacion de
venta o de prestacion de servicios.

4. Los responsables del impuesto sobre las ventas que cesen
definitivamente en el desarrollo de actividades sujetas a dicho
impuesto, deberan informar tal hecho, dentro de los treinta (30) dias
siguientes al mismo.

5. Los responsables del impuesto sobre las ventas sometidos al régimen
comun, incluidos los exportadores, deberan llevar en la contabilidad
las siguientes cuentas:

o Un registro auxiliar de ventas y compras,
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o Una cuenta mayor o de balance cuya denominacién sera
“Impuesto a las ventas por pagar”.

6. Los agentes de retencidn del impuesto sobre las ventas, deberan
llevar una cuenta denominada “Impuesto a las ventas retenido” en la
gue se registre la causacion y pago de los valores retenidos.

7. Las personas naturales que pertenecen al régimen comun y no son
comerciantes, deben cumplir las siguientes obligaciones:

- Presentar declaracién bimestral del impuesto sobre las ventas. (E.
T. Art. 601)

- Declarar y pagar el impuesto sobre las ventas retenido. (E. T. Art.
603) )

- Inscribirse en el Registro Unico Tributario - RUT.

- Llevar un registro auxiliar de compras y ventas que consistira en la
conservacion discriminada de las facturas de compra de bienes y
servicios, y de las copias de las facturas o documentos equivalentes
que expidan por los servicios prestados.

- Efectuar al final de cada bimestre en un documento auxiliar, el
calculo del impuesto a cargo.

- El documento auxiliar hara las veces de cuenta mayor o de balance
denominada “Impuesto a las ventas por pagar”.

- Conservar los documentos para ser puestos a disposiciéon de las
autoridades tributarias, cuando ellas asi lo exijan. (Articulo 632 E. T.
y Circular DIAN 000118 del 7 de octubre de 2005)

8. Responsabilidad penal por no consignar el impuesto a las ventas
recaudado: Tenga en cuenta que los agentes retenedores o
autorretenedores y los responsables del impuesto sobre las ventas
gue no consignen las sumas retenidas o recaudadas, segun el caso,
dentro de los dos meses siguientes a los plazos fijados por el
Gobierno Nacional para la presentacién y pago de las respectivas
declaraciones, estaran sujetos a la sancidon dispuesta en el articulo
402 del Cddigo Penal. Tratandose de sociedades u otras entidades,
quedan sometidas a esas mismas sanciones las personas naturales
encargadas en cada entidad del cumplimiento de dichas obligaciones.

9. Obligacion de expedir certificados por parte del agente retenedor del
impuesto sobre las ventas.

10.Adicionalmente tenga en cuenta que: Los responsables del impuesto
sobre las ventas que incumplan sus obligaciones deberan responder a
titulo personal ante el fisco nacional.

2. Régimen Simplificado.

Al Régimen Simplificado del impuesto sobre las ventas pertenecen las
personas naturales comerciantes y los artesanos, que sean minoristas o
detallistas; los agricultores y los ganaderos, que realicen operaciones
gravadas, asi como quienes presten servicios gravados, siempre y cuando
cumplan la totalidad de las siguientes condiciones: (Art. 499 E. T.)
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o Que en el afo anterior hubieren obtenido ingresos brutos totales
provenientes de la actividad, inferiores a cuatro mil (4.000) UVT. (Art.
39, Ley 1111 de 2006)

o Que tengan maximo un establecimiento de comercio, oficina, sede, local
0 negocio donde ejercen su actividad.

o Que en el establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocio no
se desarrollen actividades bajo franquicia, concesidn, regalia,
autorizacién o cualquier otro sistema que implique la explotacion de
intangibles.

o Que no sean usuarios aduaneros.

o Que no hayan celebrado en el ano inmediatamente anterior (2006)
contratos de venta de bienes o prestacion de servicios gravados por
valor individual y superior a tres mil trescientas (3.300) UVT.

o Que no celebren en el afio en curso (2007) contratos por valor individual
y superior a tres mil trescientas (3.300) UVT. Cuando se superen estos
montos debera inscribirse previamente en el Régimen Comun.

o Que el monto de sus consignaciones bancarias, depdsitos o inversiones
financieras durante el aho anterior (2006) o durante el respectivo afo
(2007) no supere la suma de cuatro mil quinientas (4.500) UVT. A su
turno, el articulo 506 del Estatuto Tributario, so pena de sanciones,
entre las obligaciones de los responsables del Régimen Simplificado
sefala que deben inscribirse en el Registro Unico Tributario y, de
conformidad con la adicién del articulo 15 de la Ley 863 de 2003, deben
entregar copia del documento en que conste su inscripcion en el
Régimen Simplificado, en la primera venta o prestacion de servicios que
realice a adquirentes no pertenecientes al Régimen Simplificado que asi
lo exijan.

Prohibiciones para los responsables del régimen simplificado.

A los responsables del Régimen Simplificado que vendan bienes o presten

servicios, no les esta permitido:

v' Adicionar al precio de los bienes que vendan o de los servicios que
presten, suma alguna por concepto de impuesto sobre las ventas; si lo
hicieren deberan cumplir integramente con las obligaciones de quienes
pertenecen al Régimen Comun.

Si el responsable del Régimen Simplificado incurre en esta situacién, se
encuentra obligado a cumplir los deberes propios de los responsables del
Régimen Comun. (Art. 16, Dcto. 380 de 1996)

v' Presentar declaracidon de ventas. Si la presentaren, no producira efecto
alguno conforme con el articulo 594-2 del Estatuto Tributario. A partir de
la vigencia de la Ley 223 de 1995, los responsables del IVA que
pertenezcan al Régimen Simplificado, no estan obligados a presentar
declaracién de IVA.

v' Determinar el impuesto a cargo y solicitar impuestos descontables.
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v' Calcular impuesto sobre las ventas en compras de bienes y servicios
exentos o excluidos del IVA.

3. Cambio de régimen.

3.1. De régimen comun a régimen simplificado.

Los responsables sometidos al Régimen Comun, solo pueden acogerse al
Régimen Simplificado cuando demuestren que en los tres afos fiscales
anteriores al de la opcién, se cumplieron para cada ano, las condiciones
establecidas en el Régimen Simplificado. (Art. 505 E. T.)

De régimen comun a régimen simplificado por efectos de la ley 1111 de
2006. Las personas naturales comerciantes y los artesanos, que sean
minoristas o detallistas; los agricultores y los ganaderos, que realicen
operaciones gravadas, asi como quienes presten servicios gravados, que a
la fecha de publicacién de la Ley 1111 del 27 de Diciembre de 2006 hayan
estado inscritos en el Registro Unico Tributario como responsables del
Régimen Comun y que a pesar de haber cumplido todas las condiciones
restantes para pertenecer al Régimen Simplificado, debieron inscribirse
como responsables en el Régimen Comun por superar el tope de patrimonio
bruto que contemplaba el numeral 1 del articulo 499 del Estatuto Tributario
antes de su modificacion, podran solicitar ante la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales, hasta el 31 de Mayo de 2007, el cambio al Régimen
Simplificado, sin tener en cuenta el término consagrado en el articulo 505
del mismo ordenamiento, siempre y cuando a la fecha de presentacion de la
solicitud especial de cambio de Régimen Comun a simplificado, haya
cumplido con el deber formal de presentar la totalidad de las declaraciones
de ventas desde la fecha de su inscripcibn en el Régimen Comun,
incluyendo la del periodo anterior a la radicacién de la solicitud. (Art. 5 Dec.
567 de 2007)

3.2. De régimen simplificado a régimen comun.

Cuando los ingresos brutos de un responsable de impuesto sobre las ventas
perteneciente al Régimen Simplificado, superen la suma determinada
anualmente por el Gobierno Nacional, el responsable pasara a ser parte del
Régimen Comun a partir de la iniciacién del periodo siguiente. (Art. 508-2).
De igual forma habrd cambio de régimen si incumple alguno de los
requisitos del articulo 499 del Estatuto Tributario.

3.3. Cambio de régimen por la administracién.

Para efectos del control tributario, el Administrador de Impuestos y Aduanas
Nacionales puede oficiosamente reclasificar a los responsables que se
encuentren en el Régimen Simplificado, ubicdndolos en el Comun. (Art.
508-1E.T.)

La decisiéon anterior sera notificada al responsable; contra la misma no
procede recurso alguno y a partir del bimestre siguiente ingresara al nuevo
régimen. En consecuencia, el reclasificado deberd cumplir todas las
obligaciones fiscales propias del responsable del régimen comun, tales como
llevar registros contables de sus operaciones gravadas a las diferentes
tarifas del IVA y de las operaciones excluidas que realice; emitir facturas o
documentos equivalentes; declarar bimestralmente; etc.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.



R . 60 ANOS PROMOVIENDO EL DESARROLLO REGIONAL.
A

4. Periodo fiscal en ventas.

El periodo fiscal en ventas es bimestral. Los periodos bimestrales son:
Enero - Febrero; Marzo - Abril; Mayo - Junio; Julio - Agosto; Septiembre -
Octubre; Noviembre - Diciembre. (E. T. Art. 600)

Cuando se inicien actividades durante el ejercicio, el periodo fiscal es el
comprendido entre la fecha de iniciacion de actividades y la fecha de
finalizacién del respectivo periodo. (E. T. Art. 600)

Liquidacion de actividades.

En el caso de liquidacion o terminacidon de actividades durante el ejercicio,

el periodo fiscal se cuenta desde su iniciacién hasta las siguientes fechas:

v' Personas juridicas: La fecha en que se efectie la aprobacion de la
respectiva acta de liquidacién, cuando estén sometidas a la vigilancia del
Estado.

v' Personas juridicas no sometidas a la vigilancia estatal, sociedades de
hecho y comunidades organizadas: La fecha en que finalizd la liquidacion
de conformidad con el Ultimo asiento de cierre de la contabilidad.
Cuando no estén obligadas a llevarla, en aquella en que terminan las
operaciones, segun documento de fecha cierta. (E. T. Art. 595)

v Sucesiones iliquidas: La fecha de ejecutoria de la sentencia que apruebe
la particion o adjudicacidon; o la fecha en que se extienda la escritura
publica, si se optd por el procedimiento a que se refiere el Decreto
Extraordinario 902 de 1988 (Tramite en Notarias).

GESTIONES DE SEGURIDAD LABORAL.

La formalizacion laboral de la empresa garantiza una adecuada atencién al
trabajador y a su familia en todos los aspectos relacionados con salud,
recreacion, capacitacion y subsidios monetarios.

A. TIPOS DE CONTRATOS DE TRABAJO

El contrato de trabajo puede celebrarse por tiempo determinado, por el
tiempo que dure la realizacion de una obra o labor determinada, por tiempo
indefinido o para ejecutar un trabajo ocasional, accidental o transitorio
(articulo 45 del Cédigo Sustantivo de Trabajo, CST).

1. Contrato a término fijo

Lo define el articulo 46 del CST, subrogado por el articulo 3° Ley 50 de
1990:

“El contrato de trabajo a término fijo debe constar siempre por escrito y su
duracién no puede ser superior a tres (3) afios, pero es renovable
indefinidamente:

a. Si antes de la fecha de vencimiento del término estipulado, ninguna de
las partes avisare por escrito a la otra su determinacién de no prorrogar el
contrato, con una antelacién no inferior a treinta (30) dias, éste se
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entendera renovado por un periodo igual al inicialmente pactado, y asi
sucesivamente.

b. No obstante, si el término fijo es inferior a un (1) afo, Unicamente podra
prorrogarse sucesivamente el contrato hasta por tres (3) periodos iguales o
inferiores, al cabo de los cuales el término de renovacién no podra ser
inferior a un (1) afio, y asi sucesivamente.

Paragrafo. En los contratos a término fijo inferior a un ano, los trabajadores
tendran derecho al pago de vacaciones y prima de servicios en proporcion al
tiempo laborado cualquiera que éste sea.

2. Contrato a término indefinido

El articulo 5° de la misma ley que subrogd el articulo 47 del CST define el
contrato por duracién indefinida en los siguientes términos: “El contrato de
trabajo no estipulado a término fijo o cuya duracidén no esté determinada
por la de la obra o la naturaleza de la labor contratada, o no se refiera a un
trabajo ocasional o transitorio, sera contrato a término indefinido.

El contrato a término indefinido tendra vigencia mientras subsistan las
causas que le dieron origen y la materia del trabajo. Con todo, el trabajador
podra darlo por terminado mediante aviso escrito con antelacidon no inferior
a treinta (30) dias, para que el patrono lo remplace. En caso de no dar el
aviso oportunamente o de cumplirse sdélo parcialmente, se aplicara lo
dispuesto en el articulo 8°, numeral 7, para todo el tiempo, o para el lapso
dejado de cumplir.

3. Contrato por realizacion de obra o labor

El contrato de trabajo por el tiempo que dure la realizacién de una obra o
labor determinada dura tanto cuanto dure la tarea encomendada. Por
ultimo, se llama trabajo ocasional el contrato para realizar un trabajo
accidental o transitorio, el cual es de corta duracion, no mayor de un mes y
que se refiere a labores distintas de las actividades normales del patrono
(articulo 6° del CST).

4. Contrato de aprendizaje

Contrato de aprendizaje es aquel por el cual un empleado se obliga a
prestarle servicio a un empleador, a cambio de que éste le proporcione los
medios para adquirir formacion profesional metddica y completa del arte u
oficio para cuyo desempeno ha sido contratado, por un tiempo determinado,
y le pague el salario convenido.

Pueden celebrar contrato de aprendizaje las personas mayores de 14 afios
que han completado sus estudios primarios, o demuestren poseer
conocimientos equivalentes a ellos, en los mismos términos y con las
restricciones que trata el CST.
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5. Diferencias entre un contrato de trabajo y un contrato de
prestacion de servicios.

Para que exista contrato de trabajo deben concurrir los siguientes

elementos:

a. La actividad personal del trabajador, es decir realizada por él mismo.

b. La continuada subordinacién o dependencia del trabajador respecto al
empleador, que faculta a éste para exigirle el cumplimiento de érdenes,
en cualquier momento, en cuanto al modo, tiempo o cantidad de trabajo,
e imponerle reglamentos, la cual debe mantenerse por todo el tiempo de
duracién del contrato.

c. Un salario como retribucidn del servicio.

Reunidos estos tres elementos, se entiende que existe contrato de trabajo y
no deja de serlo por razén del nombre que se le dé, ni de modalidades que
se le agreguen.

Se presume que toda relacién de trabajo personal estd regida por un
contrato de trabajo. Al respecto, la Corte Suprema de Justicia ha
expresado: “Si existe siquiera como posibilidad la atribucion para que el
patrono dé odrdenes y para el trabajador la obligacidon correlativa de
acatadas hay subordinacion juridica que es nota distintiva del contrato de
trabajo.

Segun el principio de la primacia de la realidad, uno de los fundamentales
en el derecho del trabajo, en caso de discordancia entre lo que ocurre en la
practica y lo que surge de documentos o acuerdos, debe darse preferencia a
lo primero, es decir, a lo que sucede en el terreno de los hechos.

Los elementos y presupuestos descritos bien pueden distinguir el contrato
de trabajo del resto de contratos que impliquen la prestacién de un servicio.

B. BENEFICIOS DE LA FORMALIZACION LABORAL

La afiliacion de la empresa al sistema de seguridad y bienestar social del
Estado es de beneficio mutuo para el trabajador y el empresario, en la
medida que los protege de los riesgos de enfermedad, invalidez, vejez y
muerte y facilita la consolidacion de la pensién; complementa el salario de
los trabajadores y de sus familias; integra los trabajadores, sus familiares y
su empresa a los servicios de las cajas de compensacion familiar; promueve
la capacitacion técnica y empresarial de los trabajadores y directivos,
mediante la vinculacion al SENA y aumenta el compromiso de los
empleados con su empresa.

Las entidades promotoras de salud, el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, ICBF, el Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, las cajas de
compensaciéon familiar y los fondos administradores de pensiones vy
cesantias y salud tienen a cargo la prestacion de estos servicios.
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1. Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, ICBF

El objetivo principal de esta entidad es proteger a los nifios de las familias
menos favorecidas econdmicamente. Para ello, se desarrollan programas
que incluyen servicios de hogares infantiles, educacién, restaurantes
escolares, recreacién y salud.

Para ser beneficiario del ICBF, sélo se requiere acercarse a uno de sus
centros zonales, en donde suministran informacion sobre los servicios que
esta entidad presta a todas las personas, incluso a las no vinculadas a
empresas aportantes.

El ICBF financia sus actividades con recursos que recibe de las empresas
publicas y privadas, las cuales deben aportarle un porcentaje del valor de la
nomina mensual. El valor de la contribuciéon es deducible del impuesto de
renta de la empresa aportante.

2. Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA

Esta entidad publica, adscrita al Ministerio de Trabajo y Seguridad Social,
actualmente ofrece los siguientes servicios a las empresas:

Asistencia técnica y consultoria.

Asesoria empresarial.

Desarrollo humano.

Formacién y asesoria para creadores de empresa.
Capacitacion y asesoria para convertir ideas en empresas.

®ao oo

3. Cajas de compensacion familiar

Los empleadores que ocupen uno o mas trabajadores permanentes deben
afiliarse a una caja de compensacion familiar, para el reconocimiento y pago
del subsidio familiar y los demas beneficios a favor de los trabajadores que
la ley determine. Para el efecto, deberdn pagar dentro de los diez (10)
primeros dias de cada mes, una suma equivalente al 9% del monto de sus
respectivas ndminas a la caja de compensacion familiar a la cual se hayan
afiliado. El 4% de este aporte se destina por tales entidades al pago del
subsidio familiar. El 3% se destina al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y el 2% restante al SENA.

Los empleadores obligados al pago de aportes para el subsidio familiar,
SENA e ICBF deberan hacerlo por conducto de una caja de compensacién
familiar, que funcione dentro de la ciudad o localidad donde se causen los
salarios, o la caja mas préoxima dentro de los limites establecidos dentro de
la nueva distribucién territorial (Ley 21 de 1982).
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Procedimiento para afiliarse:

v

v

v

Retirar y diligenciar el formulario de afiliacion en la caja de
compensacion familiar.

Enviar una comunicacién por escrito dirigida a la caja de compensacion,
solicitando la afiliacién, acompanada del formulario respectivo.

Anexar el certificado de existencia y representacion legal, certificado de
paz y salvo, en caso de afiliacidn anterior a otra caja, relaciéon de
trabajadores y salarios (copia de la Gltima némina).

Una vez aprobada la solicitud de afiliacion a la caja de compensacién
familiar, presentada por la empresa, los requisitos para que los trabajadores
afiliados puedan reclamar el subsidio familiar y/o hacer uso de sus servicios
sociales son los siguientes:

v

A

Diligenciar el formulario de inscripcion del trabajador, los datos de las
personas beneficiarias (hijos y hermanos menores de 23 anos y padres
gue dependan econdmicamente).

Obtener en la caja de compensacion familiar respectiva el carné que lo
acredita como trabajador afiliado, para presentarlo en el momento de
solicitar los servicios.

los afiliados y a la comunidad en general, las cajas de compensacion

familiar ofrecen los siguientes servicios:

v

N NENE NN

<\

Pago del subsidio familiar en dinero para todas las personas a cargo del
trabajador que sean beneficiarias del subsidio, segun el valor estipulado
por cada caja de compensacidon. El nimero de beneficiarios no tiene
limite, siempre y cuando reunan los documentos antes mencionados vy
sean menores de 23 afios, o mayores de 60 afios que dependan
econdmicamente del afiliado principal.

Programas de educacién continuada en las siguientes areas: manual y
del hogar, formacion artistica, formacion fisica, formacion laboral,
sistemas, formacién empresarial, idiomas y otras.

Programas de recreacion: viajes, excursiones turisticas, clubes dentro y
fuera de la ciudad y otros eventos de integracion.

Atencién en salud: citas y examenes médicos en todas las
especialidades, hospitalizacion y cirugia.

Vivienda: préstamos para adquisicion, reparacion y mejoras.

Guarderias infantiles para nifios menores de siete (7) afos.

Asesoria juridica en todos los derechos, excepto en el laboral.
Supermercados: articulos de la canasta familiar, cosméticos y drogas.
Arriendo de instalaciones locativas para congresos, convenciones,
seminarios, fiestas y recepciones.

Servicios sociales: alimentos y bebidas, presentadores, recreacionistas,
animadores y orquestas.

Subsidio para vivienda de interés social a los afiliados, como apoyo al
programa establecido por el Inurbe.
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v' Servicios complementarios: apoyo a las empresas afiliadas en el
desarrollo de programas especiales como salud ocupacional, higiene y
seguridad industrial.

v" Orientacion y ayuda para la solucion de conflictos familiares.

4. Sistema de seguridad social en pensiones

Hasta el 31 de marzo de 1994, el ISS era la entidad que pensionaba a los
trabajadores. Desde el 10 de abril de 1994, el Gobierno nacional le da al
sector privado la oportunidad de ofrecer una alternativa a los empleados y
trabajadores, mediante la creacidon y administracién de los fondos de
pensiones. Asi mismo, el sector privado puede participar en la prestacion de
los servicios de salud. Este nuevo régimen tiene el propdsito de ampliar la
cobertura y mejorar la calidad de los servicios:

# Cubre los riesgos de invalidez, vejez y muerte (en ciertos casos
accidentes de trabajo y enfermedades profesionales).

@ Aplica para trabajadores independientes del sector publico y privado y
para trabajadores independientes.

El trabajador tiene la posibilidad de elegir entre dos regimenes:

a. Prima media, administrado por el ISS y las cajas de compensacion.
b. Ahorro individual, administrado por fondos de pensiones.

Es posible trasladarse de un régimen a otro después de tres (3) afios
cumplidos en uno de ellos. Si la persona cambia de prima media a ahorro
individual, recibe el traslado con un bono pensional y si cambia de ahorro
individual hacia prima media, se transfiere con el saldo de su cuenta.

En cualquiera de los casos, el trabajador cuenta con la garantia de recibir
una pensién minima, reajustable segun el indice de precios al consumidor.

Al nuevo régimen de pensiones se deben afiliar en forma obligatoria:

@ Todos los individuos vinculados por contrato de trabajo al sector privado
0 que se desempefian como servidores publicos.

# Los grupos elegibles como beneficiarios de subsidios (por carecer de
recursos suficientes).

Al nuevo régimen se pueden afiliar en forma voluntaria:

@ Los trabajadores independientes que residen en el pais.
# Los colombianos que trabajen en el exterior.

# Los trabajadores extranjeros que laboran en el pais.

Estan excluidos de afiliacién al nuevo régimen:

@ Las personas que tienen una pension de jubilacion.

# Los pensionados por invalidez.

# Los hombres mayores de 55 afos y las mujeres mayores de 50 afos
(salvo que decidan cotizar 500 semanas adicionales).
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a. Régimen de prima media con solidaridad

El régimen de prima media con solidaridad tiene las siguientes
caracteristicas:

¢ Los aportes de los afiliados y sus rendimientos constituyen un fondo
comun de naturaleza publica que garantiza el pago de las pensiones, los
gastos publicos y las reservas.

Cubre los riesgos de invalidez y muerte.

Es un monopolio estatal.

No se afecta por cambios de rendimiento en el mercado financiero.

T 3R

Régimen de ahorro individual

El régimen de ahorro individual tiene las siguientes caracteristicas:
© Otorga pensiones en funcidn del ahorro individual efectuado por el
trabajador.
# Cada persona tiene la libertad de escoger el fondo administrador de
pensiones y la aseguradora de renta vitalicia mas conveniente.
¢ Ofrece varios planes de pensiones entre los cuales se cuentan:
- El retiro programado.
- Renta vitalicia.
- Mixto.
@ El fondo administrador de pensiones garantiza una rentabilidad minima.
# El Estado garantiza los ahorros y el pago de Ilas pensiones.

C. REFORMA AL SISTEMA DE SEGURIDAD EN SALUD

La reforma a la seguridad social en salud busca dar una cobertura mas
amplia y eficiente de servicios a los afiliados y sus familiares. Las principales
caracteristicas de la reforma son:

1. Obligatoriamente, todos los habitantes en el pais deben acogerse a
algunos de los dos regimenes de acuerdo con su condicidn socioecondmica:

Régimen contributivo: al cual se afilian todos los trabajadores del sector
privado y publico; los pensionados, jubilados y los trabajadores
independientes con capacidad de pago.

Régimen subsidiado: al que se afiliardn personas sin capacidad de pago
para cubrir el monto total de la cotizacién. Es la poblacion mas pobre del
pais.

2. La direccidn, la vigilancia, el control y la orientacion estan a cargo del
Gobierno nacional.

3. Todos los afiliados al sistema general de seguridad social en salud
reciben como minimo un plan integral de proteccion de la salud con
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atencién preventiva, médico-quirdrgica y suministro de medicamentos
esenciales.

4. Se crearon las entidades promotoras de salud, EPS, las cuales tienen a
cargo la afiliacién de los usuarios, los recaudos y la contratacién de la
prestacion de los servidos con las instituciones prestadoras de salud, IPS.

Los usuarios escogen libremente, dentro de las opciones ofrecidas, la
entidad promotora de salud a la que deseen afiliarse. Dentro de ella,
pueden elegir las instituciones prestadoras de servicios IPS, y también,
libremente, pueden seleccionar al profesional de salud que deseen.

En caso de que los trabajadores decidan trasladarse o acogerse al nuevo
régimen, el patrono debe:

© Inscribir en una entidad promotora de salud a todas las personas con las
que tiene vinculacién laboral, sea ésta verbal o escrita, temporal o
permanente.

© Efectuar los descuentos a los trabajadores. Para tal efecto, la base para
calcular las cotizaciones es directamente el salario mensual del
trabajador, que en ningun caso puede ser inferior al salario minimo legal
vigente.

© Pagar cumplidamente los aportes. Por tanto, del porcentaje que
establece el Gobierno nacional, el empleador debe pagar las dos terceras
partes y el trabajador una tercera parte.

© Informar a la entidad prestadora de servicios sobre las novedades
laborales de sus trabajadores.

© Garantizar un ambiente laboral sano, adoptando para ello las medidas
adecuadas de seguridad industrial y social.

El incumplimiento de alguna de estas obligaciones le ocasiona al empleador
graves sanciones econdmicas y debe responder por los aportes tanto de los
trabajadores como los suyos cuando no los haya efectuado, y cubrir todos
los riesgos que se presenten por no afiliar a sus trabajadores.

D. SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

El Instituto de Seguros Sociales, ISS, y EPS vigentes funcionan con el fin de
proporcionar atencion en salud basica, hospitalaria y pensiones de invalidez,
vejez y muerte a los trabajadores colombianos y extranjeros vinculados a
las empresas con contratos de trabajo temporal o permanente.

Es muy importante que las empresas afilien al ISS o EPS vigentes, a sus
colaboradores desde el mismo momento del vinculo laboral, para darles
proteccién. De lo contrario, si ocurre algun accidente de trabajo o
enfermedad profesional grave, a un trabajador de la empresa no afiliado,
ésta deberd responder por la totalidad de los gastos hasta que la
recuperacion sea total.
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La afiliacion de la empresa y de sus trabajadores al sistema de seguridad
social del Estado se hace directamente ante el Instituto de Seguros
Sociales, ISS, EPS, entidad publica vinculada al Ministerio de Trabajo vy
Seguridad Social.

Cuando el empleador afilia a su trabajador a la EPS, elegida por el
trabajador, que se encarga de prestar los servicios de salud que éste
requiera, el ingreso base de cotizacién para el sistema debe ser por lo
menos de un salario minimo legal vigente. El aporte es del 12% de dicho
ingreso: al empleador le corresponde el 8% vy al trabajador el 4%.

Los pasos que deben seguirse ante el ISS o EPS vigentes son los siguientes:

Obtencion del namero patronal. El niumero patronal es el nUmero Unico
de identificacidon de la empresa ante el ISS o EPS vigentes; sirve para afiliar
a los trabajadores nacionales y extranjeros que prestan sus servicios a
patronos particulares, mediante contratos de trabajo o de aprendizaje.

Requisitos para personas naturales:

© Diligenciar el formulario oficial del ISS o EPS vigentes, por triplicado.

© Presentar una carta al ISS o EPS vigentes, juramentada ante juez o
notario, donde se exprese claramente la actividad econdmica que
desempefa la persona.

© Presentar fotocopia del documento de identidad (cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria).

Requisitos para personas juridicas:

© Diligenciar el formulario oficial del ISS o EPS vigentes, por triplicado.

© Presentar fotocopia autenticada de la escritura publica, constitucidon o
copia del certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Camara de Comercio.

© Presentar fotocopia del nUmero de identificacion tributaria, Nit.

Afiliacion de los empleados de la empresa y/o trabajadores:

© Diligenciar el formulario de inscripcion.

© Diligenciar el formulario de inscripcién de trabajadores.

© Presentar fotocopia de cédula de ciudadania, tarjeta de identidad o
cédula de extranjeria del empleado.

Si la propiedad de la empresa estd en cabeza de una sociedad, el
empresario puede afiliarse como un empleado mas, indicando el cargo que
desempeiia. Para la afiliacion por primera vez de un empleado al ISS o EPS
vigentes, el nimero de afiliacion es el mismo de la cédula de ciudadania
anteponiéndole el nimero 9; para los que tienen cédula de extranjeria se
antepone el ndimero 8.

Afiliacion de trabajadores independientes. Después de obtener el
numero de afiliacion, se debe:
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© Presentar fotocopia del documento de identidad y diligenciar formulario
oficial.

© Presentar declaracion del estado de salud del trabajador, segin examen
gue practican los médicos del ISS o EPS.

© Presentar declaraciéon de renta o declaracién juramentada certificando
ingresos.

© Si la empresa estad registrada a nombre de una persona natural, el
empresario puede afiliarse como un trabajador independiente.

Informacion de novedades. Hay que dar a conocer las modificaciones de
salarios, incapacidades, licencias, modificacion de beneficiarios, retiro de los
colaboradores en el momento en que ocurran.

Datos adicionales importantes:

© Se debe afiliar al colaborador el mismo dia que empieza a trabajar.
© Aportar el porcentaje establecido por la ley.

© Pagar los aportes oportunamente y en las fechas establecidas.

E. REDUCCIONES EN LOS APORTES PARAFISCALES. LEY 590 DE 2000
(MODIFICADA POR LA LEY 905 DE AGOSTO 2 DE 2004)

En el marco de reglamentacién de la Ley 590 de promocién de las
microempresas, pequefas y medianas empresas, el Ministerio de Desarrollo
Econdmico conformé un grupo de trabajo interinstitucional, el cual evalud la
necesidad de expedir normas adicionales o instructivos sobre la forma de
aplicar el articulado. Para el caso de los “estimulos tributarios a la creacion
de empresas”, consagrados en el articulo 43, se efectud la consulta a la
Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN, entidad que emitidé su
concepto en el sentido de que desde el 10 de julio de 2000, fecha de
sancién de la ley, tales estimulos estan vigentes, sin que se requiera norma
adicional, dado que el legislador se expresd en forma clara y detallada en el
texto mismo del articulado, asi:

“Articulo 43. Estimulos tributarios a la creacion de empresas. Los
aportes parafiscales destinados al SENA, ICBF y las cajas de compensacién
familiar, a cargo de las microempresas, pequefias y medianas empresas
gue se constituyan e instalen a partir de la promulgacidn de la presente ley,
seran objeto de las siguientes reducciones:

1. setenta y cinco por ciento (75%) para el primer aino de operacion;
2. cincuenta por ciento (50%) para el segundo afio de operacion; y
3. veinticinco por ciento (25%) para el tercer afio de operacion.

Paragrafo 1°. Para los efectos de este articulo, se considera constituida
una microempresa, pequena y mediana empresa en la fecha de la escritura
publica de constitucidon, en el caso de las personas juridicas, y en la fecha
de registro en la Camara de Comercio, en el caso de las demas mipymes.
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Asi mismo, se entiende instalada la empresa cuando se presente memorial
dirigido a la administracién de impuestos y aduanas respectiva, en la cual
manifieste lo siguiente:

Intencion de acogerse a los beneficios que otorga este articulo.

Actividad econémica a la que se dedica.

Capital de la empresa.

Lugar de ubicacion de la planta fisica o inmueble donde se desarrollara la
actividad econdmica.

e. Domicilio principal.

a0 oo

Paragrafo 2°. No se consideran como nuevas microempresas, pequefas o
medianas empresas, ni gozaran de los beneficios previstos en este articulo,
las que se hayan constituido con anterioridad a la fecha de promulgacion de
la presente ley, aunque sean objeto de reforma estatutaria o de procesos de
escision o fusidn con otras mipymes.

Paragrafo 3°. Quienes suministren informacion falsa con el propdsito de
obtener los beneficios previstos en el presente articulo deberan pagar el
valor de las reducciones de las obligaciones parafiscales obtenidas, y
ademas una sancidn correspondiente al doscientos por ciento (200%) del
valor de tales beneficios, sin perjuicio de las sanciones penales a que haya
lugar”.

Segun lo anterior, todos los estimulos a la creacién de empresas estan
plenamente vigentes, por lo que los emprendedores y las organizaciones
promotoras del desarrollo de las mipymes deben impulsar su mas amplia
utilizacién, a la vez que las instituciones beneficiarias de contribuciones
parafiscales para la aplicaciéon de la Ley 590 de 2000 deben dar respuesta
inmediata y tomar las medidas del caso.

“Articulo 42 Ley 590 de 2000 modificado por Ley 905 de 2004.
Regimenes tributarios especiales. Los municipios, los distritos vy
departamentos podran, con concepto previo favorable de la Direccidon de
Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda, establecer regimenes especiales
sobre los impuestos, tasas y contribuciones del respectivo orden territorial
con el fin de estimular la creacién y subsistencia de mipymes. Para tal
efecto podran establecer, entre otras medidas, exclusiones, periodos de
exoneracion y tarifas inferiores a las ordinarias”.

“Articulo 45 Ley 590 de 2000 (modificado por Ley 905 de 2004). Lineas de
crédito para creadores de empresa. El Instituto de Fomento Industrial o quien
haga sus veces y el Fondo Nacional de Garantias establecerdn, durante el
primer frimestre de cada ano, el monto y las condiciones especiales para las
lineas de crédito y para las garantias dirigidas a los creadores de micro,
pequenas y medianas empresas”.
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ALGUNOS ASPECTOS CONTABLES.
A. CONTABILIDAD

1. Concepto general

La contabilidad es una técnica que se ocupa de registrar, clasificar y resumir
las operaciones mercantiles de una empresa, con el fin de interpretar sus
resultados y de que los administradores, a través de ella, puedan orientarse
sobre el curso que siguen sus negocios; esto facilita conocer la estabilidad,
la solvencia y la capacidad financiera de la empresa.

2. Estructura de un sistema contable

Un sistema de informacion contable sigue un modelo basico y un sistema de
informacion bien diseflado que ofrece control, compatibilidad, flexibilidad y
una relacién aceptable de costo / beneficio.

En el sistema contable de cualquier empresa, independientemente del
sistema contable que utilice, se deben ejecutar tres pasos basicos
relacionados con las actividades financieras: los datos se deben registrar,
clasificar y resumir. El proceso contable incluye la comunicacidn a quienes
estan interesados vy la interpretacidon de la informacidon contable para ayudar
en la toma de decisiones comerciales.

a. Registro de la actividad financiera

En un sistema contable se debe llevar un registro sistematico de la actividad
comercial diaria en términos econdmicos. En una empresa se efectian todo
tipo de transacciones que pueden expresarse en términos monetarios y que
deben registrarse en los libros de contabilidad. Una transaccion se refiere a
una accién terminada mas que a una posible accién futura. Ciertamente, no
todos los eventos comerciales se pueden medir y describir objetivamente en
términos monetarios.

b. Clasificacion de la informacion

Un registro completo de todas las actividades comerciales implica
comunmente un gran volumen de datos, demasiado grande y diverso para
que pueda ser util para las personas encargadas de tomar decisiones. Por
tanto, la informacién debe clasificarse en grupos o categorias, segun
aquellas transacciones a través de las cuales se recibe o paga dinero.

c. Resumen de la informacion

Para que la informacién contable pueda ser utilizada por quienes toman
decisiones, ésta debe resumirse.

Los empleados responsables de comprar mercancias necesitan la
informacién de las ventas resumidas por producto. Los gerentes de almacén
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necesitan la informacién de ventas resumida por departamento, mientras
que la alta gerencia necesita la informacién de ventas resumida por
almacén.

Estos tres pasos, registro, clasificacion y resumen, constituyen los medios
que se utilizan para crear la informacion contable. Sin embargo, el proceso
contable incluye algo mas que la creacion de informacion; también involucra
la comunicacion de esta informacidn a quienes estén interesados y la
interpretacion de la informacién contable para ayudar en la toma de
decisiones comerciales. Un sistema contable debe proporcionarles
informacién a los gerentes y también a varios usuarios externos que tienen
interés en las actividades financieras de la empresa.

B. LIBROS DE CONTABILIDAD
1. Norma general (articulo 48 del Cédigo de Comercio)

“Todo comerciante conformara su contabilidad, libros, registros contables,
inventarios y estados financieros en general, a las disposiciones del Cddigo
de Comercio y demas normas sobre la materia. Dichas normas podran
autorizar el uso de sistemas que, como la microfilmacidn, faciliten la guarda
de su archivo y correspondencia. Asi mismo, serd permitida la autorizacion
de otros procedimientos de reconocido valor técnico-contable, con el fin de
asentar sus operaciones, siempre que facilite el conocimiento y prueba de la
historia clara, completa y fidedigna de los asientos individuales y el estado
general de los negocios”.

El registro de libros debe efectuarlo todo comerciante de sus libros ante una
autoridad competente, en virtud de una obligacion legal, para que la
informacidon en ellos contenida pueda servir como medio de prueba y
facilitar el conocimiento de la situacion de sus negocios, asi como una
historia clara, completa y fidedigna de la empresa. Por tanto, los libros
deben diligenciarse de forma tal que garanticen su autenticidad e
integridad, y es con fundamento en los libros en que deben elaborarse los
estados financieros.

2. libros que deben registrarse

La ley, al fijar esta obligacion, determiné que se deben registrar los libros
de contabilidad, actas y de registro de accionistas, socios o asociados, pero
no discrimind de manera expresa qué libros de contabilidad hay que
registrar, ya que le otorgd libertad a cada administracion de establecer,
segun sus necesidades, como llevar su contabilidad.

Aunque ésta debe ser comprensible, brindar seguridad y llevarse en estricto
orden cronoldgico, para que refleje la historia clara, fidedigna y completa de
los asientos individuales y estado general de los negocios, es necesario,
entonces, de acuerdo con las necesidades de cada empresa, la utilizaciéon de
los libros Diario, Mayor, Balances e inventarios.
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Los comerciantes que sean personas juridicas pueden asentar en un solo

libro las actas de todos sus 6rganos de administracion, pero debe

distinguirse cada acta con el nombre del érgano y una numeracién sucesiva

y continua para cada uno de ellos.

Conforme con lo anterior, los libros que pueden inscribirse son los

siguientes:

@ Libros de actas de los érganos de administracion: de asamblea de
asociados, consejo de fundadores, juntas directivas o consejos de
administracion.

¢ Libros principales de contabilidad: Diario, Mayor, Balance e inventarios.

@ Libro de registro de accionistas, asociados o socios.

Los libros auxiliares, necesarios para el completo entendimiento de los
libros principales, no requieren registrarse, por expresa disposicién legal.
Los libros deben registrarse en la cdmara de comercio con jurisdiccion en el
lugar donde la empresa va a tener su domicilio principal.

En caso de que sean libros de establecimientos de comercio, éstos se deben
registrar en el lugar donde funcione el establecimiento a nombre del
comerciante e identificandolo con el nombre del negocio.

3. Terminacion del libro

Cuando se termina un libro o le quedan pocas hojas, para el registro del
nuevo libro se deben cumplir los mismos requisitos anteriormente
sefalados, pero adicionalmente se debe acreditar que al libro anterior le
quedan pocas hojas, ya sea presentando el mismo libro completo o a través
de un certificado del revisor fiscal, si existe el cargo, o en su defecto de un
contador publico. Igualmente aplica cuando el libro debe ser sustituido por
causas ajenas al ente econdmico, caso en el cual dejard constancia el
revisor fiscal o el contador. Sélo pueden registrarse libros nuevamente,
cuando le falten pocas hojas, porque el libro deba ser sustituido por causa
ajena al ente econdmico o por pérdida.

4. Pérdida y reconstruccion de libros

En el evento de pérdida o extravio de los libros, es necesario cumplir los
requisitos normales de registro de libros, pero adicionalmente debe
adjuntarse copia auténtica de la denuncia correspondiente ante las
autoridades competentes. La denuncia debe contener como minimo el
nombre de la sociedad, destino del libro y nimero de registro efectuado en
Camara de Comercio, el cual podra averiguarse previamente en cualquiera
de nuestras sedes. La informacidon contenida en los libros debera
reconstruirse si es posible, dentro de los seis (6) meses siguientes a su
pérdida o extravio, tomando como base los comprobantes de contabilidad,
declaraciones, estados financieros certificados, archivos, informacion de
terceros y demas documentos que se consideren pertinentes.
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5. Libros de propiedades horizontales

La ley autorizd a las cdmaras de comercio a registrar solamente los libros
de actas de estas entidades. Los demas libros deben registrarse en la
Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN. De igual forma, para
registrar los libros de actas, deben hacer la solicitud escrita firmada por el
administrador del conjunto y traer el libro con las mismas anotaciones
anteriormente relacionadas, pero dependiendo de la ley que las regula
deben acompafar determinados documentos:

a. Propiedad horizontal regulada por la Ley 142 de 1982: como nho
requieren reconocimiento de personeria juridica ante ninguna autoridad
competente, es necesario adjuntar ademas el acta de la asamblea donde
se nombrdé al administrador y copia auténtica del reglamento de
copropiedad.

b. Propiedad horizontal regulada por la Ley 16 de 1985: como necesitan
registrarse en la alcaldia de donde estd ubicada la copropiedad o el
conjunto, hay que adjuntar el certificado de existencia y representacion
legal de la alcaldia del conjunto a la copropiedad.

Propiedad horizontal regulada por la Ley 675 de 2001 6 copropiedades que
a pesar de constituirse bajo la Ley 182 de 1948 y Ley 16 de 1985, han
reformado su reglamento para acogerse a la Ley 675 de 2001, necesitan
adjuntar el certificado de existencia y representacién legal de la alcaldia
local o distrital del conjunto a la copropiedad.

CAPITULO 4. )
SISTEMA DE SERVICIOS DE APOYO EMPRESARIAL DE LA CAMARA
DE COMERCIO DE SOGAMOSO.

La Camara de Comercio de Sogamoso impulsa el desarrollo empresarial de
Sogamoso Yy su region, contribuyendo al mejoramiento y la competitividad
de las empresas, a través de los siguientes servicios:

A. APOYO A LA CREACION DE EMPRESAS.

La Céamara de Comercio de Sogamoso comprende que la creacidon de
empresas legalmente constituidas con proyecciones competitivas vy
perdurables en el tiempo, son un motor de crecimiento y desarrollo de la
ciudad y la regién. En este sentido, y basada en su experiencia y trayectoria
contribuye y apoya efectivamente a los emprendedores, en el proceso de
creacion y puesta en marcha de nuevas empresas a través de:
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SERVICIOS DE PROMOCION Y DESARROLLO:

+ Nueva empresa: Apoyar la creacion de nuevas Empresas con base
en la capacitacion y asesoria permanente.

+ Proyectos para consecucion de recursos: Promover la
elaboracion y presentacion de proyectos empresariales enfocados a
obtener recursos de entidades oficiales y privadas

+ Programa de Capacitacion a Empresarios y Comerciantes:
Aumentar la competitividad de los Empresarios y Comerciantes de la
Regién

+ Promocion del comercio Exterior: fortalecer la participacién de
nuestros Empresarios en el comercio Internacional

La camara de comercio de Sogamoso apoya paso a paso al emprendedor en
su ciclo de vida a través de servicios de informacién, orientacién, formacioén,
asesoria y acompafamiento, para facilitar la realizacién del suefio de crear
una empresa con las caracteristicas necesarias para sostener una posicion
competitiva en el mercado Ilocal, nacional y/u otros mercados
internacionales

Esta camara de comercio cuenta con el servicio de asesoria para la
legalizacion de la nueva empresa, asesoria contable, tributaria, de costos,
laboral y comercial el cual es totalmente gratuito; este servicio es prestado
por estudiantes de ultimos semestres de Contaduria Publica, mediante un
convenio realizado entre la cédmara de comercio de Sogamoso y la
Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica de Colombia (U.P.T.C).

B. Apoyo al desarrollo empresarial

 Fortalecimiento Organismos para el Desarrollo de Ia
competitividad: Fomentar la conformacion de cadenas productivas
en la regidn.

+ Desarrollo Turistico de la Provincia del Sugamuxi: Apoyar el
posicionamiento de nuestra regién como destino turistico a nivel
nacional.

+ Banco de Proyectos: Establecer un banco de proyectos de inversién
que permita el crecimiento regional

- Emprendimiento: fomentar la cultura del Emprendimiento.

« Promover el Mejoramiento continuo en las Empresas: gestionar
el acceso de las Empresas a proceso de certificacion.

- Identidad Cultural: Promover espacios de enriquecimiento cultural:
concurso del cuento, Obras de Teatro.

+ Ferias: Generar espacios para la promocion de los productos de la
region y apoyo al comerciante.

+ Capacitacion Comerciantes de la Jurisdiccion: Establecer y
desarrollar mecanismos para capacitar a los pequehos comerciantes
que por su labor no se desplazan de su puesto de trabajo

« Medio Ambiente: gestionar actividades que propendan por la
conservacion del Medio Ambiente.
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+ Programas Civicos - Sociales: veedurias, frentes de seguridad
ciudadana.

+ Publicaciones y Estudios Economicos: Apoyar el desarrollo de
estudios de la region.

+ Asesorias: Oficina de consultaria en temas: laboral, tributario,
contable, creacion de empresas.

« Misiones Empresariales.

+ Festivales Navidenos.

+ Otras Actividades que promueven el crecimiento y
fortalecimiento Empresarial.

Con el fin de promover la productividad y competitividad de las empresas
Pymes de la regién, se ofrecen servicios especializados de orientacién,
diagnéstico de empresas, consultoria especializada, tutoria y soluciones
financieras en diversos campos de la gestion empresarial, ademas de
brindar capacitaciones como:

« Campo Laboral

+ Actualizacion Laboral

+ Hoteleria y Turismo

+ Procesos de Produccion y Administracion.
« Comercio Exterior

+ Sector Belleza

« Mercadeo y Ventas

+ Capacitacion Sectores Especificos.

C. Apoyo a la promocién y comercializacion.

El Departamento de Promocion del Comercio promueve el incremento de los
negocios en la regién, mediante la generacion de espacios de acercamiento
de alto potencial comercial entre la oferta y la demanda de productos y
servicios de nuestras empresas, a través de eventos como: misiones
comerciales y ferias.

D. Apoyo al comercio exterior.

Con el objetivo de apoyar y promover el intercambio comercial y los
negocios internacionales de las empresas de Sogamoso y la Region la
camara de comercio de Sogamoso ha disefiado una serie de servicios
especializados para incentivar la participacién de las empresas en los
mercados externos. Tales como capacitaciones acerca de comercio exterior
para los empresarios. Los productos y servicios van direccionados a
promover los negocios internacionales mediante:

e Informacién y promocion de comercio exterior:

e Asesoria especializada en comercio exterior.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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e capacitaciones de sensibilizacion y conocimiento de mercados
externos.

E. Herramientas de apoyo empresarial.

La Camara de Comercio de Sogamoso cuenta con una base de datos
sistematizados de las empresas formalmente registradas en Sogamoso y la
regidon. Con la informacion actualizada diariamente, el empresario puede:

- Identificar nuevos clientes y segmentos de mercado.

- Focalizar su negocio para incrementare sus ventas.

- Calificar cartera y aprobar desembolsos.

- Actualizar sus propias bases de datos.

G. Formacion empresarial.

Es por excelencia la fuente de actualizacidn y competencia de las empresas
y fuerza laboral de Sogamoso y su regién, para que puedan enfrentar en
posiciones de liderazgo los retos del entorno global y competitivo. Y para
ello también se brindan asesorias especializadas en todos los campos y de
igual manera se brindan capacitaciones en todos los campos.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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RENOVACION (Personas Naturales, Sociedades, Empresas Asociativas de Trabajo,
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REGISTRO UNICO EMPRESARIAL
CARATULA UNICA EMPRESARIAL

26

| IDENTIFICACION

'Nrri 01 _‘ G.C. 1 oz I j CE. [ 03 | I PASAPORTE | 04 | REGISTRO MERCANTIL / SIN ANIMO DE LUCRO / DE PROPONENTES
INSGRIPCION / MATRICULA ENGVACION 02

No.

| | —[ Jow. | ]

Pais Pasaporte

CAMARA INSCRIPCION / MATRICULA

UBICACION ¥ DATOS GENERALES

10. E-MAIL 11. PAGINA WEB

LGPN I 13 MUNICIPIO

12, DIRECCION PARA NOTIFIGACION

1 NOMBRE © RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA LGGR |
2 NOMBRE GOMERCIAL 3 SIGLA
' 4. DOMICILIO PRINCIPAL © DIRECCION DE GERENCIA 5. MUNIGIFIO

6. DEPARTAMENTO 7. TELEFONO 8. FAX 2 AA.

14. DEPARTAMENTO 15. TELEFONO 16. FAX 17 AA

18. E-MAIL 19. PAGINA WEB
TIPO DE ORGANIZACION
SOCIEDAD EN SOCIEDAD EN COMANDITA, T
e COMANDITA SIMPLE [e2[ ] POR ACCIONES [oa] ] Bttt L ED
I SOCIEDAD DE SUCURSAL DE SOCIEDAD EMPRESA INDUSTRIAL ¥ )
socieonoanonma (05T | BRERSARCR EXTRANJERA [o7[ ] COMERGIAL DEL ESTADO
EMPRESA UNIPERSONAL SOGIEDAD DE HEGHO PERSOMA NATURAL 11
INSTITUCIONES AUXILIARES
mﬁ:z‘; ervcIos L e s ) DE ECONOMIA SOLIDARIA
ORGANIZACIONES DE EN FORMA DE ADMON, COGPERATIVA ]
EconowiA soLibara | 12] PUBLICA COOPERATIVA s s oL SREBATS AOADG
ESPECIFIQUE
ASOCIACIONMUTUAL  [12.7] | £MPRESA SOLIDARIA DE SALUD [12.8] | emprEsacomunamia
FEDERACION Y
CONFEDERACION EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAO

ENTIDAD SIN ANIMO

@[]

DE LUCRO CUAL orros (9]
FECHA DE CONSTITUCION HASTA CDMPOSIL‘-ICIN’ DEL CAPITAL SOCIAL
T 0 T () e | e T e o
I 1.2 PRIVADO £ 2% | 2.2 PRIVADO %
ESTADO ACTUAL DE LA EMPRESA
AGTIVA ETAPA PREOPERATIVA EN CONGORDATO ]
INTERVENIDA EN LIQUIDACION

ACUERDOS DE REESTRUCTURACION

NUMERO DE ESTABLECIMIENTOS QUE CONFORMAN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD ECONOMICA QUE DESARROLLAN

1. AGROPECUARIOS 2. MINEROS 3. MANUFACTUREROS 4. SERVICIOS PUBLICOS

. 1 7 TAURANT! ¥ 8. TRANSPORTE ¥
5. CONSTRUGGION ¥ OBRAS OIVILES LA St e ALMACENAMIENTO

10. FINANGIEROS,
9. COMUNICACION E muouumnos

11. SERVICIOS COMUNALES Y
PERSONALES

ACTIVIDADES ECONOMICAS (Describapororden de | ia las

CHUREV.3 AC.

» @ N

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

REPRESENTANTE LEGAL O INSCRITO

PERSONA QUE DILIGENCIA

NOMBRE NOMBRE
DiA MES ANO
CARGO TEL
FIRMA
cC. E-MAIL
PARA USO EXCLUSIVO DE LA ENTIDAD

FECHA DE RECEPCION FUNCIONARIO QUE RECIBE EL FORMULARIO PARA CONSULTAS O ACLARACIONES DIRIGIRSE A:
DiA MES ARD | NOMBRE TELEFONO
FIRMA E-MAIL WEB

REPORTE CUALQUIER CAMBIO QUE SE PRODUZCA EN LOS DATOS PREDI

ILIGENCIADOS
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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA CARATULA UNICA EMPRESARI

El Departamentoc Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, conciente
que la supresion y simplificacion de tramites es objetive permanente de la
Administracion publica, en desarrollo de los principios de celeridad y
economia previstos en la Constitucion politica y en el marco de su funcion
institucional de establecer y propender por la adopcién de criterios de
uniformidad, calidad estadistica y agilidad en la integracion entre las
organizaciones y sistemas de informacion del Estado, ha establecido
mediante Resolucion No. 243 de 2002, adoptar para todos los fines
estadisticos de recoleccion de inforrmacion de empresas y establecimientos
la "Caratula Unica Empresarial" acordada en la mesa interinstitucional
constituida por el Gobierno dentro del proyecto de gestidon antitramites, para
lograr la identificacion Unica de las empresas colombianas a través de un
instrumento estandar de recoleccion de informacion.

OBSERVACIONES GENERALES:

La Caratula puede llenarse a maquina o a mano en letra imprenta,
preferiblemente con boligrafo de color negro. Recuerde que no se admiten
tachones ni enmendaduras. No diligencie los espacios sombreados

IDENTIFICACION

NIT, CEDULA DE CIUDADANIA, CEDULA DE EXTRANJERIA ©
PASAPORTE: Si se trata de personas juridicas, marque con una X en la
casilla 01 e indique el nidmero del NIT asignado por la DIAN con el respectivo
D.V. (Digitc de verificacion). Tratandose de personas juridicas extranjeras sin
sucursal en Colombia, deberan tramitar previamente el NIT ante la DIAN,
para realizar la inscripciéon en la Camara de Comercio. Para personas
naturales, marque con una X en la casilla 02 (cédula de ciudadania), 0 en la
03 para el caso de cédula de extranjeria y escriba el niamero, 04 para
pasaporte, escriba el pais de origen y el nimero del mismao.

REGISTRO MERCANTIL/ SIN ANIMO DE LUCRO / DE PROPONENTES:
Matricula Mercantil: Cuando se registra por primera vez el comerciante, la
sociedad, el establecimiento de comercio, la sucursal o la agencia, ante |a
Camara de Comercio. Nota: para matricula debe presentarse ante la Camara
de Comercio el documento original de identificacion.

Renovacion: Actualizacion anual que se debe hacer de la informacidn en los
anos subsiguientes al de la matricula, dentro de los tres primeros meses de
cada afo. Marque con una X en la casilla 01 si se trata de matricula o en la
casilla 02 si se trata de renovacion. Si es renovacién escriba el numero de la
matricula; en el caso que haya olvidado el nimeroc, le seréa suministrado por la
Camara de Comercio a su selicitud.

Entidades Sin Animo de Lucro: Sélo debe ser diligenciada esta
informacion si se trata de inscripcién, en este caso marque con una X la
casilla 01.

Registro de Proponentes: Para inscripcion marque con una X la casilla 01 y
para renovacian la 02; en el anexo del registro de proponenties encontrara las
opciones para actualizacion o modificacion y cancelacion. Si ya esta inscrito
en el Registro de Proponentes anote el niimero; si es primera vez que se
inscribe, no diligencie este espacio

BICACION Y DATOS GENERALES

Nombre o Razon Social de la Empresa: Este campo siempre debe ser
diligenciado, en el caso de personas naturales, escriba el nombre en el
siguiente orden: Primer apellido, segundo apellido o de casada y nombre(s).
Tratandose de personas juridicas (sociedades) escriba la razon social de la
sociedad.

MNombre Comercial: Si lo tiene, registre aqui el nombre con el cual se
denomina o conoce comercialmente la empresa.

Sigla: Si tiene, indique la abreviatura del nombre comercial o de la razén
social de la Empresa Ejemplo: AVIANCA S A,

Domicilio Principal o Direccién de la Gerencia General: Para personas
naturales escriba la direccién completa del lugar donde tienen el domicilio, en
el caso de personas juridicas, la direccion completa del lugar donde funciona
la sociedad o la enlidad sin animo de lucro. Luego indigque el municipio, el
departamento, el teléfono, el fax y el apartado aéreo. Direccién para
notificaciones judiciales. Escriba esta direccién, aun en el caso que sea la
misma que registré como direccion del domicilio o de la sociedad, escriba el
municipio, el departamento, teléfono, fax y apartado aérec. Seguidamente
escriba el E-mail y la pagina web, si lcs tiene.

TIPO DE ORGANIZACION

Es la forma legal que toma la empresa para su funcionamiento, conforme a la
ley colombiana. Marque con una X la casilla correspondiente, segun la
escritura de constitucién o dltima reforma social.

Los diferentes tipos de organizacion juridica estan definidos en las normas
vigentes que regulan la materia.

OTROS (99): Si la empresa No se ajusta a ninguna de las formas de
organizacion relacionadas, senale esta casilla e indique el tipo.

FECHA DE CONSTITUCION

Informe el ano, mes y dia en que se constituyd la empresa; asi comao la fecha
en que termina su vigencia, segun la escritura de constitucién o la Gltima
escritura de reforma. Si la vigencia es indefinida no ditigencie el Glitimo dato
{Hasta).

COMPOSICION DEL CAPITAL

Indique, segin se discrimina, el porcentaje de composicion del capital social
de la empresa.

ESTADO ACTUAL DE LA EMPRESA

Sefale con una X la situacion juridica, administrativa, financiera y contable
por la que atraviesa la empresa a la fecha de solicitud de la informacion asi:

ACTIVA (01): cuando la empresa esta operando y desarrollando
normalmente su objeto social.

ETAPA PREOPERATIVA (02): Cuando la empresa se encuentra en
proceso de montaje, en etapa de actividades precperativas necesarias
para poner en funcionamiento el cbjeto de la sociedad.

EN CONCORDATO (03): Cuando la empresa acuerda una formula de
pago con sus acreedores, o esta en proceso de acordarlo para cumplir
sus obligaciones con el fin de superar un estadoe de crisis y continuar
desarrollando su objeto social.

INTERVENIDA (04): Cuando mediante acto administrativo, la entidad
que ejerce la inspeccion, vigilancia y control de la empresa, toma
posesion de los negocios, bienes y haberes para ser administrados o

liguidados.

EN LIQUIDACION (05): Cuando la empresa esta efectuando los
tramites necesarios para extinguir la persona juridica, deja de ser una
empresa activa y no desarrolla normalmente su objeto social.

ACUERDOS DE REESTRUCTURACION (06): Cuando la empresa se
encuentra en proceso de negociacién, o se encuentre cumpliendo este
acuerdo, con el objeto de corregir las deficiencias operativas
encaminadas a hacer factible su recuperacion dentro del plazo v las
condiciones previstas en el acuerdo.

NUMERO DE ESTABLECIMIENTOS QUE
CONFORMAN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON
LA ACTIVIDAD ECONOMICA QUE DESARROLLAN

En este numeral se solicita la informacién correspondiente a la estructura
operativa de la empresa. Indique el numero de establecimientos de
propiedad de la empresa. de acuerdo con la aclividad economica que
realicen, seguln las siguientes instrucciones:

1. Establecimiento Agropecuario: Corresponde a aguellas tierras
(fincas), terrenos o grupo de terrenos, de propiedad de la empresa
dedicados principalmente a la preduccion agropecuaria (agricola y
pecuaria) .

2. Establecimiento Minero: Corresponde a aquellas unidades, de
propiedad de la empresa, dedicadas a la extraccién de todo tipo de
minerales y piledras preciosas, encontrados en estado natural,
superficial, cielo abierto o en el subsuelo

3. imi o: Son los dedicados a la
transformaciaon fisica y quimica de materiales y componentes en
productos nuevos, ya sea que el tfrabajo se etectie con maquinas o a
mano, en una fabrica (establecimiento) o a domicilio.

4. Establecimiento de Servicios Publicos (electricidad, gas y
agua): Comprende aguellos cuya actividad es la generacion.
transmision, distribucion y venta de energia eléctrica. gas o agua a
usuarios residenciales, industriales y comerciales, etc. NO se incluyen
los establecimientos dedicados al transporte, almacenamiento y
comercializacion de estos productos, ni los dedicados a saneamiento
basico ¢ al funcionamiento de los distritos de riego.

t los

5. Establ iento de Cor ion y Obras Civiles: Son
dedicados a actividades de demolicién y derribo de edificaciones y
estructuras,; preparacién de terrencs (descapote, excavacién); trabajos
de preparacion para obras civiles (perforacion, voladuras, nivelacion,
movimientos de tierras); construccion de edificaciones compiletas y
partes de edificaciones; la construccion de cobras civiles;
acondicionamiento de edificaciones u obras civiles y la terminacién o

acabado de obras civiles y edificaciones.

6. c i Comprende aqueilos que
desarrollan actividades de reventa (compra y venta) al por mayor y al

por menor de tado tipo de productos, bienes 0 mercancias. Se incluyen
aqui, los dedicados al comercio de wvehiculos automotores v
matocicletas, sus partes, piezas y accesorios; asi como los expendios
de combustibles y lubricantes para wvehiculos automotores y los que
realizan la reparacién y mantenimiento de los mismos.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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7. F antes y | : Comprende los establecimientos
dedicados a prestar servicios de preparacion y expendio de
alimentos para su consumo inmediato en el mismo sitio
(restaurantes, cafeterias, merenderos, salones de onces y
similares); al expendio de bebidas para el consumo dentro del
establecimiento (bares, cantinas y similares) y a prestar
servicios de alojamiento (hoteles, hostales, apartahoteles,
moteles, residencias, centros vacacionales y similares).

8. Establecimiento de Transporte y Almacenamiento: Son
aquellos que proporciocnan servicios de transporte de
pasajeros y carga por cualquier via y por cualquier medio de
transporte, asi como a los que prestan servicios auxiliares al
transporte, como: Agencias de viajes, actividades de las
terminales de transporte, estacionamiento, manipulacién y
almacenamiento de carga. Incluye el transporte por tuberias
(oleoductos, gasoductos). No se incluye 1a distribucion
domiciliaria de electricidad y agua ni de gas natural o
manufacturado.

9. Establecimiento de Comunicaciéon: (Correo vy
telecomunicaciones): Son los dedicados a la recoleccion,
transporte y entrega nacional e internacional de
correspondencia y paquetes; la venta de sellos de correo,
clasificacién de correspondencia, alquiler de buzones postales
y los servicios de apartado postal. En el caso de los que
desarrollen actividades de telecomunicaciones, se incluyen los
que prestan los servicios de telefonia, conmutacion y
transmision de todo tipo de senales auditivas, visuales y de
datos.

10. Establecimiento Financiero, Seguros, Inmobiliario y
Servicios a las Empresas: Son los dedicados a la prestacién
de servicios de intermediacion financiera (banca central, banca
privada, corporaciones de ahorro y vivienda, leasing, fiducia,
factoring, etc.), los dedicados a la financiacion de planes de
seguros y pensiones (excepto los de la seguridad social de
afiliacion obligatoria), seguros generales, de vida, reaseguros,
etc. Se incluyen aqui los establecimientos cuyo objeto social
esta centrado en desarrollar actividades inmobiliarias, alquiler
de maquinaria y equipo, efectos personales y enseres
domésticos, alquiler de equipo de transporte, construccion e
ingenieria civil y de equipc de oficina. Igualmente, los
establecimientos consultores en equipo, programas,
suministro de programas de informatica, procesamiento de
datos. Los dedicados a realizar actividades de investigacion y
desarrollo basica y experimental y establecimientos que en
general se dedican a prestar servicios juridicos, contabilidad,
auditoria, arquitectura e ingenieria, publicidad, etc.

11. Establecimientos de Servicios Comunales, Sociales y
Personales: Son aquellos que realizan actividades
administrativas de las instituciones del Estado, que se
adelantan en funcion de las politicas generales de la
administracion publica. | ncluye entre otros: Administracion
publica y defensa; seguridad social, educacion, salud excepto
las promotoras de salud y las empresas de medicina
prepagada (cuando no prestan directamente el servicio de
salud); servicios comunitarios, sociales y personales, tales
como: Eliminaciéon de desperdicios y aguas residuales,
saneamiento y actividades similares; asociaciones
empresariales, profesionales y de empleadores, religiosas,
politica, etc.; Actividades de esparcimiento, culturales y
deportivas; servicios a la comunidad tales como lavanderia,
pelugueria, tratamientos de belleza y los que representan
organizaciones y drganos extraterritoriales: ONG'S, FMI, el
Banco Mundial y Naciones Unidas, entre otros.

12. Unidades Auxiliares: Son aquellas unidades, oficinas o
departamentos de las empresas que suministran bienes o
servicios, unica y exclusivamente, para uso de los
establecimientos de propiedad de la empresa. Ejemplo, la
gerencia general, las agencias de distribucion, bodegas,
oficinas de contabilidad e informatica, etc.

ACTIVIDADES ECONOMICAS (Describa en orden de
importancia la princip activi econdémi )

La autoclasificacién de la actividad econdmica es de caracter
obligatoria y sélo debe ser diligenciada para efectos de matricula
renovacién en el Registro Mercantil de las personas naturales y
juridicas. No aplica para €l Registro de Proponentes.

El propdésito de esta informacion es el de conocer las diferentes
actividades economicas (industriales, comerciales y de servicios)
w que efectia la empresa en desarrollo de su cbjeto social.

La informacién que se suministra en esta seccion es
fundamental para ingresar correctamente en la Base de Datos
del Registro Unico Empresarial, porque es la gue permite
identificar y codificar la actividad que la persona natural o juridica
desarrolla de acuerdo con el cédigo de actividad CllU Rev. 3A.C.

Para describir la actividad mercantil, tenga en cuenta lo
Siguiente:

En el espacio destinado para este fin, describa breve, pero
claramente, la actividad que desarrolla, de la manera que se
explica a continuacion, a via de ejemplo:

a) Actividad: Es el proceso que lieva a cabo. Por gjemplo:
Fabricacion, distribucién, comercializacion, asesorias, etc.
Diligencie solo una por renglon.

b) El producto o servicio: Es el resultado del proceso que
desarrolla. Por ejemplo: Calzado, ropa, telas, alimentos,
flores, repuestos, etc.

c©) Caracteristicas del producto o servicio: Se refiere
basicamente al uso que se le va a dar al producto o servicio,
o bien a los insumos empleados en su fabricacion.

En la Caratula Unica Empresarial aparecen cinco renglones
para la descripcién de la actividad econdmica. Por eso, en caso
de que desarrolle mas de una actividad, puede describir hasta
cinco, en orden de importancia.

Los siguientes son los ejemplos que le aclararan ia forma como
debe describir su actividad econdémica:

EJEMPLO 1. En este caso mostramos las opciones de actividad (a)
gue se pusden presentar en la produccion de ropa femenina

Cadigo ClIU
1. Fabricacion de ropa interior para dama l 18 . 1 l Q
a) b) c)
2. Distribucicn de ropa interior para dama 5 i 1 3 |__2__.
a) b) c)
3. Venta al detal _de ropa interior para dama_| 5
a) b) ) -

EJEMPLO 2. Aqui algunas caracteristicas (c) que se pueden dar en
la venta de alimentos

Codigo CHU
1. Venta de alimentos en cafeterias I's]s 2_‘L
a) b) c) -
2. Venta de alimentos en heladerias lIZSVA;SJh 2|2}
a) b) <)
3. Venta de alimentos en restaurantes rsﬁVrsrlféﬁf'ﬁ ]
a) b} c)

EJEMPLO 3. Aqui algunas caracteristicas (c) que se pueden dar en
las asesorias.

Cadigo CliU
1.__Asesorias iécnicas y profes. en ingenieria civil : 7142 JIEN|
a) b) <) S
2. Asesorfas _técnicas y profes. en arquitectura | 7 | 4 | 2| 1|
a) b) <)
3.__Asesorias __ técnicas y profes.  en sistemas ..j _ 4 1__2_:___
a) b} c)

Si tiene alguna duda sobre la forma mas adecuada de definir la
actividad econdmica. no dude en consultara la Camara de
Comercio.

A continuacion de la actividad econémica usted encontrara un
espacio destinado al cédigo de la actividad mercantil ClIU. Para
encontrario y escribirlo correctamente, por favor consulte la
Clasificacion CIIU Rev. 3 A.C., disponible en la Camara de
Comercio.

Indique la fecha de diligenciamiento, escriba el nombre del
Representante Legal o© del inscrito. La Caréatula Unica
Empresarial, siempre debe ser firmada junto con el niumero de
identificacion del representante legal o inscrito. Seguidamente,
escriba el nombre de la persona que diligencia la Caratula Unica,
el carge, el E-mail y el telefono.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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: ) C :I REGISTRO UNICO EMPRESARIAL
ANEXO MATRICULA MERCANTIL O RENOVACION
PERSONAS NATURALES, SOCIEDADES, EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO,
ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, SUCURSALES O AGENCIAS
CONFECAMARAS CODIGO DE LA CAMARA ] ano 1]
- axactitud, 8 maquina imprants, o
i g risienli smahpmmp:ﬁumllmazlwc“m;sau e S Lo e o astudion que, de scuerdo con i loy, adelants la Cdmara de Comerdio. Auliizo ® uso
. Iuv-.wnnnls: fos dalos consignados en este U:‘!;. deben :ﬂ: ﬂhiginamaﬂl! vs—'lubns N consecuencia cormaspondar axaclaments a 18 reafidad del matnculade Por ko anterior, se advierte que
cual r falsedad en &¢ Incure podré ser sancionada de acuerdo conla (Mﬁculoss (xdvu de Comarcn)
- Nn%ﬂc’.lﬂa“ sombreades, son de uso axclusivoe de la Camara de
I i { | ~T . SOLO PARA PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS
Registro Unico Emp mo. [T [ [T LT TTTTT7] ‘
| NACIONALIDAD
P ~ ENTIDADES DE CREDITO CON LAS CUALES HA CELEBRADO OPERACIONES
= NOMBRE ,B,E,LA ENTIDAD 7 QFICINA -
g = | NOMBRE DE LA ENTIDAD OFICINA
&2 REFERENCIAS DE DOS COMERCIANTES INSCRITOS - . -
S Z |nomsRE DIRECCION TELEFONO
Z0 5 = -
NOMBAE DIRECCION o TELEFONO
| MARQUE GON UNA X SI ES: IMPORTADOR || ExPORTADCR [ | | EEOEORlCEURATE R VLI R ———— e
E INFORMACION FINANCIERA
LOS SIGUIENTES DATOS DEBEN CORRESPONDER AL BALANCE DE APERTURA O A DICIEMBRE 31 DEL ULTIMO ARO (INCLUYENDO AJUSTES POR INFLACION)
E ACTIVO PASIVO ¥ PATRIMONIO PERDIDAS Y GANANCIAS
% Corriente § PasivoCorriente § Ingresos Oparacionakes §
S | FioNeos Large Plazo  § Gtos. Operacionaies de Vemas
= |otoss PasivoTotal  § Glos. Oparacionales de Administaclan $
3 e S 8
E Valorizaciones § PatrimonioTotal - § Utilidad ¢ Pérdida operacional §
g Activo Total $ Pasive + s Utilidad  Perdida Meta §
2 e s e e~ M =
= (Sin ajustes por Inflacidn)
ACTIVO TOTAL §
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, SUCURSAL O AGENCIA -
r MATRICULA CAMARA DE
ESTABLECIMIENTO DE CoMERSIO| | SucuRsaL [ | agencm [ ] I pyraliie o i by ]
= il > Lu b = G
@ | marmicula [ | rewovacion [ | I NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL © AGENCIA
o e = = P I
2 |piReccion ZONA FOSTAL | MUNICIPIO \ DEPARTAMENTC CODIGO DANE
o
e = : e i ]
I £ |TELEFONO(S) FAX BUZON ELECTRONICO
[=]
| DIRECCION PARA NOTIFICACION JUDICIAL | muriciFin DEPAHTAMENTO TODIGO DANE
| & | ACTIVIDAD MERCANTIL DEL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA ) s,
g Especifique en orden dr importancia su actividad marcantil =_. - CLASIFICACION Clu
2
1 k- - -
Bl = . . 1 |
w
= 2 |
7 - — = Lt |
2| =2 |
e —— - ST PP - - 11
g | PERSONAL VINGULADG AL ESTABLECIMIENTD, SUCURSAL O AGENCIA ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENGIA |
Z
H
== INFORMACION SOBRE EL ESTABLECIMIENTO
PROPIETARIO Urice [ sociEpAD DE HECHD [ | corprorieTamio [
EL LOGAL DONDE FUNGIONA EL ESTABLECIMIENTO ES:  PROPIO ] ammo L0
NOMBRE(S) DE LA(S) PERSONA(S) O SOGIEDADIES) PROPIETARIONS) DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, SUCURSAL D AGENCIA
(Si 50n més de dos relaciénelos en hoja anexa)
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROPIETARIO ; GC.C.OMIT. =
o
g MNOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O ADMINISTRADOR = FIRMA - —
=
i — — e e e T ==
& | MOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROPIETARIO CEONT
S =
o
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O ADMINISTRADOR e CRIRMA S
| NOMBRE DEL ADMINISTRADOR =i —— C.C No
| i APORTES EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO !I
APORATES LABORALES § o APORTESAGTNOS 5 i |
APORTES LABORALES ADICIONALES g = APORTESENDINERD § ¥
ST T er—— ” . i
TOTAL APORTES $ N 1
) ]
 ca) FIRMA ESPACIO RESERVADO PARA LA CAMARA DE COMERCIO E
FIRMA DEL MATRICULADO, REPRESENTANTE LEGAL O AGMINISTRADOR FIRMA ¥ SELLO DE LA CAMARA DE COMERCIO E
b
DOCUMENTD DE IDENTIFISACION Mo i
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INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL ANEXO DE MATRICULA
O RENOVACION DE PERSONAS NATURALES, SOCIEDADES,
ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, SUCURSALES O AGENCIAS
Y EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO

OBSERVACIONES GENERALES:

El anexo puede llenarse a maguina o a mano, en letra imprenta, preferiblemente con boligraio de color negro. Recuerde que no se admiten
tachones ni enmendaduras. Los espacios que van sombreados son para uso de ia Camara de Comercio y por eso no debe escribir en ellos.
Ancte el afio a que corresponde su matricula o renovacion. El Registro Unico Empresarial se debe renovar anualmente, dentro de los tres
primeros meses del ario.

Registro Unico Empresarial: Si se trata de personas naturales, indique &l nimero de la cédula de ciudadania. Para personas naturales
extranjeras indique el nimero de la cédula de extranjeria o del pasaporte. En el caso de personas juridicas escriba el numero del NIT.
Tratandose de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan tramitar previamente el NIT ante la DIAN. para realizar la
inscripcién en la Camara de Comercio. Cuando se trate de matricula de personas juridicas (por primera vez), no debe diligenciarse esta
casilla por cuanto la Camara de Comercio realiza el tramite del NIT ante la DIAN. Para los establecimientos de comercio, sucursal 0 agencia
no se debe diligenciar esta casilla.

Si se trata de personas naturales extranjeras escriba su nacionalidad.

INFORMACION COMERCIAL

Escriba el nombre compieto de dos entidades crediticias con las cuales ha celebrado operaciones, y de la oficina o lugar donde fue atendido.
Puede tratarse de un banco. una corporacion, o de cualquiera otra entidad financiera. Escriba el nombre, teléfono y lugar de residencia de
dos personas o empresas inscritas en la Camara, con las cuales haya realizado negocios. Marque con una X si es importador o exportador. si
no realiza ninguna de estas dos actividades no marque ninguna casilla. Indique el numero de empleados que tiene actualmente a nivel
nacional.

INFORMACION FINANCIERA

Si se trata de matricula, los datos deben corresponder al balance de apertura. Si es renovacién, deben corresponder a los del balance a 31 de
diciembre del afio anterior, incluyendo ajustes por inflacion, aun en el caso de que se hagan cortes semestrales. Los datos deben expresarse
sin decimales.

ACTIVO

Corriente: Corresponde a los bienes y derechos que en corto plazo son susceptibles de convertirse en dinero. Por ejemplo: Caja. bancos,
inventarios, inversiones a corte plazo, etc.

Fijo: Corresponde a los bienes adquiridos para desarrollar la actividad comercial y que por lo tanto no son liquidos. Por ejemplo: maquinaria,
Vehiculos, equipos de oficina, muebles, etc., de acuerde con su valor de compra menos depreciacion.

Otros activos: Es el valor de inversicnes gue se tengan en acciones o en titulos del Gebierno, de pagos diferidos o anticipados por ejemplo
en arriendos o seguros, de bienes intangibles como el valor que se le otorga a una marca o patente.

Valorizaciones: Corresponde al mayor valor de los activos, distinto al de ajuste por inflacion.

Activo total: Representa los bienes y derechos de una persona o empresa. Corresponde a la suma del activo corriente, el activo fijo, otros
aclivos y valorizaciones.

PASIVO

Corriente: Correspande a las deudas y obligaciones contraidas con vencimiento inferior a un ano.

Largo Plazo: Corresponde a las deudas y obligaciones contraidas con vencimiento superior a un afio.

Pasivo tolal: Represenia las obligaciones o deudas totales de una persona o empresa. Corresponde a la suma del pasivo corriente y a largo
plazo.

Patrimonio: Es el valor liquido del total de bienes de una persona o empresa. Contablemente, es la diferencia entre los activos totales menos
los pasivos totales

Pasivo mas patrimonio: Es la suma del total pasivo y el patrimonio. El valor del activo debe ser igual a la suma de los valores del pasivo y del
patrimonio.

PERDIDAS ¥ GANANCIAS

Ingresos operacionales: Corresponde a los ingresos totales por la venta de bienes o servicios.

Gastos operacionales de venta: Son aquellos en los que se incurre durante el ejercicio, directamente relacionados con la gestion de
ventas.

Gastos operacionales de administracion: Son aquellos en los que se incurre durante el gjercicio, directamente relacionados con la
gestion administrativa.

Utilidad o pérdida operacional: Es el resultado final del ejercicio, representado en la diferencia entre los ingresos operacionales y los
gastos operacionales.

Utilidad o pérdida neta del ejercicio: Comprende el valor de las utiidades o pérdidas obtenidas al cierre de cada ejercicio, como resultado
de todas las operaciones (operacionales y no operacionales), realizadas durante el periodo.

Activo total sin ajustes por inflacién: Es el mismo total activo, pero expresado sin ajustes por inflacion. Esta cifra es la base para la
liquidacion del valor de su matricula o renovacion, de acuerdo con las tarifas vigentes.

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, SUCURSAL O AGENCIA

Establecimiento de comercio: Cenjunto de bienes organizados por el empresario para realizar los fines de la empresa. Una misma
persona puede tener varios establecimientos de comercio. A su vez, un mismo establecimiento de comercio puede pertenecer a varias
personas y destinarse al desarrollo de diversas actividades comerciales.

Sucursal: Establecimiento de comercio abierto por una sociedad, dentro o fuera de su domicilio, para el desarrollo de los negocios de la
sociedad o parte de ellos, administrados por mandatarios con facultades para representar a la sociedad. Si los estatutos no determinan las
facultades de los administradores de !as sucursales, debera otorgarseles un poder por escritura publica o documento legalmente
reconocido, que se debe inscribir en el Regisiro Mercantil. Si no existe ese poder, se presume gque sus administradores tienen los mismos
poderes de los administradores de la principal.

Agencia: Establecimiento de comercio abierto por una sociedad, dentro o fuera de su domigcilio para el desarrollo de los negocios de la

sociedad o parte de ellos, cuyos administradores carecen de poder para representaria.

Nota: Diligencie tantos formularios como establecimientos de comercio, sucursales o agencias posea. En estos casos, solo es
necesario reportar la siguiente informacién, segun el caso.
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Marque con una X si es establecimiento de comercio, sucursal o agencia, luego escriba el nimero de la matricula mercantil y el nombre de
la Camara de Comercio a la que corresponde.

Marque con una X si se trata de matricula o renovacion, escriba el nombre completo del establecimiento de comercio, la sucursal o
agencia. Escriba la direccién completa, municipio y departamento donde funciona el establecimiento, la sucursal o la agencia, incluyendo
el {los} numero(s) telefénico(s), el fax y el buzén electrénico, si los tiene. En el caso de sucursal o agencia debe corresponder al domicilio
de la sociedad propietaria. Tratandose de sucursales o agencias, escriba la direccién completa del lugar a donde se le puede hacer llegar
una notificacion judicial. Andtela en el espacio indicado aun en el caso de que sea la misma que dejo registrada como direccion de la
sucursal o agencia. Si la informacién correspondiente a la direccion completa tiene algln cambio después de hecha la matricula o
renovacion, por favor notifiquelo por escrito a la Camara de Comercio, con el fin de que aparezca actualizada en la base de datos.

INFORMACION ECONOMICA DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, SUCURSAL O AGENCIA

La autoclasiticacion de la actividad econdmica es de caracter obligatorio para efectos de la matricula o renovacion en el Registro
Mercantit de las personas naturales y juridicas.

La informacion que se suministra sobre el establecimiento de comercio, la sucursal o la agencia en esta seccion, es fundamental para
ingresar correctamente en la Base de Datos del Registro Unico Empresarial, porque es la que permite identificar y codificar la actividad
que desarrolla de acuerdo con el cédigo de actividad ClIU Rev. 3 A.C.

Para describir la actividad mercantil del establecimiento, la sucursal o la agencia, tenga en cuenta lo siguiente:

En el espacio destinado para este fin, describa breve, pero claramente, la actividad que desarrolla, de la manera que se explica a
continuacion, a via de ejemplo:

a) Actividad: Es decir, el proceso que su establecimiento de comercio lleva a cabo. Por ejemplo: fabricacién, distribucién,
comercializacion, asesorias, etc. Diligencie sélo una por rengldn.

b) El producto o servicio: Es el resultado del proceso que su establecimiento de comercio desarrolla, Por ejemplo: Calzado, ropa, telas,
alimentos, flores, repuestos, etc.

¢) Caracteristicas del producto o servicio: Se refiere basicamente al uso que se le va a dar al producto o servicio, o bien a los insumos
empleados en su fabricacion. Los siguientes son los ejemplos que le aclararan la forma como debe describir su actividad econémica: En el
formulario aparecen tres renglones para la descripcion de la actividad economica. Por eso, en caso de que su establecimiento, su sucursal
o su agencia desarrolle mas de una actividad, puede describir hasta tres, en orden de importancia. Personal vinculado: relacione el
personal vinculado al establecimiento de comercio, sucursal o agencia.

Escriba el valor de los activos que tiene vinculados al establecimiento, a la sucursal o a la agencia. Esta cifra es la base para la liquidacion
del valor de su matricula o renovacién, de acuerdo con las tarifas establecidas por el Gobierno nacional.

INFORMACION SOBRE EL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Solo si se trata de establecimiento de comercio, sefiale con una X si es propietario (nico, si pertenece a una sociedad de hecho o si es
una copropiedad, luego marque con una X si el local donde funciona el establecimiento de comercio es propio o ajeno.

PROPIETARIOS

Si es sucursal 0 agencia, escriba la razon social de la sociedad a la que pertenece, anote el nimero del NIT de la sociedad propietaria de la
sucursal o agencia. Escriba el nombre, la firma y la cédula de ciudadania del administrador, si es sucursal. Escriba el nombre, la firma y la
cédula de ciudadania del representante de la sociedad propietaria, si es agencia.

Si es Establecimiento de Comercio, escriba los apellidos, nombre(s) y documentos de identidad del propietario o propietarios del
establecimiento. Si el propietario del establecimiento es una sociedad, escriba el nombre de la sociedad y el del Representante Legal junto
con el NIT de esa sociedad. Si existe administrador del establecimiento de comercio, debe inscribir el contrato de preposicion (encargo de
la administracién del establecimiento) e indicar el nombre del administrador.

APORTES para Empresas Asociativas de Trabajo

Escriba el valor, con su respectivo porcentaje, de los distintos tipos de aportes que tiene su empresa. Recuerde que la sumatoria de los
aportes debe ser el 100%.

Todo formulario debe ser firmado junto con el nimero de identificacion del matriculado, representante legal ¢ administrador.

MUCHAS GRACIAS POR SU COLABORACION
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REGISTRO DE PROPONENTES
FORMULARIO UNICO

Diligencie con exactitud, a maguina o en letra imprenta, salvo los espacios sombreados, los datos que

CAMARA DS COMERCID se solicitan en este formulario. Suminisire Unicamente los datos requeridos para el tramite que
e adelanta (inscripcién, renovacién, actualizacién o modificacién, cancelacién) siempre que los mismos

no reposen en el Registro Mercantil ni en el de entidades sin animo de lucro y llene con lineas

a c continuas los espacios cuya informacion no sea necesaria o no haya variado. No se aceptan tachones

ni enmendaduras. Si se demuestra mala fe en el suministro de documentos o informacién que no

9 Q correspondan a la realidad, se ordenara, previos los tramites legales, la cancelacion del registro R‘ogl
inscrito quedara inhabilitado para contratar con entidades estatales por el término de diez (10) afios,

sin perjuicio de las acciones penales a que haya lugar. La informacién aqui contenida se utilizara en
CONFECAMARAS | g5 gstudios que de do con la ier 79 1 las Camar pais. .
Autorizo el uso y divulgacion de toda la informacién contenida en este formulario y sus anexos.

CODIGO q
R0 o[ [ [ [ |
l. [ INSCRIPCION ! RENOVACION | ACTUALIZACION O MODIFICACION D CANCELACION D ]
MATRICULA o | Lo i Mo. REGISTRO Ho. INSCRIFCION EN
0. i . ENTIDADES SIN . EL REGISTRO DE
MERCANTIL ! - L ANIMO DE LUCRO ! PROPONENTES
SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS
RAZON SOCIAL
SIGLA NIT
|
DURACION (Para personas juridicas no inscritas en el Registro Mercantil ni en ef de entidades sin dnimo de lucro).
HASTA: DIA __ MES ___ ARNO S {Marque con una X) INDEFINIDA: SI ||
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
- DOCUMENTO I'No., PROFESION U OFICIO
cc | cE_| pasapomte PAIS L T T N N O A O
TARJETA O REGISTRO PROFESIONAL EXPEDIDA POR

FECHA DE GRADO

RS MES _ DIA No.
Vi
DIRECCION DOMICILIO PRINCIPAL - MUNICIPIO DEPARTAMENTO - PAIS
TELEFONQ(S) APARTADO BUZON ELECTRONICO FAX ZONA POSTAL
DIRECCION PARA NOTIFICACIONES ) - T | MUNICIPIO T CODIGO DANE
ADJUNTE E IDENTIFIQUE EL DOCUMENTQ IDONEO QUE PRUEBE LA ADQUISICION DE SU PERSONERIA JURIDICA (SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS)
| |
FECHA | [ TIPO DE
L1 i | DOCUMENTO : EXPEDIDO POR __No.

_ ANO MES DA _ . . o . e
FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: DILIGENCIE EL ANEXO No. 1 (SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS NACIONALES O PERSONAS
EXTRANJERAS NO INSCRITAS EN EL REGISTRO MERCANTIL NI EN EL DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO).

V“_ 1. SEGUN LA ACTIVIDAD DEL PROPONENTE DONDE CONSTRUCTORES ES 1, CONSULTORES 2, PROVEEDORES 3 Y DE ACUERDO CON LAS CLASIFICACIONES ESTABLECIDAS POR
EL DECRETO No. 92 DEL 13 DE ENERQ DE 1898, LAS CUALES SE ANEXAN A ESTE FORMULARIO, SELECCIONE DE ACUERDO CON SU ESPECIALIDAD Y GRUPO, LOS CODIGOS EN
LOS CUALES SE CLASIFICA,
2. ESCRIBA UNA E EN LA CASILLA Ex. PARA DETERMINAR EL LA(S) AREA(S) ESPECIFICA(S) EN LA(S) CUAL(ES) SE HAYA OBTENIDO LA EXPERIENCIA, Y AQUELLA(S) RESPECTO DE
LA(S) CUAL(ES) SE DERIVEN LOS INGRESOS OPERACIONALES, DE ACUERDO CON LOS CRITERIOS DE CLASIFICACION.
Act. Esp Gr. Ex At Esp  Gr Ex Act  Esp.  Gr  Ex Act Esp Gr_ Ex Ad. Esp Gr Ex
[ [ |
— 1
[ |
|
L . L | § L1 | S I I |
S DESEA GLASIFICARSE EN MAS ACTIVIDADES, ESPECIALIDADES Y GRUPOS, DILIGENGIE EL ANEXO No. 2
Vil INFORMACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES DE LOS DOS

(HATENIDO MULTAS? S no [ ]
SANCION (Descripcion)

INFORMACION SOBRE CONTRATOS
CONTRATOS EN EJECUCION CONTRATOS EJECUTADOS

No. = VALOR SMMLV DILIGENCIE EL ANEXO No. 3

EQUIPO DISPONIBLE: DILIGENCIE EL ANEXO No.4 (SOLO SI DESEA QUE SE LE CERTIFIQUE)

INSCRIPCION ANTERIOR EN OTRA CAMARA DE COMERCIO

CAMARA DE COMERCIO DE No. DE INSCRIPCION .. .

PATSH 308 CERRARRSIAIEY HOPMIS & INPREEDSSA. NI BO0.1 784876 TEL 10 218
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Anexo No. 1

VI. FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL

» INSTRUCCIONES -

Las personas juridicas nacionales y extranjeras no inscritas
en el Registro Mercantil ni en el de Entidades Sin Animo de
Lucro, deberan diligenciar el Anexo No. 1, anctando si se
trata de un acto de inscripcion, renovacioén, actualizacién o
madificacion, su niumero de inscripcion en el Registro de
Proponentes, en caso de tenerio, su razén social, el
nombre de su(s) representante(s) legal{es) y su documento
de identificacion, asi como sus facultades y limitaciones
legales. El representante legal o apoderado consignara su
nombre y el nimero de identificacién e iguaimente firmara
el anexo.

Diligencie tantos anexos No. 1 como representantes
legales se nombren en los respectivos poderes.

Anexo No. 2

VII. CLASIFICACION

« INSTRUCCIONES -

Si el espacio para consignar los datos relativos a su
clasificacion en el formulario Onico es insuficiente,
diligencie el Anexo No. 2 indicando el numero de pagina
sobre el total de las mismas; las personas juridicas
consignardn su razoén social o denominacién y si es
persona natural su nombre completo; en seguida anote los
codigos de actividad, especialidad y grupo de las areas de
su desempefio, luego escriba una E en la casilla Ex. para
determinar el area o las areas especifica(s) en la(s)
cual(es) haya obtenido la experiencia y aguella(s) respecto
de la(s) cual(es) se derivan los ingresos operacionales de
acuerdo con los criterios de clasificacion; firme el anexo,
anctando su nombre y ndimero de documento de
identificacion. Si el espacio resulta insuficiente, diligencie
otro Anexo No. 2 (puede utilizar fotocopia), llenando el
numeral No. 5. Firme el anexo anotando su nombre y
numero de documento de identificacion.

Anexo No. 3

IX. INFORMACION SOBRE CONTRATOS

« INSTRUCCIONES -

Relacione los diez (10) mejores contratos ejecutados
desde el inicio de su actividad tanto en el sector publico
como en el privado; indiqgue el nimero de pagina sobre el
total de las mismas; marque con una X, si se trata de una
inscripcion, rencvacién o actualizacion o modificacion;
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escriba el ndmero de inscripcion en el Registro de
Proponentes si lo tiene; las personas juridicas consignaran
su razon social y las personas naturales su nombre
completo; en seguida anote el nombre del contratante, el
valor del contrato en S.M.M.L.V. a la fecha de terminacién
del mismo, la duracion en meses, las eventuales adicicnes
y el objeto del contrato codificandolo segtn actividad,
especialidad y grupo. Describa el objeto del contrato y sus
modificaciones.

Recuerde que puede relacionar méaximo hasta diez (10)
contratos ejecutados.

Para efectos de actualizacion o modificacion de contratos,
proceda de la siguiente forma: Si los contratos ejecutados
relacionados son menores de diez (10) y quiere adicionar
uno mas, empiece su relacién indicande en la casilla No.
Consecutivoe de Contratos, el numero que sigue a la
relacion inicial. Ejemplo: Si habia relacionado en Ia
inscripcion o en la modificacién anterior siete (7) contratos,
empiece con el nimero ocho (8) sin pasar de diez (10).

Si habia relacionado diez (10} contratos ejecutados vy
desea incluir uno o mas, tendra que cambiar uno o varios
de los existentes por el nuevo(s), colocando a este(os) el
mismo nimero(s) que |le correspondia a los ya reportados.
Ejemplo: Si desea incluir un nuevo contrato ejecutado,
debera decidir a cual de los relaciocnados anteriormente va
a reemplazar; si el que va a cambiar es el 04, debera
colocar este mismo numero en la casilla No. Consecutivo
de Contratos y diligenciar los demas datos que se solicitan.

Si el anexo resulta insuficiente para los contratos gue se
van a relacionar, diligencie otro Anexo No. 3 (puede utilizar
fotocopia), llenando el numeral No. 5. Firme el anexo y
anote su nombre y nimero de documento de identificacién
En las casillas superiores derechas de cada contrato,
escriba el nimero consecutivo del mismo, en numeracion
continua de 1 a 10, de acuerdo al nimero de contratos
relacionados.

Anexo No. 4

X. RELACION DE EQUIPO DISPONIBLE

- INSTRUCCIONES -

Diligencie este anexo solo si desea que se le certifique la
relacion de equipo disponible. En tal caso, indique si se
trata de una inscripcidn, renovacion, actualizaciéon o
modificacion, su nimero de inscripcion en el Registro de
Propeonentes si lo posee; las personas juridicas indicaran
su razédn social y las personas naturales su nombre
completo en la casilla correspondiente, mas la descripcion
del equipo disponible con las respectivas especificaciones
técnicas; indique igualmente, el municipio de ubicacién y la
cantidad que posee. Si el espacio es insuficiente, diligencie
otro Anexo No. 4 (puede utilizar fotocopias). Indique el
nombre, numero del documento de identificacion del
representante legal y firme en el numeral 6.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE

CONTADURIA PUBLICA.
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INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL FORM I0 UNICO Y SUS ANEXOS

Tenga en cuenta que Unicamente debe suministrar los datos
requeridos para el tramite que adelanta (inscripcién, renovacion,
actualizacién o modificacién y cancelacién) siempre que los mismos
no reposen en el Registro Mercantil ni en el de Entidades Sin Animo
de Lucro. Debe llenar con lineas continuas los espacios cuya
informacién no sea necesaria o no haya variado. No diligencie con
ceros los espacios de los puntajes, valores o capacidad de
contratacion que no correspondan a su clasificacion, ya que el cero
es tomado como valor y tenga en cuenta no eliminar aguellos ceros
gue correspondan a un puntaje o valor obtenido en su calificacién o
que se refieran al resultado de la capacidad de contratacion.

Cuando actualice o modifiqgue su informacién sobre clasificacion o el
equipo disponible, tenga en cuenta que las ceriificaciones que
expide la Camara de Comercio contendran en lo relative a estos
aspectos, la informacién suministrada en la ditima actualizacién o
modificacién, per tanto debe incluir la totalidad de las actividades,
especialidades o grupos en los que aspire a contratar con entidades
estatales. Igual procedimiento se debe seguir con el equipo disponible

Para la inscripcion en el Registro de Proponentes, no se sclicita la
informacion que por razén del Registro Mercantil esté en poder de las
camaras de comercio. En caso de ser suministrada por el proponente.
se tendrd por no escrita. En todo caso siempre prevalecera la
informacién del Registro Mercantil. La relacién funcional de los
Reqistros de Proponentes y Mercantil no implica afectacion alguna de
su independencia.

Recuerde que puede clasificarse en diversas actividades,
especialidades y grupas. Consulte exhaustivamente el listado anexo
al formulario para estar seguro de clasificarse de modo adecuado;
ademas tenga en cuenta las condiciones previstas en Degreto 92/98.

Si usted esta inscrito en el Registro Mercantil, recuerde que la
informacion base para el calculo de la capacidad financiera en el
Registro de Proponentes, debe ser concordante con la informacion
que reposa en el Registro Mercantil.

+ Numeral I: Escoja una de las opciones entre las siguientes y marque
con una equis (X) de acuerdo con el tramite que adelante:

- Inscripcién

- Renovacién

- Actualizacion o modificacion
- Cancelacion

= Numeral IIl: Si tiene nimero de matricula mercantil, anételo. Si
carece de él o lo ha cancelade con anterioridad, pase al numeral
siguiente.

= Numeral lil: Si tiene el nimero de inscripcion en el Registro de
Entidades Sin Animo de Lucro andtelo. Este nimero lo podra
encontrar en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la respectiva Camara de Comercio. Si carece de él,
pase al numeral IV.

= Numeral |V: Si ya esta inscrito en el Registro de Proponentes, anote
el numero; si es la primera vez que se inscribe, no diligencie el
numeral y pase al siguiente.

= Numeral V: Si quien va a inscribirse es una persona juridica,
consigne su razén social, la sigla que la identifica y el NIT. Las
personas juridicas no inscritas en el Registro Mercantil ni en el de
Entidades Sin Animo de Lucro, deben indicar ademas el término de
duracion. Si se trata de personas natwrales consigne su nombre
completo, el tipo y nimero de documento de identificacién, en el caso
de pasaporte indigue el pais de origen, su profesidn u oficio, la fecha
de grado, el nimero de tarjeta o registro profesional y la entidad que
lo haya expedido.

« Numeral Vi: (Unicamente deben diligenciarlc quienes no se
encuentren inscritos en el Registro Mercantil ni en el de Entidades Sin
Animo de Lucrc). Consigne los datos de su direccidon y domicilio
principal-municipio, departamentec-pafs, teléfono, apartado, buzén
electrénico, fax, direccién para notificaciones, municipio; el nimero, la
fecha, la clase del documento mediante el cual adquirié su personeria
juridica y la entidad que la expidio, adjuntando copia idonea del
mismo; el nombre y documento de identificacion del representante
legal (apoderado), anexando el documento que acredite tal calidad.
Las personas juridicas no inscritas en el Registro Mercantil ni en el de
Entidades Sin Animo de Lucro, ademas deberan diligenciar el anexo
No. 1, detallando las facultades y limitaciones del (los) representan-
te(s) o apoderado(s). Recuerde diligenciar tantos anexos nimero 1
como apoderados se nombren en el(los) poder(es).

Tenga en cuenta gue si quien se esta inscribiende es una persona
extranjera, debera indicar los datos de direccion y domicilio (pais) de
la misma entre otros y la direccidn de notificacion judicial en Colombia

= Numeral VIl (Clasificacion): El nimero que corresponde a la
actividad de constructor siempre sera 1, consultor 2 y proveedor 3, el
cual debera anteponerse en cada una de las especialidades y grupos;
luego ubique en el listado de especialidades y grupos anexo al
formulario Unico. los cédigos en que se puede clasificar; una vez los
haya determinado diligencie este numeral. No olvide que cada una de
las especialidades y grupos en que se clasifigue debe anotarlas en
renglén separado, luego escriba una E en la casilla Ex. para
determinar aquella(s) area(s) en la(s) cual(es) haya obtenido la
experiencia y/o de la(s) cual(es) deriva sus ingresos operacionales. Si
el espacio reservado en el formulario para la clasificacién es
insuficiente, diligencie el Anexc No. 2; si reguiere otro anexo puede
utilizar fotocopia del mismo. Para actualizacién o modificacion tenga
en cuenta la observacion del segundo péarrafo de estas instrucciones.

Recuerde que si desea clasificarse en varias actividades a la vez debe
atender las condicicnes para tal fin previstas en el Decreta 92/98.

+ Numeral VIl INFORMACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES DE
LOS DOS ULTIMOS ANOS): Si ha sido sancionado o multado en los
dos Ultimos arios, diligencie este numeral, consignando el valor total
de las multas en SMMLYV y la descripcidn de las sanciones. No omita
los datos relativos a este numeral; corre el riesgo de incurrir en las
sanciones previstas por presentar informacién que no corresponda a
la realidad.

+ Numeral IX {(INFORMACION SOBRE CONTRATOS): Indique el
nimero de contratos en ejecucion y el valor de los mismos en
SMMLV. Diligencie el Anexo No. 3, para relacionar los diez (10)
mejares contratos ejecutados desde que inicid actividades tanto en el
sector publico como en el privado; para efectos de actualizacién de
esta informacién tenga en cuenta las instrucciones del Anexo No. 3

« Numeral X (EQUIPO DISPONIBLE): Sélo si desea que se le
certifique su equipo disponible, diligencie el Anexo No. 4.

« Numeral XI: Si usted ha estado inscrito anteriormente en el Registro
de Proponentes de otra Camara de Comercio, indiqgue en cual y
suministre el nimero de inscripcion.

« Numeral Xll: De acuerdo con las disposiciones previstas y los
puntajes establecidos en el Decreto 92/98, consigne los puntos que le
corresponden  por experiencia (E), capacidad financiera (Cf),
indicando los puntos por patrimonio en salarios minimos mensuales
legales vigentes, liquidez y endeudamiento; luego senale el total de
puntos obtenidos por estos tres (3) conceptos en la casilla total
capacidad financiera (Cf), seguidamente indique los puntos obtenidos
por capacidad técnica (Ct). En capacidad de organizacién (Co),
coloque el wvaler que obtuve siguiendo los procedimientos
establecidos para tal fin.

Recuerde que como proveedor la capacidad técnica no esta
involucrada como factor para determinar la capacidad maxima de
contratacién.

Tenga en cuenta gue en lo relativo a capacidad financiera, se debe
indicar el dato del patrimonio en SMMLYV, el cual resulta de dividir el
patrimonio sobre el salario minimo mensual legal vigente en el
respectivo ano; de igual manera debe indicar el patrimonio neto. Si es
persona natural o juridica no matriculada en el Registra Mercantil,
diligencie los espacios sembreados sin decimales. Si es persona
natural matriculada en el Registro Mercantil, sélo indique su activo
corriente y su pasivo corriente sin decimales. Si es persona juridica
matriculada en el Registro Mercantil, no diligencie las casillas
sombreadas. Si las diligencia, 1a informaci6n se tendra por no escrita.

Personal vinculado mediante una relacién contractual: Indique el
numero de personas vinculadas mediante una relacion contractual en
la cual desarrolien actividades referentes estrictamentie con la
actividad en la cual se clasificé, precisando si se trata de socios,
profesional universitario, administrativo, tecndlogo y operativo.

Capacidad méaxima de contratacion: Calcule su capacidad maxima de
contratacion y coldquela en el espacio reservado para la actividad en
la cual se esta calificando.

Recuerde: Utilice la coma (,) para identificar miles y el punto (.) para
identificar decimales.

= Numeral XHI: Indique el nimero total de hojas, sumando la cantidad
de anexos y documentos que presenta (en caso de exigirlos la ley).
Tenga en cuenta que cada hoja lo constituye un original y su copia
respectiva. En el total de las hojas se incluyen los anexos y las dos (2)
primeras hojas del formulario

+ Numeral XV: Consigne en este numeral su nombre o el del
representante legal; el nimero de su documento de identificacion y su
firma. En el Anexo No. 1 se debera consignar el nombre del repre-
sentante legal o apoderado cen la respectiva firma. Recuerde que si
se trata de sociedad extranjera deberd firmar el apoderadc nombrado
en el poder. Si la sociedad se encuentra matriculada en la camara,
debe firmar el representante legal que figure inscrito en el Registro
Mercantil que lleva esta Entidad.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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CALIFICACION

CONSTRUCTORES Y CONSULTORES ACTIVIDAD PUNTOS
PERSONAS JURIDICAS: EL PUNTAJE SE DETERMINARA POR EL TIEMPO DURANTE EL CUAL HAN EJERCIDO SU

ACTIVIDAD.

PERSONAS NATURALES PROFESIONALES: EL PUNTAJE ESTA DETERMINADO POR EL TIEMPO DURANTE EL cua. | CONSTRUCTOR
HAYAN DESARROLLADO LA PROFESION EN EL AREA DE LA CONSTRUCCION © DE LA CONSULTORIA SEGUN EL CASO, i
A PARTIR DE LA FECHA DE GRADO. [ -

PARA CONSULTORES SE DEBE TENER EN CUENTA ADEMAS LOS PUNTAJES OBTENIDOS POR EL CONTRATO DE
CONSULTORIA DE MAYOR VALOR, EL NUMERO DE CONTRATOS DE CONSULTORIA EJECUTADOS. CONSULTOH

PROVEEDORES
PERSOMAS JURIDICAS: EL PUNTAJE SE DETERMINARA POR EL TIEMPO DURANTE EL CUAL HAN EJERCIDO SU
D.

EXPERIENCIA (E)

ACTIVIDA
PERSONAS NATURALES: EL PUNTAJE SE DETERMINARA POR EL TIEMPO QUE MAYAN DESARroLLapo La | PROVEEDOR
PROFESION U OFICIO.

S| TIENE MATRICULA MERCANTIL, NO DILIGENCIE LAS CASILLAS SOMBREADAS, S| £5 PERSONA NATURAL CON MATRICULA MERCANTIL, DILIGENCIE UNICAMENTE ACTIVO CORRIENTE ¥ W
PASIVO CORRIENTE. LOS DATOS DEBEN CORRESPONDER A SU ULTIMA DECLARACION DE RENTA ¥ AL ULTIMO BALANCE COMERCIAL SEGUN EL CASO O BALANCE DE APERTURA PARA
AQUELLAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS QUE INICIARON OPERACIONES EN EL ULTIMO ANO. PARA EFECTOS DE ACTUALIZACION SE TOMARA EL ULTIMO BALANCE COMERCIAL,
POR LO CUAL DEBE ACTUALIZAR LA INFORMACION FINANCIERA REPORTADA EN EL REGISTRO MERCANTIL. UTILICE LA COMA PARA DETERMINAR MILES

NOTA: LOS PUNTAJES PARA PATRIMONIO. LIQUIDEZ ¥ ENDEUDAMIENTO SEGUIN LA ACTIVIDAD DEL PROPONENTE, PUNTAJE

F)| APARECEN £t EL DECRETO 92198
2 CONSTRUGTOR CONSULTOR PROVEEDOR
<X
= INFORMACION FINANCIERA —— ousd Al
° ||
E PATRIMONIO EN SMMLY - | A
= PATRIMONIO NETO 3 : )
a L+ 1+
= RS AGTIVO CORRIENTE ey e S o ] [ [ | o L
S PASIVO CORRIENTE  § SIEL PUNTAJE ES
=z POSITIVO O NEGATWO | +O +[1!
< PASIVO TOTAL | i |
3 ENDEUDAMIENTO E -0t -3 L
ACTIVOTOTAL  $
TOTAL CAPACIDAD | i . . P . |
INGRESOS OPERACIONALES s Ll S L1 Ji i J
CONSTRUCTOR  CONSULTOR
o = PUNTOS PUNTOS
= (=] PERSONAL VINCULADO A LA(S) ACTIVIDAD(ES) EN QUE SE CLASIFICO
=< . -
co
¥ UNICAMENTE PARA PROVEEDORES: S| DESEA QUE SE LE CERTIFIQUE, INDIQUE EL
Ed]| PERSONAL VINCULADO ESTRICTAMENTE EN ESTA ACTIVIDAD
= No. TOTAL EMPLEADOS
CAPAGIGAG DE GRGANIZACION (Gar —
(EXPRESADA EN SMMLV)
CONSTRUCTOR CONSULTOR PROVEEDOR
NUMERC DE PERSONAS VINCULADAS MEDIANTE RELACION )| CONSTRUCTOR
CONTRACTUAL, ESTRICTAMENTE EN LA(S) ACTIVIDAD{ES) A
EN QUE SE CLASIFICO K - EpPi o , EsClecCn
i P = x (Co) x - 1.000 J
o A
M| CONSTRUCTOR | [avemsivanic | TECNOLOGO |  TRamve OPERATIVO c
|
R SOCIO D CAPACIDAD MAXIMA |
s DE CONTRATACION (EXPRESADA EN SMMLV)
o EMPLEADO A
o S I — | |I6Y| consuLTor
A E cf c
L D K=F.P.Lx[0a.)x{q+%1
E ; J
CONSULTOR | SoorEs o | TECNOLOGO forymieg OPERATIVO
v !
. socIo
ol CAPACIDAD MAXIMA . _
ph EMPLEADO DE CONTRATACION (EXPRESADA EN SMMLV)
u PROVEEDOR
L
Al PROFESIONAL ADMINIS- K = (Co { 1. ]
| PROVEEDOR | juvensiamo | TECNOLOGO ToATIS OPERATIVO L0
o s0cI0
Soliddy CAPACIDAD MAXIMA |, _

DE CONTRATACION (EXPRESADA EN SMMLV)

| ANEXOS Y OTROS DOCUMENTOS |

INDICAR LA CANTIDAD DE ANEXOS Y DOCUMENTOS QUE ADJUNTA No.TOTAL DE HOJAS |

ANEXONo.1 | | ANEXONo.2 | | ANEXONo.3 | | ANEXO No. 4 | | DOCUMENTOS
<

CONSERVACION DOCUMENTOS: El Proponente deberad conservar los documentos de soporte de la informacion suministrada, por el tiempo durante el cual mantenga el dato
respectivo afectando su inscripcién y allegaria a la autoridad respectiva cuando ello sea necesario, de acuerdo con la Ley 80/93 y las normas que la desarrollan |Paragrafo,
articulo 8, Decreto 92/98).

__PARA USO EXCLUSIVO DE LA CAMARA

DECLARDO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO ES CIERTA ¥ QUE . FIRMA 1
CONOZCO LAS SANCIONES LEGALES QUE ACARREARIA CUALQUIER INFORMACION 0 | HQUIDACION: AN O e
DOGUMENTO NO AJUSTADO A LA REALIDAD.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL INSCRITO VALOR TOTAL $

RECIBO No.

Documento Identificacion No.

FECHA
FIRMA

MRS PO ORI FOAMAL © MFFESIS A NI ME TS TEL a0

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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FIRMA PARA USO EXCLUSIVO DE LA CAMARA

' . 60 ANOS PROMOVIENDO EL DESARROLLO REGIONAL.

CAMARA DECOMERCIO

. REGISTRO DE PROPONENTES
FORMULARIO UNICO

0 c ANEXO 1 COPIGO

OQ CAMARA |ANO| l | I ‘
CONFECAMARAS e I:i‘ DED

VI. Facultades del representante legal o apaderado
(Sélo para personas juridicas nacionales o extranjeras no inscritas en el Registro Mercantil ni en el de Entidades Sin Animo de Lucro).

No. INSCRIPCION EN

[ INSCRIPCION D RENOVACION D ACTUALIZACION O MODIFICACION D rz. E':L REGISTRO DE
PROPONENTES

[ RAZON SOCIAL ]

-
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL (Apoderado en el caso del arl. 22.4 Ley B0/93)

cc |ce | wT | pasaporTE

r;ﬂ(‘,Ul.'l'.ADES DEL REPRESENTANTE LEGAL (Apoderado en e caso del art. 22,4 Ley 80/93)

LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL (Apoderado en el caso del art. 22.4 Ley B0/93)

NOTA: DILIGENCIE UN EJEMPLAR DE ESTE ANEXO POR CADA REPRESENTANTE LEGAL (APODERADO) QUE TENGA, Si EL ESPACIO
PARA LAS FACULTADES O LIMITACIONES NO ES SUFICIENTE UTILICE OTRO(S) ANEXO(S) NUMERANDO LAS PAGINAS RESPECTIVAS.
PARA ESTOS CASOS SE PUEDEN EMPLEAR FOTOCOPIAS FIRMADAS EN ORIGINAL

DECLARQ QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO ES CIERTAY QUE
CONQZCO LAS SANCIONES LEGALES QUE ACARREARIA CUALQUIER INFORMACION O FIRMA Y SELLO
DOCUMENTO NO AJUSTADO A LA REALIDAD. CAMARA DE COMERCIQ

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APCDERADO

FECHA
Documento identificacién No.

SEARA ) FORUALE IMPAESCS 54 NITID8 1750575 TEL 4912110

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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CAMARA DE COMERCIO

REGISTRO DE PROPONENTES
FORMULARIO UNICO

Afiliada a

ANEXO 2 CAMARA

0 c CODIGO .A.O|

[ []

C VII. Clasificacién panane ||

|
DE

]

CONFECAMARAS

No. INSCRIPCION EN

1[ INSCRIPCION D RENOVACION D ACTUALIZACION O MODIFICACION D 2. | EL REGISTRO DE
PROPONENTES

3. SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS
RAZON SOCIAL

SOLO PARA PERSONAS NATURALES
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

l

4. { 1. SEGUN LA ACTIVIDAD DEL PROPONENTE DONDE CONSTRUCTORES ES 1 CONSULTORES 2 PROVEEDORES 3Y DE ACUERDO CON LAS CLASIFICACIONES ESTABLECIDAS POR
EL DECRETO Mo. 92 DEL 13 DE ENERO DE 1998, LAS CUALES SE ANEXAN A ESTE FORMULARIO, SELECCIONE DE ACUERDO CON SU ESPECIALIDAD Y GRUPO, LOS CODIGOS

EN LOS CUALES SE CLASIFICA,

LA(S) CUAL(ES) SE DERIVEN LOS INGRESOS OPERAGCIONALES, DE ACUERDQ CON LOS CRITERIOS DE GLASIFICACION

Act.  Esp. G Ex Act.  Esp. G Ex. Act.  Esp. G Ex. Adt. Esp G Ex. Act.  Esp Gr.  Ex
= ; e = e —
|
L L L L1 |
Act.  Esp. Gr. Ex. Act.  Esp. Gr. Ex. Act.  Esp. Gr. Ex. Act.  Esp. Gr. Ex. Act.  Esp. Gr. Ex.
Act. Esp. Gr. Ex. Act Esp. Gr. Ex. Act. Esp. Gr. Ex Act.  Esp. Gr. Ex. Act. Esp. Gr. Ex.
—
Act.  Esp Gr. Ex. Act Esp. Gr. Ex. Act. Esp. Gr. Ex Act.  Esp. Gr. Ex. Act Esp. Gr. Ex.
— .| —_— | - L
— — -t — i | — — i _k +—
Act  Esp Gr. Ex. Act.  Esp Gr. Ex. Act Esp. Gr. Ex Act.  Esp Gr. Ex Act.  Esp Gr. Ex.
— f —
Esp. Gr. Ex. Act.  Esp. Gr. Ex Act,  Esp. Gr. Ex. Act.  Esp. Gr. Ex, Act,  Esp. Gr, Ex.
] 1 |t &
] L]

2. ESCRIBA UNA E EN LA CASILLA Ex PARA DETERMINAR EL(LAS) AREA(S) ESPECIFICA(S) EN LA(S) CUAL(ES) SE HAYA OBTENIDO LA EXPERIENCIA, Y AQUELLA(S) RESFECTO DE

EN CASO AFIRMATIVQ DILIGENGCIE OTRO ANEXQO No. 2
(SE PUEDE EMPLEAR FOTOCCRIA FIRMADA EN ORIGINAL)

DECLARQ GQUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO ES CIERTA Y QUE

CONOZCO LAS SANGIONES LEGALES QUE ACARREARIA CUALQUIER INFORMACION O FIRMAY SELLO
DOCUMENTO NO AJUSTADO A LA REALIDAD. CAMARA DE COMERCIO

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL INSCRITO

Documento identificacidn No.

FIRMA

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE

CONTADURIA PUBLICA.
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CAMARA DE COMERCIO

[itadas REGISTRO DE PROPONENTES

DIE FORMULARIO UNICO

PN ANEXO 3 o] o T T 1]
CONFECAMARAS IX. Informacién sobre contratos
RELACIONE LOS DIEZ (10) MEJORES CONTRATOS EJECUTADOS DESDE EL INICIO DE SU ACTIVIDAD —
[TANTO EN EL SECTOR PUBLICO COMO EN EL PRIVADO. J
[ No. INSCRIPCION EN

1.i INSCRIPCION |:| RENOVACION D ACTUALIZACION O MODIFICACION D 2. | ELREGISTRO DE
PROPONENTES

3 SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS

" | RAZON SOCIAL
]

SOLO PARA PERSONAS NATURALES
SEGUNDO APELLIDO

PRIMER APELLIDO NOMBRES

L

[NG. CONSECUTIVO DE CONTRATOS ]
a CONTRATANTE CODIGO ENTIDAD ESTATAL
VALOR DEL CONTRATO EN SMMLY A LA FECHA DE TERMINACION DURACION ADICIONES

(MESES) VALOR EN SMMLV A LA PLAZO (MESES)
FECHA DE LA ADICION

DE ACUERDO CON LAS CLASIFICACIONES ESTABLECIDAS EN EL DECRETO 92/98, CODIFIQUE EL OBJETO DEL GCONTRATO, INDIQUE LA ACTIVIDAD,
ESPECIALIDAD Y GRUPO DENTRO DEL CUAL SE HAYA EJECUTADO.

O

OBJETO DEL CONTRATO Y SUS MODIFICACIONES

[Nm CONSECUTIVO DE CONTRATOS

a réONTHATANTE CODIGO ENTIDAD ESTATAL

VALOR DEL CONTRATO EN SMMLV A LA FEGHA DE TERMINACION DURACION ADICIONES
(MESES) WVALOR EN SMMLV A LA PLAZO (MESES)
FECHA DE LA ADICION

DE ACUERDO CON LAS CLASIFICACIONES ESTABLECIDAS EN EL DECRETO 92/98, CODIFIQUE EL OBJETO DEL CONTRATO, INDIQUE LA ACTIVIDAD,
ESPECIALIDAD Y GRUPO DENTRO DEL CUAL SE HAYA EJECUTADO.

CIrci

OBJETO DEL CONTRATO Y SUS MODIFICACIONES

i 5 EN CASO AFIRMATIVO DILIGENCIE GTRO ANEXO No. 3
CH (= SR TS AL el T e s . D NG D (SE PUEDE EMPLEAR FOTOCOPIA FIRMADA EN ORIGINAL)
6 FIRMA PARA USO EXCLUSIVO DE LA CAMARA

DECLARO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO ES CIERTA Y QUE
CONOZCO LAS SANCIONES LEGALES QUE ACARREARIA CUALQUIER INFORMACION O FIRMA Y SELLO
DOCUMENTO NO AJUSTADO A LA REALIDAD. CAMARA DE COMERCIO

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL INSCRITO

FECHA
Documento Identificacion No.

|

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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CAMARA DE COMERCIO

o REGISTRO DE PROPONENTES
FORMULARIO UNICO

QG — ccmmel o[ [ ]

CAMARA

o Q X. Relacion de equipo disponible PAGINA No [:l DE

CONFECAMARAS (Solo si desea que se le certifique)

('No. INSCRIPCION EN

1-[ INSCRIPCION j RENOVACION D ACTUALIZACION O MODIFICACION |:| ’ 2. | EL REGISTRO DE J

[ PROPOMNENTES

- SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS
RAZON SOCIAL

SOLO PARA PERSONAS NATURALES
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDC NOMBRES

4. DESCRIPCION DEL EQUIPO DISPONIBLE Y ESPECIFICACIONES TECNICAS MUNICIPIO DE UBICACION || CANTIDAD

a2 EN CASO AFIRMATIVO DILIGENCIE OTRO ANEXO No. 4
5.| ¢DESEA RELACIONAR MAS EQUIPOS sl |:I NO :l (SE PUEDE EMPLEAR FOTOCOPIA FIRMADA EN ORIGINAL)

DECLARO QUE LA INFORMACION GONTENIDA EN ESTE FORMULARIO ES CIERTA Y QUE
CONOZCO LAS SANCIONES LEGALES QUE ACARREARIA CUALQUIER INFORMACION O | FIRMA Y SELLO ‘

DOCUMENTC NO AJUSTADO A LA REALIDAD. CAMARA DE CCMERCIO

NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL INSCRITO

FECHA

Documenta Identificacian No ‘

FIRMA |

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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CLASIFICACION DE CONSTRUCTORES, CONSULTORES Y PROVEEDORES
LISTADC DE ESPECIALIDADES Y GRUPOS (DECRETO 92/98)

1. CONSTRUCTORES 04 Pussie atiartacioe  cables abros
Especialidad 01. Obras civiles hidraulicas. subterrneas
06. Puertos maritimos y fluviales
Gi o7, Sefalizacion y semaorizacion
01.  Presas, diques y muelles 08.  Seguridad aérea o7
02 Regulacion y control de rics N
3. Smemasde mgacsdn y drenaje 09. Servicios.
05 Aguas sumrm ¥ pozos profundos Grupos:
086. Gcmvnnd\ﬁcaﬂvﬂdaﬂayas 01.  Sistemas de seguridad industrial
o7. 6N de aguas. 02.  Sistemas de instrumentacion ¥ control
03. ‘Sistemas contra incendio
02. Obra ¥ 04.  Sislemas de segundad y vigilancia
G 05. Sistemas de distribucion y/o evacuacion
upos: . 'de productos indusiriales
01.  Redes de distribucion de agua potable
£ mmdmeeeseeie S NmITORES
04, Plantas de ratamiento 2. CONSULTORES
B JpLauss i e o1 ¥ rural
e & Grupos:
08 npaiza:-ﬁn .
09, Revegetalizacidn o formacion de cobertura o R Iﬁaglbnlesclmmcas
10, Rellenos sanitarios * somi-Jrida 08,
11.  Pozos sépticos * arida
12, Maneje y control ambiental  templado
13.  Explotacién de los recursos naturales * meditardneo
[Especialidad 03, Sistemas de comunicacion y 02 Estudios macroeconomicos
obras complementarias. Siplencocion el ceswivho ool
del desarrollo rural
C-'-;_n‘.npns‘ . * censos y estadisticas agricolas
teletonicas . ion |
02.  Redes de fibra optica -gn?mlenman' to agricola S
03.  Redes de transmision de datos
04, Antenas y equipos de repeticion 03, Aprovechamiento y uso de la tiera
05.  Redes de computacion y conmutacion = descripcicn y evaluacion renajes
o N * sistemas de j
Especialidad 04, Edificaciones y obras de « requerimientos de drenaje 0.
urbanismo. = clasificacién de tierras
. ususdela uerra [Estudics de aptitud
tierras para irigacion
o E&ﬁl:a:mssenmhshaslﬂiﬂ)m?yde 'mesdecalmo
02, mayores de 500 m2 y de 2 pruebas de laborataro
‘mayorss o 15 m planeacion del uso de a tiefra
03. Ham:::m:mas. conservacion y : Por iy
mantenimiento. :
gg Rsamml:clg'ndeed .:[gslacnonsnui;lenmdela:g;‘a
Parques, asdeubamsmn paisajismo orma agrana y consolidacion Incas
!Dmlplemarus. * reclamacion, .lahmivauun ‘consenacion 10.
06. de concreto ¥y cntqolxﬂuﬂn de tiemas
07.  Estructuras especna\asdemmo * administracion de indaros
1223 Estructuras metalica: * administracion de reservas naturales
9. Estructuras de madera * administracion de fincas
10. nt para
. 05 w4 - 04. Aprmtecham'smoy uso de los recursos.
. Montajes ¥
obras col g . anmedmumlo de los recursos hidricos th
Grupos: aouas supnﬁna
. Montajes para centrales hidraulicas ornedmmiaagms
02. Montajes paraoenu-ales ermicas « caracteristicas y calidad de agua
gii Subestaciones B = disponibilidad de aguas para wrigacion
- de ¥ * demanda de aguas para imigacion

enfriamiento

05. Montaje de ascensores, montacargas y
puente - gruas

06.  Lineas de transmision y subtransmision de

energia

7. Redes de distribucion adreas y
5 4

08.  Montajes de tuberias de presion

idad 06. ¥ servicios
Grupos:
01, Unidades de proceso
g2 Servcios industizles
04.  Fammacéuticos
05.  Quimicos
g(?i. Vidrios, acrilicos y simikares
08, Sidenirgicos
09 Madereros
10.  Papeleros
1. Zonas francas
12.  Astileros
1 Mataderos
Bodegas

Especialidad 07. Obras para mineria &
hidrocarburos.

05.  Refinerias y plantas petroquimicas

06.  Tangues y recipientes metalicos para
almacenamiento

07.  Vasijas de proceso

08. Es‘acouns de recoleccion yfo de bombeo

09.  Lineas regulares

10.  Salvamento y seguridad minera

08. Obras de Y

* planeacion del uso del agua

Infraestructura fisica
» sistemas de riego por gravedad
ises.

PoZOS

 reges de drenaje y nego

= sistemas de riege por regaderas

* sistemas de riego por goteo

‘» administracion de sistemnas de risgo

» practicas de campo para riega

* contrel de rios & inundacianes

Cl y control de erosion

. mcupetacién y rehabilitacion de tiemas

» utilizacién de aguas subterrdneas para
iego

* centros comunitarios rurales
* centros de mercado rural
* secamiento y almacenaje de granos
* cuaros frios
= mataderos
+ instalacicnes para procesamiento 14
+ instalaciones para industria de alimento
de ganado
» oiras construcciones rurales

Infraestruciura social
-uobnimn‘ﬁldelh:as

i .
- Im socioculturales rurales

« almacenamiento y distribucién o
-

|precics R
* educacin nutricional
» huerias caseras
« granjas pilotos y experimentales

Crédito e instituciones
= cridito agricola en general

= criditos no agricolas 02,
» banca de desamollo

* banca comercial
- Clﬂﬂﬁﬂﬂmﬂelﬂll\lﬂ
de ahomo y de

reunos

* organizacion y administracion de
instituciones financieras

.

. izacion y sistemas
ocganzamnesda abasnecnmemns I

. mwn'
* seguros de cosechas y
uman&addn v admnslraman de otros.

. nrganzan:usn ¥ ' acmvsiacion de la
investigacion agricola

Produccién rural no agricola
'memmvmquwasm

= investigacion y apl-cacbn

Mecanizacion agricola
= movimiento de tieras

* proteccion de Cultivos
= cosechas 05,
*» procesamiento
* manejo de materiales
 implemantos agricolas para peguedias
fincas
= talleres de reparacion y manienimiento

Semillas 06.
* produccion y cosechas
* secados y procesamiento
* e5canificacion
. y control de calicad
. icacion y legiskacian
= distribucion y mercadea

Control de plagas, enfermedades y
malezas
» control integral ce plagas 07.
= antomologia
* cultivos
= drboles
» enfermedades de las plantas
 control de malezas
- qnmms

-omdephgasdeiganam

-mmadspubenaranaw
* otras industrias de produccion de madera
* mercadso

+ instituciones forestales.

» investigaciones forestales

Pesca
* politicas de desarrollo pesquero
- mlnx:-ﬁnc&lecursﬂspesquems

operaciones pesqueras
-unhucam&ynuofesparapesna
* maquinaria yequposparapascz
-pmnasamm pescado

-manquvemwwe
ooe-ac-onesoedesama-uue
-nruwlu.ra

* PUBMOS PESQUENDS
» otros servicios pesqueros

Especialidad 02. Industria.

Mineria-general
* economia minera
* comercializacion, distribucion y precics de
minerales
* fondos para la exploracion minera
* geologia minera, exploracian y
resenvas

* uranio
-egq.smspelrulmslul:ivam
+ carban-hignito-antracita

* metales raros

* procesamiento para la explotacion y
zonas francas

* parques industriales.

+ planias industriales-construccion de
fabricas

* pequena y mediana industria

Productos industriales. normas de
‘comercio y marcadeo
= desarrollo de mercades domésticos
N :

de
« tarifas {aranceles) y restricciones al
comercio

Crédito y organizaciones industriales
* banca de fomento

* banca comercial
-msmmmm:mlo

Productos textiles
* tejidos, principalmente algoddn y mezcla
de algodén [incluyendo hilado, tejido y

» tejidos, principalmente de fibras artficiales
y mezclas finchuyendo hilado, tejido y

= fibra de vidrio
* tejidos lanas y mezclas de lana
(nclurlmdo hilado, tejide y procesado]

* tejidos

Iados de punlu (clcul.ams y tramados)]
« tefido,

< tokas scormtivas tapicas, bordados)

= ropa de fejido de punto

Productos quimicos y afines
« fertilizantes
* nitrogenados: amoniaco
* nitrogenados: urea
eni 2 otros
» fosfatos: roca
» fostatos: acido fosforico

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.



+ bioquimicos
* usos de biomasa
* produccién de bioproteinas

Caucho y productos plésticos
neumdticos

GCuero y productos del cuero
* curtiembres y acabados

+ maletines y bolsos

Piedra, arcilla, vidric, concreto y otros
materiales

* vidrios planos

* productos de vidrio (prensados o
scplados)

» productos de vidrio reciclado

* cementos

* productos estructurales en arcitta

* ladrillos 19.

= baldosas cerdmicas

» alfareria y productos afines

Industrias de materiaies basicos
* industrias del hierro
= hierro terminado, aleaciones y fabricas de

acero
* laminado, procesado y extrusian de

* equipos de procesamentodedatosv 09.

computacion electrdnica
* antenas (transmision de ondas)
* control de procesos y equipos

Equipos de transporte
* vehiculos automotores y equipo auxiliar
* Camos camperos, camionetas
* camiones y buses
* remolques
+ partes para automdviles y accesorios

* equipo permanen
= motocicletas y partes
* bicicletas y paes
Industrias miscelineas
.
¥
* fabricacion de tabaco

* vagones, vagmat;s ruedas y gjes

= proyectos turisticos iplaneacian, disefio)

* operacion de proyectos turisticos

+ museologia

* ponservacion, preservacian y exhibicion
de obi

metales de hiemo + admini ion de reservas s 1.
* hiemro y fundicion de acero * artesanias
* hiesro y acero forjado
* industrias no ferrosas 21. Construccion
* laminado y extrusion de metales no * organizacion
ferrosos + administracion
« fundicién de no ferrosos = tecnologia, maguinaria, materiales y
entrenamiento
Pr i + finanzas, sequros y garantias
¥ equipo de transporte
* envases y recipi 03. Social.
+ cuchilleria
- han-anmas manuales Grupos, 12,
en general, ¥ o Gastion educativa

aor.asorio
» tomillos, pernos, tuercas y remaches, etc.
+ carpinteria metalica

+ plateria
. ls:nlnas metalicas
enchapados, ¥
swmlm

Maquinaria y equipcs, excepto

* gconomia de la educacion y finanzas
(incluye: andlisis de la tasa de retorno,
costos educativos)

+ administracion de proyectos
macroeducativos

+ demografia-mapas educativos

+ educacion rural y desarrollo

* evaluacion curuslnye estudios de

+ magquinaria y equipe agricola

* tractores

+ herramientas complementarias

* herramientas para maquinana y
accesorios

* maquinaria y equipe industrial especial

+ maquinaria y equipo para consruccion

* maquinaria y equipc para manejo de 2.
materiales

* maquinaria y equipo para mineria
*+ maquinaria y equipo para i
) ¥ 8quipc para
alimenticios. 03.
* maquinaria y equipc para la industria
grafica

* magqui y equipo para

* maquinaria y 2QuIpC para ind| tna
quimico-farmacéutica

+ maquinaria y equipo para fabricacion de
cemento

+ maquinaria y equipc para industria texil
. maqunaria y equipo para la industria en

nﬁmnasrmntor
+ bombas

.
+ rodamientos

* calderas 04.
= cajas de velocidad, embragues y

transmision de aita velocidad

equipos de ventilacion y escape

hornes para proceses industriales

equipos de oficinas y contables

maquinas para escribir

» calculadoras 0s.
¥ equipo para refrig:
Maquinaria y equipos ekctricos y
electronicos
* eqQuIpOS para generacion, transmisién y
distribucion de energia

« cables y canductores 07.

* productos industriales
* bienes de consumo

* servicios de aﬂ‘ﬂlmﬁl‘al:lﬁﬂ educativa
(publica y privada)

. orgamzaaon [4 admmuﬁn escofar

tura
[I'K) incluye lrll'assh'uclura fisica)

Desarrollo curricuiar 14,

* ciencias-nivel universitario

* ciencias-nivel secundario

* técnica nivel universitario

* técnica nivel secundario

L] nmles1emol6gﬁo secundario y

Capacitacion de maestros
* Maestros técnicos y vocacionales
* capacilacion de maestros de primaria
+ capacitacién de maestros de secundaria
* capacitacion de administradores
ivos, Supervisores y de
planeamientc educativo

Ayudas educalivas 16.

 produccion de textos
= materiales didacticos
* educacion a distancia

* aprendizaje por
* investigacion educativa
Infraestructura fisica educativa
» disefio de edificios
de

emcauunales )
n de

Planeacion y organizacion de sistemas de
salud

'Wm administracion y gerencia
= planeacién del recurso humano

» disefio de sistemas de informatica

* capacitacion en salud

los efectos del cumiculum 13.

Infraestructura en salud
* disefio de
+ disefio de ayudas para atencion primaria

y vehiculos
. leieoonmnimcnm {para servicios de

oslslelnasdema'mmnnlo
+ sistemas de distribucion de

medicamentos
= disefio de sistemas de enfriamiento para
e 1

vacunas (cadenas de frios)

+ disefio de sistemas para produccion de
material educativa en salud

. dlseno para servicios de

Senvicios en salud domiciliarios
+ atencion basica de salud
» salud ocupacional
* salud ambiental fincluyendo
to ce agua y s

sanitarios)

. tropicales y control de
vectores

= control de enfermedades no contagiosas

* salud materno-infantil

* salud dental

= salud manial

* nutricson {aspecmsde salud)

*+ educacion en sal

= proveeduria de medu:amedus

* participacion comunitaria

* salud escolar

# salud publica general

Desarrolio del recurso humano en salud:
. nmoosvodcnmlngos

y personal

prormﬂmes dDrlllalla'lns de salud

* auxifiares

* voluntariado

* disefio de programas de instruccidn

* capacitacion en senvicio

+ integracion de recurses de medicina
tradicional

 disafio de sistemas de supervision

evaluacion, i igacion

* epidemioiogia

- anlmpulnga socmloga Imédicaj

* analisis econdmico y financiero

* disedio de sistemas de evaluacion

* investigacion de operaciones.

* investigacion de servicios en salud y
sisternas de informacion

* economia de la salud

Poblacion, planificacion familiar y
desarmollo

. ion y andlisis

- deﬁennmnles de Ia fertiidad
» aspectos sociales, econdmicos, culiurales
y psicalégicos de a poblacion y de la
planificacion familiar
+ aspectos de la salud en la planificacion
famifiar

= programas de desarmolio de Iz mujer

= educacion en poblacion

= censos y estadisticas de poblacion

Planeamiznto y organizacion de la
poblacion y programas de planificacion
familiar

« planeacién nacional y politicas de
desarrollo

« organizacion, administracion y gerencia

= planeacion mtersectorial

* planeacién del recurso humano

= planeacion de la informacion, educacion
¥ comunicaciones

= disefio de sistemas de informacion (banco
de dalos)

Infragstructura de servicios para

planeacion tamiliar

» disefio general

* equipos-vehiculos

* provisiones

» disefio de instalac:ones (arquitectura y
construcci

* mantenimiento y reparacion de equipos

Sistemas de planificacion familiar
« cknicas de planificacion familiar
= servicios de planficacion familiar en

hospitales )

+ servicios de planficacion familiar
ambulatorios

= servicios de planificacion familiar en
atencidn materno-infantil

= distribucitn de suministros para
planificacion familiar

Trabajadores para servicios de
planficacion familiar

+ voluntariado

« disefio de programas de instruccién

= disefio de sistemas de supervision

. wﬂb de personal para planificacion
iliar

19.

20.

0.

04,
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« disefio de sistemas de seguimiento

* estadisticas de poblacion y fertidad

+ estadisticas de provision de servicios

+ disefio de sistemas de evaluacion
+ investigacion en servicios de planificacian
familiar

« orientada hacia la accion

* orientada hacia la evaluacion

* investigacion clinica

§ "
programas en informacion, edncacdn y
COMUNICACIONES

Esludios socioldgicos y antropalagicos.

Especialidad 04. Energia.

© Gestion energética

= proyeccion de la demanda de enengfa
= economia energetica

* planeacidn energética

= estructuracion de tarifas y precios de la

energia
= entrenamients relacionado con la energia

« lineas de transmision

eléctrica

# analisis y planeacién de redes de energia

= operacion de redes de energia

* automatizacion de redes de energia
{dinamica de control y simulacién)

= generacion de energia-hidroeléctricas

* maritimo

* generacion de energia-térmica
convencional

« plantas de vapor

* plantas de combustion intema-turbinas de
gas
« plantas diesel

* generacion de energia-nuclear
* generacion de energia-otras
= plantas de ciclos combinados

* plantas transformadoras de energia

* sistemas de lransmision de energia

= alto voltaje (superior a 220 kvj

= bajo y mediano voltaje

* subestaciones de alto voltaje

= subestaciones de bajo y mediano voltaje

= fransmision de afto voligje en comiente
continua

= sistemas de distribucion de energia

= generacion de energia caldrica y
co-generacion

» sistemas de energia industrial

= tarifas-precios y manejo de cargas

» gerencia del aprovechamiento de energia

 organizacion institucional

*» sistemas contables

* sistemas de auditoria

* sistemas de informacidn

= sistemas estadisticos.

* sistemas computarizados

= sisternas de evaluacién y administracion
del rendimiento

= electrificacion rural

Gasolina

* petrdiea
* gecfisica (incluye mediciones geofisicas)
= ingenieria de perforacion
= continental
* maritimo
* ingenieria de produccion
+ continental
= ingenieria de reservas
= exploracion de yacimientos
= produccion de gas y gasolina
= convencional continental
= convencional marntimeo
* no convencional
. ian de petrcleos y
« petrdleo crude
= gasolina y derivadas
* gas natural

= Ipg
* petroquimicos
« refinerias de petrdleo
= disefio de procesos
* construccién de Mnenas
= operacion de refinerias
* comercializacion y distribucion
« terminales y depdsitos de petrolecs
= ayudas para la explotacion maritima
= disefio de plataformas
= estudio de suelos y fundaciones

* operacion
* servicios de soporte
* conduccion submasna

Gas
+ distribucién de gas

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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* sistemas domésticos . de transmisién de datos + talleres de mantenimiento y equipo * encuestas de uso de la tiema

* sistemas industriales -milosmmabbstﬂvm + manteniméento de lineas * modelos de desamolio urbano

= conversion a gas fuel + paquetes conmutzbles (switching) + gplicaciones de computador . i6n estratégica de! desarrolio

* gas natural liquido » circuitos especializados + sistemnas de informacion (incluye planes integrales)

« licuefaccion « administracion de servicios de * andlisis, planeacidn y proyeccion * planeacion de usos de la tiena y del

. . telecomunicacios ﬂQS . w III'ES ﬁ"wlﬂ

* gasoductos y terminales. *+ organizacion y geren * planes de inversiones urbanas

:lrm;apoﬂnmunmes .s'stenmsw;n:!lﬁydeamlm 'emnmddmpmefsmhﬂu » politicas urbanas nacionales

* exploracion 05.  Puertos maritimos y fluviales : Planeacion, disefios de ingenieri

* produceion 03. Sis'emasde transmisidn por radio y + proyeccion de ' demanda y planificacion = dem més de \,,:;,I,da

 transporte de inversionas mcueslas dagnésicn del sector vivenda

* refinacion omo . anﬂlasrmmu tarifas y costos e buaiza::mm::me

= distribucion * television * gerencia y desarrolio organizacional mu‘iadadehlleﬂesmms

* senvicios juridicos * antenas comunales de television-caty + puertos, muelles y em| * programas de desarmollo y renovacion

* negeciacién de concesiones + radiotelefonia + mantenimiento . uiabde, y

« exploraciones de . h 1on métodos y mat consiruccion

petroleo o si - *® 'o'mm. '““pe'mm * disenc de eddicios para oficinas
05  Carbén-lignito-antracita telecomunicaciones + depasito y almacenes . ‘:ﬂ';":h;"“mdib“w“;mmm ol

. ja del carbon, exploracion y * comunicaciones del transporte ferroviario * medios para manejo de carga a granel u |
evaluacion de « comunicaciones del transporte aérea « ayudas costeras .m"'ﬂ';: delatiem

* minera a cielo abierto * comunicaciones del por ductos * puertos mar adentro ."""""“"b = B

+ mineria subterrénea y preparacion da la + comunicaciones de! transportz acuatico + puertos para contenedores redesamolio
extraccion « video * puertos para carga sdlida y liquida 0 Sew"

« mansjo y transporte del carbon + Operacion y manejo de carga g cios urbanos

~pm4:esan;|enwdd 05. Aplicaciones de computador -ayudadenavigamn . municipales

* produccion de coque * procesamiento de datos + aplicaciones 9""“3'“5

* produccion .{:;wm . B"m;;m + sistemas de informacién . Gmsiu:unll y mantenimiento de vias

* gasificacion del carbon . de linea  operacicnes portuarias

* liquidos sintéticos + sistemas de control y supervision * entrenamiento sobre puertos 'alumhm_.‘u_u-nb!w B

+ quimica del carbén -mmymmu&m

* comercializacion del carbon 06. Sistemas de comunicacion rural y a Q6. Navegacion ~

pequefia escala + empresas nacionales de navegacion 'D'E\'Eﬂﬂﬁn incendios
06. Energia renavable y otros = commeo y telégrafo * gerencia y operacion * planeacion y disefio de servicios
* energia geotérmica « radio y teléfono « andlisis financiero, tarifas y costos comunales
-emphuacmyperlutmngemém:a * portatiles y centrales * embarcaciones .
* reservas geotérmicas y muestreo * buques tanque y embarcaciones de carga * cenlros comunales

* hidrologia geotérmica Especialidad 07. Transporte. . buqnﬂs de embarque costero

* energia solar para vias de naveg 04 Empleo urbano

* energia biomasa Grupos: lmema * analisis del sector empleo

* energia edlica 01 Organizacion del transporte * transbordadores . mgrwndegmem;ﬂn de u-npleo

* energia de mareas = planeacién del transporte regional, * construccidn y reparacion de barcos ény

*pi iento de aceites nacional y muttimodal » construccidn de barcos

i de I di « medicién de tréfico, origen y destino * mantenimiento y reparacion 05, Finanzas urbanas
* lafia y combustibles vegetales * sistemas de informacién * astilleros » finanzas y presupuestos municipales
« proyeccion de demanda * diques secos » avalios ¢ impuestes Catastrales
Espacialidad 05. Ambiental « modeios de transporte + diques flotantes * oiros impuestos municipales
* programas y politicas de | * amuilectura naval » financiacidn del sector vivienda
- .:ummle:g: i e e e e Ce S
. carga-i . carga ;
01, Planeacion y legisacién jentos smpificacios pera . ; i gac i

* politicas ambientales documentos de transporte  aspactos econdmices del transporte ﬁnin anﬂn ‘materiales

* legislacién ambiental * capacitacion relacionada oon el transporte: L paa

-puilncas' institucionales 07. Vias de navegacion interior
« especificaciones ambientales calidad)  02. kw.mlum para transporte vial * poyeczin e demanda y panfcacon + i de pequefia y mediana

+ diagnéstico y evaluacion del impacto . n de empresa
ambiental -caneﬂns -gaemydesamlnorganuamnal

* topografia y geologia * camings vecinales (vias de penatracion) * reguiacion y control de rios 6. Administracién urbana

» atmésera * nuevas carrteras, mejoramiento y + dragado y recuperacion :m"mp‘m )

* aguas superficiales y subterraneas reconst) + esclusas y diques. inistracion y gerencia de servicios

* mar = troncales (carreteras con peaje) * canales h .

* ecologia + carreteras primarias * puertos * codigos de urbanismo

 pak « cameteras secundarnas + espolones * normatizacion y regulacion de la

» udo * caminos vecinales » mantenimiento construccion .

- oo s e — © reny oy + s coaooc

* gconomia * nuevas estructuras y recon i » astilleros y para la reparacion de . ;

* evaluacion de impacto ambiental * puientas embareacones * entrenamiento en desamolio urbano
* SENSOMES reMOtos. * tneles « industria del transporte frmas y servicios) * administracion y gerencia de la tierra
* mapas de dreas afectacas ecolgicamente * pasos elevados 'scﬂmlasdelnlonnaadn
* capacitacion ambiental * muelles para femy 8. Aeropuertos istracion y gerencia de y

o — B -mnﬁmﬂl i 'p-uyeouﬂndslademmdayplaiﬁcaoén programas
ambiental .
5 Medidas de proteccion ¥

» contaminacion de! are » gjecucion gsmnm desarrollo organizacional ar. Transporte urbano

. iNaci; mmmmduumsmahs » andlisis financiero, tarifas y costos * administracion del trfico

* contaminacion del suelo ¥ . ¥ usos de 1a tiarra * avisos y sefalizacion

* disposicion de aper.umn » estudios ambientales * canalizacion )

* disposicion de desechos 16xicos y « administracion de equipos « disenio de aeropuertos y obras civiles * medida para |a regulacion del trafico
peligrosos * control de trafico vial {pistas de desagie, carreteo y parqueo) *» esquemas de control del irafico zonal

. m * legisiacién vial * estructuras * transporte pdblico (esquemas de

. » seguridad vial * terminales Ppriorizacion)

* contaminacion industrial . ion relacionada con el transporte deposihnsympndmnaiud: * parqueo " -

* pesticidas ca * operaciones de transporte piblico

03 ) el e .:lll uc);mms el trafico rd|
X * infragstructura * sistemas de trafico répido
npm@hsmnasdemvollos 03, Servicio de ransporte por cametera « abastecimiento de combustibles » estructura tarifaria
* regulacion * glumibr, * administracion

-wwwmummmu-a * impuestos a los usuarios de las vias . * analisis y disefio global

* biologia marina = gerencia de empresas * mantenimiento de aeropuertos *» operaciones relaconadas con el fransito

* manejo de zonas costeras * fransporte de pasajeros * gperacion de aeropuerios » ciclovias

. ién y ién de s . de carga + control de trifico aéreo » peatonales
culturales i « andhisis financiero, tarifas y costos * ayudas para la navegacién aérea * planeacion del transporte urbano

. ion de la vida salvaje = terminales pequeas pistas de alenizaje * encuestas y andlisis de tréfico y ransporta

-phneanenlaalrbbmalum * pasajeros * gntrenamiento agroportuano * modelos de trafico y
* relocalizacior * carga * planeacion y disefio global

* ingenieria paisajista * Servicios de transporte rural 09. Senvicios de fransporte aéreo .p'?my g

» agpectos socioculturales « transporte de pasajeros » seleccion de aeronaves -umnnmiadal

« transporte de carga * gerancia y oparacion de aerolineas * administracién del transporte urbano
Especialidad 06. Telecomunicaciones. + capacitacion sobre industrias de « andlisis financiero, tarifas y costos » tanifas

transporte por caretera :uhemdemm * licencias para vehiculos
o1 Organizacion 04.  Transporte femoviario * precios :mgm ﬁ;f{mmm a

* estudios de demanda * proyeccion de demanda y planificacion de * mantenimiento de aeronaves conductores)

+ estudios de proyeccion inversiones + aplicaciones de + pasticipagion pitblica

*+ disefio de programacion * mercadeo » sistemnas de reservas para aerolineas

. relacionado con + andlisis financiero, anfas y costos * sistmas de i 08 Disefio arquilectdnico
telecomunicaciones * regulacion y precios * operaciones

* reglamentacion :n ydes;nolougha'ﬂ:sam + entrenamiento en transporte aéreo Especialidad 09. Suministro de agua y

02. Sistemas de telefonia masiva, telégrafo y # gstructuras 10. (Ofros transportes
télex « puentes + bandas Grupos:

+ sistemas da conmutacion * tineles * camros por cable o Suministro de de agua

i e " »planeaciny diseo de acueductos

.  terminales y patios Especialidad D8, Desarollo urbano. » desaollo de recursos hidricos

* sistemas de transmision * sistemas de sefializacion A

* por cable metdlico * equipo 3 .m

* por fibra optica * locomotoras. o Pianeamiento en desarrolio urbano + caiidad del agua

* circuitos especializados * otros. + encugstas, analisis y sequimients en ¢l » Haerae 0 chooch

* fabricas de cables * electrificacion drea urbana .

» sistemas de comunicaciones satelitales » operacion de femocariies + encuestas socioeconomicas [

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.



* tuneles

* conductos submarinos

* captacion y conduccion de agua

* estaciones de bombeo

+ bombas manuales

+ almacenamiento de aguas

+ fratamienio de aguas

+ distribucion de aguas

+ rehabilitacion y optimizacion del sistema
+ desalinizacion

* comosion

* deteccion de fugas

* suministro de agua en zonas rurales
* medidores de agua

* materiales y fabricacion de tuberia

02. Saneamiento

 sisterna de recoleccion de aguas residuales
* tratamiento de aguas residuales

+ domésticas

*+ industriales

* rehabilitacion y optimizacion del sistema
+ lagunas de estabilizacion

* emiseric submaring

+ disposicion en tera

* tecnologia de bajo costo para zonas

urbanas

* sistemas de recoleccion de aguas fluviales

* saneamiento rural

» control de contaminacidn de aguas

» tratamiento y disposicion de aguas
residuales

» tratamiento y disposicion de lodos

* recuperacion del recurso hidrico

03, Desechos de solidos
. Iugsllcay recoleccion

disposicion
* recuperacion del recurso

04 Administracion de los servicios de

suministro de agua y saneamienio

* proyeccion de la demanda

» planeacion financiera

* organzacion ¥ administracion

* estretificacion y tarifas

» medicion de agua

« sisternas conlables y de auditoria

* sistematizacion

» legislecion

* administracion de servicos rurales
mmmwm BN SUMinistio de agua y

Especialidad 10. Otros.

Grupas:
01, Planeacion y gestion publica
» estrategias de desarrollo nacional
» politicas sectoriales
« politicas de comercio exterior
+ planeacion nacional
» administracion piblica
« empresas publicas: administracion y
financiacion

» administracion de la economia nacional

] ensayos de laboratorio y modelos de
&n:ios climatogicos
* estudios sismologicos
» estudios oceanograficos
+ estudios de ingeneria marina
8. Asesoria legal
3. PROVEEDORES
[En &l caso que no puadan determinar la
e s clusi

O grupo
para proveedores tendrd como soporte el arancel
armonizado de Colombia.

Especialidad 01. Animales vives v productos del
reino animal.

01, Animales vivos
comestibles
03 Pescados v cmsténeus maluscos y otros

0é I.eche ypmmc!ns Hctens huevos de ave;
mief natural; productos comestibles de
origen anmal no expresados ni
comprendidos en otras partidas

05 Los demés productos de origen anmal no
expresados ni comprendidos en otras
partidas

Especialidad 02. Productos del eino vegetal

Grupes:

01 Plantas vivas y productos de floricultura

02 Legumbres y hortalizas, plantas; raices y
tubsrculos alimenticios

03 Frutos comestibles, cortezas de agrios o de

melanes
04, Café, té, yerba mate y especias
U5 Cereales
08, Productos de la molineria, malta, amidén
¥ fécula, gluten de trigo
07.  Semillas y frutos okeaginoscs; semillas y
frulos diversos; plantas industrigles o
medicinales, paja y forrajes
08 Gomas, resinas y demas jugas y extractos

09  Materias trenzables y demas productos de

Especialidad 03. Grasasy aceites animales o
vegetales; productos de su
desdoblamiento; grasas
alimenticias elaboradas: ceras de

origen animal ¢ vegetal.
Grupos:

01, Grasas y aceites animales o 3
productos de su desdoblamiento; gnasas
almenticias elaboradas; ceras de origen
animal o vegetal.

Especalidad 04. Productos de las industrias
alimentarias; bebidas, liquidos a'cohdlicos y
vinagre; tabaco y sucedaneos del tabaco

preparadas, productos de impieza, velas y
modelar,
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preciosas y semipreciosas 0 similares, metales
preciosos, chapados de metales preciosos y
manufacturas de esas materias; bisuteria, manedas.

para odontologia a base de yeso {escayola)
08.  Materias albumincideas; productos abase  Grupos:
dealmidan o de fécula modificados; colas;
enzimas o Wmuwmmmy
0. Pﬂvmasyexpluems,mw«de P
fastoros (cerilias); hapad Iesmososymanuiammnde
pirofbricas, materias inflamables. asasmalenas bisuteria; monedas.

10.  Productos fotogréficos o cinematogréfices
11, Productos diversos de las industnas
quimicas

Especialidad 07. Materias piasticas y
‘manufacturas de estas matenas; caucho y
manufacturas de caucho,

Grupos:
01, Matenas pidsticas y manufacturas de estas

materias
02, Cauchoy manufacturas de caucho

[Especialidad 08. Pieles, cueros, peleteria y
manutacturas de estas materias; articuios de
guarnicioneria o de talabarteria; articulos de viaje,
bolsos de mano y continentes similares;
manufacturas de tripa.

Grupes:

01, Pieles [excepto la paieteria) y cueros

02, Manufacturas de Guero articulos de
guarnicioneria y de talabarteria; articulos
de viaje, belsos de mano y confinentes
similares; manufacturas de tripa

03, Peleteria y confecciones de peleteria;
peleteria artificial o ficticia

Esneciwdadw Ma:lera cmmuvegelaly

de corcho; manufaclmas Ue espamenaa de
cesteria.

Grupes:

01, Madera, carbon vegetal y manufacturas de
madera

02, Corcho y sus manufacturas

03, Manufacturas de esparteria o de cesteria

Especialidad 10. Pastas de madera o de otras
maferias fibrosas celulbsicas desperdicios y
desechos de papel o cartdn; papel, cartén y sus
aplicaciones.

Grupos:

01, Pastas de madera o de otras materias
fibrosas celulosicas, desperdicios y
desechos de papel o carton

02.  Papel y carton; manufacturas de pasta de
celulosa, de papel o de cartdn

3. Productos editoriales, de fa prensa o de
olras industrias gréficas; texdos manuscritos
o mecanografiados y planos

Especialidad 11. Materias textiles y sus
manufacturas.

A

Lana o pelo fina u ordinario; hilados y
tejidos de crin

Algoddn
Las demas fibras textiles vegetales: hilados
de papel y tejidos de hilados de papel

Filamenos sintéticos o arificiales
Fibras sintéticas o artificiales discontinuas
Guata, fieltre y telas sin tejer, hilados
‘especiales; cordeles, cuerdas y cordajes;
articulos de cordeleria

Alfambras y demas revestimientos para el
suelo, de malerias texliles
Tejides especiales, superficies texties con
pelo insertado; encajes; tapicera;

rdados

8 8 S8R B8 %Qg

; bo
10, Tejidos impregnados, recubiertos,
revestidos o estratificados; anticulos

11, Tejidas de punio
12, Prendas y complementos de vestir, de

13. mmy complementos de vestr, excepto

los de punto

14 Los demés articulos textiles
confectionados; conjuntos o surtidos;
prenderia y trapos

Especiaidad 12. Calzado, sombrereria, paraguss.

quitasoles, bastones, latigos, fustas y sus parfes;

phimas y articulos de plumas; flores

artificiales, manufacturas de cabello.

Grupos:

01, Calzado, polainas, botines y articulos
a ; partes de estos articulos

02, Articulos de sombrereria y sus partes

03, Paraguas, sombrilas, quitasoles,
bastones-asiento, katigos fustas y sus partes

04, Plumas y plumén preparados y articulos de
plumas o pluman; flores artificiales;
manufacturas de cabello

Especiahdad 13. Manufacturas de piedra, yeso,

* inversién plblica y presupuesto elabor;
« finanzas publicas y deuda
* desarmolio institucional Grupos:
* banca de desarollo 01.  Preparaciones de came, de pescado o de
* programa de privatizacion crustéceas, de moluscos o de ofros
invertebrados acuaticos
02. Sislemas de informacion 02, Azicares y articulos de coniitena
* contabilidad-auditoria 03. ¥ SUS preparaciones
» sistemas de informacion y procesos de 04.  Preparacionss a base de cereales, de
cémputo inarina, de almidén, de fécula o de leche;
+ tecnologia de computadores productos de pasteleria
* asesoria en tecnologia de la mformacidn 05.  Preparaciones de legumbres u hortalizas,
»manejo de sistemas de informacion defrmasodeohaspaﬂesdeplmas
* estudios de io 06.
* formulacion de propuestas para 07. Behldaﬁ liquidos alcoholwousy mnagle
hardware/software 08.  Residuos y desperdcios de las industrias
* disefio y aplicacion de sistemas de alimenios para
computacion animales
* mi ian y aute o 08, Tabaco y suceddneos del tabaco
oficinas elaborades
3. QOrganizacion Especialidad 05. Productos minerales.
+ desarrollo institucional
* asesoria en administracion Grupos:
+ estudios administrativos 01, Sal, azufe; tiemmas y piedras; yesos; cales y
» estudios de desamollo organizacional cemenios
» estudios de demanda del recurso humano 02.  Minerales, escorias y cenizas
* transferencia de tecnologa y 03.  Combustibles minerales, aceites minerales
entrenamiento y productos de su destilacion; materias
bmnmas ceras minerales
04, Gestitn de proyecios
* servicios de gestion Especialidad 06. Productos de las industrias
* gerencia de quimicas o de las industrias conexas.
* asistencia téonica y asesora en servicios
* pperacion llave en mano Grupos;
* gestién de armquaue proyectos 01, Productos quimicos inorgdnices;
* evaluacion ex-post de proyectos compuestos i icos u organicos de los
* seguimiento y evaluacion de proyectos metales preciosos, de los elementos
* manejn de riesgos radiactivos, de los metales de las tierras
* proyectos reiacionados con Sequros raras o de isblopos.
+ asesoria en financiacion de proyectos 02.  Productos quimicos organicos
« interventoria 03, Productos farmacéuticos
04.  Abonos
05. Servicios basicos de ngenienia 05.  Extractos curtientes o tintbreos; taninos y
wouogmnmaemgmwsaﬁlne sUs pigmentos y demas mataf
* estudios geologicas colorantes; pinturas y barnices;
+ estudios geofisicos tintas
* estudios 08.  Aceites esenciales y resinoides;
+ estudios hidrogr: preparaciones de perfumeria, de tocador o
= ssludiusde suelos de cosmética
estudios topograficos o7, Jabumagmtlsd‘swsrfmugincus.
. Bﬂuﬂm de fuentes de materiales para lavar,
» estudios hidrogecidgicos ubricantes, cefas artficiales, ceras

cemento, amianto, mica 0 materias analogas;
productos ceramicos; vidno y de
vidrio.

Gn

upos:

01 Manufacturas de piedra, yeso, cemento,
amianto, momulasa\dogas

02, Productos

3 ermufmrasdem

Especialidad 14. Perlas finas o cultivadas, piedras

Especialidad 15. Metales comunes y manufacturas
de estos metaies.

Grupos:
01, Fundicion, hierro y acafo
02, Manufacturas de fundicion, de hierro o de

acen
Cobre y manufacturas de cobre
Niquel y manufacturas de niguel
Aluminio y manufacturas de aluminio
para una futura utiizacin en el
sistema armonizado}
Plomo y manufaciuras de plomo
Cinc y manulacturas de cing
Estano y manufacturas de estaro
Los demés metales comunes; ~cermets.;
manufacturas de estas materias
1. Herramientas y ttiles, arficulos de
cuchilleria y cubiertos de mesa, de metales
comunes; partes de eslos articulos, de
metales comunes
12 Manufacturas diversas de metales
comunes

BRS BREE
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Especialidad 16. Maguinas y aparatos, material
eléctrico

reproduccion de imégenes y Sonido en television y
tas partes y accesorios Ce estos aparatas.

Grupos:

01.  Reactores nucleares calderas, maquinas,
aparatos y artefacios mecanicos, partes de
gslas maquinas o aparatos.

02.  Méaquinas, aparatos y material eléctrico y
5us partes, aparatos para la grabacion o la
reproduccion de i s y sonido en
television, y las partes y accesorios de
eslos aparalos

E 17. Material de transp

pos:

01, Vehiculos y material para vias férreas o
similares y sus partes, aparatos mecanicos
[incluso electromecénicos) de sefalizacion
para vias de comunicacion

02.  Vehiculos automdviles, tractores, ciclos y
demés vehiculos temestres, sus partes y
accesorios

Q3. Navegacidn aérea o espacial

04, Navegacion marftima o fluvial

Especiafidad 18. Instrumentos y aparatos de optica,
fotografia o cnematografia, de
medida, control o de precision:
instrumento y aparatos medico-
quinirgiocs; relojera; instrumentos
de musica; pares y accesoros oe
estos instrumentos o aparatos

Grupos:

01 Instrumentos y aparaios de Oplica,
fotografia o cinematografia, de medidz,
control 0 de precision; mstrumentas y

aparatos medico-quirirgicos; partes v
accesorios de estos instrumentos o
aparatos

02, Relojeri

a
03, Instrumentos de musica; partes y
accesorios de estos instrumentas

Especialidad 19. Armas y municiones, sus partes y
ACOESOMIOS,

Grupos:
01, Armas y municiones, sus parfes y
accesorios

Especialidad 20. Mercancias y productos diversos,
Grupos:
o0 Muebles; mobiliario medico-quirirgico;
articulos de cama y similares; aparatos de
alumbrado no expresados ni comprendidos
en otras partidas; anuncios, letreros y
placas indicadoras, luminosos y articulos
simiares; construcciones prefaoricadas
02 Juguetes, juegos y articulos para recreo o
para deporte; sus partes y accesorics
03 Manuimas diversas

Especialidad 21. Objetos de arte, de coeccion o de
antigliedad.

Grupos: »

01, Objetos de arts, de coleccién o de
antigiedad

02.  Disposiciones de tralamiento especial

Especialidad 22. Otros

Grupos:

0. F iones locativas q| la
expedicion de una icenca de construccion o
sus modalidades.

NOTA: Esta especialidad y grupo no fiene como
soporte el arancel armonizado de Colombia
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MUNICIPIO DE SOGAMOSO R
OFICINA ASESORA DE PLANEACION .
SOLICITUD DE TRAMITE PARA LA EXPEDICION DEL fi
CERTIFICADO DE USO DEL SUELO PARA ACTIVIDADES COMERCIALES,

INDUSTRIALES Y DE CUALQUIER NATURALEZA.

*r

UNIDAD DE ORDENAMIENTO FORMULARIO No.:
TERRITORIAL NO. DE RADICACION:
~SECCION URBANISMO- FECHA DE RADICACION:
VALOR: RECIBO DE CAJA No.
DATOS GENERALES:
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO:
DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO:
CODIGO PREDIAL: BARRIO:
C.C.: NIT.:
TELEFONO: AREA LOCAL:

CARACTERISTICAS DEL ESTABLECIMIENTO (Marque con una X)
IACTIVIDAD:
IVENTA DE BIENES: s1 © no©@
IVENTA DE SERVICIOS: g5 © no©
INDUSTRIA: s1 © no©

ESPECIFICACION DE LA ACTIVIDAD:

TIENE:

LICENCIA DE CONSTRUCCION 1 © NOO EL LOCAL CUENTA CON EXTRACTORES Y DUCTOS DE VENTILACION: ST O NOO
SERVICIO SANITARIO: SI o Yoo EL LOCAL ES CONTIGUO A UNA EDIFICACION RESIDENCIAL: SIO NOO
ZONA DE CARGUE Y DESCARGUE: SLo Noo EL LOCAL POSEE AISLAMIENTOS ACUSTICOS: S1 O NOO
ZONA DE PARQUEO o NOO EDIFICIO COMERCIAL: ST © NO O
DEPOSITO: Lo Yoo EDIFICIO UNIFAMILIAR S1 O NOO
INVADE EL ANDEN: O NOO EDIFICIO MULTIFAMILIAR: ST O NOO
OCUPA EL ANTEJARDIN: O NOO ESTA EN FUNCIONAMIENTO: 51 O NOO

EN QUE PISO FUNCIONA:

FIRMA Y CEDULA DEL SOLICITANTE:

FECHA DE INCICIACION DE ACTIVIDADES:

DECLARO A0 L GRAVEDAD DE JURAMENTO GUE LOS DATOS AGUI SUMINISTRADOS SON CIERTOS.

DIA: ANO: ANTIGUEDAD:

MES:

PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECCION DE URBANISMO

OBSERVACIONES.

CONCEPTO DE USO!:

CONDICIONAMIENTOS!:

SE REALIZO VISITA PREVIA AL ESTABLECIMIENTO:

REVISOR:

sI: O No: O

VER NORMATIVA AL RESPALDO

iESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO

COMO CERTIFICADO DE USO DE SUELO!

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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Definicion de usos del suelo. Son las utilizaciones que se les asignan a porciones
del Suelo Urbano y de Expansién para desarrollar las distintas actividades
ciudadanas.

Clasificacion General de Usos. Los usos del suelo urbano se clasifican en los
siguientes cuatro grupos: Residencial, Comercial, Industrial e Institucional.
Categorias de los usos del suelo:

1. PERMITIDOS. Se consideran como permitidos los usos que pueden ser
implantados en una zona determinada, incluye los principales y complementarios.
La posibilidad de desarrollo del uso permitido, estd sujeto exclusivamente al
cumplimiento de las normas urbanisticas, ambientales y a la implementacion de las
obras de mitigacion de los impactos generados.

a. Principales. Son los que determinan el desarrollo de las actividades asignadas
al sector y son predominantes en su intensidad y ubicacion.

b. Complementarios. Son aquellos que son indispensables como factor de soporte
para el desarrollo de las actividades inherentes al uso predominante, contribuyendo
con el mejor funcionamiento de los usos principales.

2. RESTRINGIDOS. Son aquellos que no son requeridos como apoyo para el
funcionamiento de los wusos principales y generan impactos ambientales,
urbanisticos y sociales negativos controlables, y por tanto, pueden ser permitidos
de manera condicionada, siempre y cuando cumplan determinadas normas,
requisitos ¢ limitaciones exigidas. Su posible implantacion se define segun el
cumplimiento de los condicionamientos establecidos en el decreto municipal No.
203 del 11 de diciembre de 2002 y en este decreto.

3. PROHIBIDOS. Usos y actividades totalmente incompatibles con usos permitidos
para una zona especifica. Se adquiere el derecho a desarrollar un uso permitido una
vez cumplidas integralmente las obligaciones normativas generales y especificas, y
previa obtencion de la correspondiente licencia de urbanismo y/o construccion.
Concepto favorable mediante el certificado de uso del suelo expedido por el
Departamento Administrativo de Planeacion Municipal (DAPLAM).

La solicitud y tenencia del certificado del uso del suelo debe ser previo a la
iniciacion de la actividad y al registro en Industria y Comercio y Camara de
comercio. Al momento de la solicitud y para efectos de facilitar la clasificacion y el
registro en Industria y Comercio, debe mencionarse primero la actividad y luego el
nombre del establecimiento.

La informacidon mal suministrada dara lugar a la perdida de validez del certificado
del uso del suelo.

Cualquier cambio de actividad o reubicacién en un predio necesita certificado de
uso del suelo.

Esquema Basico de Implantacion. Las actividades calificadas como de impacto
alto y medio designadas como restringidas requeriran en adelante someterse a un
esquema basico de implantacion, que contemplara su localizacién, la mitigacién del
impacto, las soluciones viales de estacionamientos, aislamientos especiales,
provision de areas especificas de proteccidén, y las que resulten necesarias segun su
naturaleza para que puedan ser localizadas.

De los usos ya establecidos clasificados como restringidos o no permitidos:
Cuando la actividad desaparezca del sitio de ubicacién por fenecimiento, por cierre
voluntario, por traslado a otro sector que admita la actividad, por destrucciéon del
inmueble, por cambio en la reglamentacion de los usos, esta actividad no podra ser
restituida en el mismo inmueble.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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No se permiten ampliaciones, adecuaciones, modificaciones arquitecténicas y/o
estructurales, ampliacién de capacidad de energia o reinstalacion de servicios
publicos domiciliarios, que tiendan a perpetuar la actividad en la zona.

Para actividades ya establecidas y no autorizadas en el decreto, mientras
desaparecen, no podran servir de justificacion para autorizar usos o actividades
iguales o similares en dichas zonas.

Los lotes que se encuentren vacantes, solo podran ser desarrollados con
edificaciones propias de la actividad principal de la zona y sus usos
complementarios. No se permitira la localizacion de estas en edificaciones no
acondicionadas o construidas especialmente para la actividad.

Aguellas actividades que generen el expendio y consumo de bebidas alcohdlicas y
de alimentos dentro del establecimiento deberan contar como minimo con una
unidad sanitaria para damas y una para caballeros situada al interior del
establecimiento que cumplan con las condiciones sanitarias exigidas por las normas
vigentes que regulan esta materia y en ningln caso se permitird su ubicacién en la
zona de antejardin o en areas de espacio publico.

Igualmente, actividades tales como autoservicios, almacenes de cadena, centros
comerciales y en general aquellas que generen gran afluencia de publico, deberan
contar con las unidades sanitarias suficientes con las condiciones de higiene
exigidas.

Por ningun motivo los productos y/o mercancias que genere una actividad
podran exhibirse temporal o permanentemente ocupando areas que
formen parte del espacio publico. De igual manera se prohibe la ocupacion
de vias, parques, andenes, y antejardines, con construcciones
irreglamentarias, vallas, publicitarias, mercancias, mesas, sillas y/o
similares.

Toda actividad que se desarrolle en el Municipio de Sogamoso debera cumplir
contar con los estacionamientos para usuarios residentes y/o visitantes, areas de
cargue y descargue, accesos a bahias, normas de prevencion y proteccion de
incendios y seguridad humana, y en general con todas las normas de urbanismo y
construccidon exigidas en el Decreto Municipal No. 203 del 11 de diciembre de 2002
y aquellas que las modifiquen o complementen, ademas con las normas
departamentales y /o nacionales ambientales y de salud y del espacio publico
vigentes.

El Departamento Administrativo de Planeacion Municipal se reserva el derecho de
prohibicién sobre cualquier uso del suelo urbano y de expansién que se considere
nocivo para la conservacion del medio ambiente, la seguridad social, la moral y la
salud, asi este implicitamente permitido en el decreto.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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{K’W ) Caddigo: JC FT 07.

SAA FORMATO SOLICITUD CANCELACION Versién: 1.
MATRICULA PERSONA NATURAL Pagina 110 de 118

Sogamoso,

Senores:

CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO.

Ciudad.

Yo

Mayor de edad identificado como aparece en la firma, me permito solicitarle a usted la
cancelacion de la matricula mercantil nimero que como persona
natural aparece a mi nombre.

El motivo de lo anterior

€s

Agradezco su atencion prestada.

Atentamente:

Firma

Nombre:

Cédula: De:

Sefor usuario recuerde que por disposicion del decreto 898 de 2002 para cancelar la
matricula mercantil debe estar al dia con el pago de las renovaciones mercantiles.

Aprobado Nov.2/04

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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7 \ ) Cddigo: IC FT 06.
( k’ I&\ FORMATO SOLICITUD CANCELACION Version: 1.

P, RS MATRICULA ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Pagina 111 de 118
2 VYVV g

Sogamoso,

Sefores:

CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO.
Ciudad.

Yo

Mayor de edad identificado como aparece en la firma, me permito solicitarle a usted la
cancelacion de la matricula mercantil nimero la cual pertenece
al establecimiento comercial denominado

Ubicado en la direccidn:

De la ciudad de el cual figura a mi nombre.

El motivo de lo anterior es:

Agradezco su atencion prestada.

Atentamente:

Firma

Nombre:

Cédula: De:

Sefior usuario recuerde que por disposicion del decreto 898 de 2002 para cancelar la
matricula mercantil debe estar al dia con el pago de las renovaciones mercantiles.

Aprobado Nov.2/04

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
CONTADURIA PUBLICA.
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k \ , Cédigo: JC FT 09.
f'2) | FORMATO CERTIFICACION NEGATIVA PARA Versién: 1.
EL REGISTRO DE PROPONENTES Pagina 112 de 118

Sefiores:

CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO.

Ciudad.

Ref.: Certificacion Negativa para el Registro de Proponentes.

Apreciados Sefiores:

Con el fin de darle cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 del
27 de diciembre de 2002, bajo la gravedad del juramento:
CERTIFICO:

Que

(Nombre 6 razdn social del comerciante)

Identificado(a) con:

(NIT, cédula de ciudadania o de extranjeria)

por no reunir los requisitos y condiciones establecidas den la ley, no me obliga el
cumplimiento de las normas y reglamentacion relacionada con los aportes al Sistema de
Seguridad Social, en cuanto a Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y los aportes
obligatorios al Servicio Nacional de aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y cajas de compensacion familiar.

En mi calidad de:

Representante legal

Revisor Fiscal Tarjeta Profesional N°

Proponente Persona Natural

Nombre de la persona que suscribe la certificacion:

Documento de identificacion:

Firma: Ciudad:

Fecha:

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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* \ Cédigo: JC FT 04.
‘.(AAAA FORMATO SOLICITUD CONTROL DE Versién: 1.

HOMONIMIA Pagina 113 de 118

Sogamoso,

Apreciados sefiores:

Conforme a lo estipulado por la circular Unica de la Superintendencia de
Industria y Comercio, solicito se haga el correspondiente control de

homonimia al siguiente nombre:

Sociedad ( )
Establecimiento de comercio ( )
E.S.A.D.L. ( )

Otro( ) cual

Atentamente:

ESPACIO RESERVADO PARA LA CAMARA
El anterior nombre fue verificado encontrandose:
e Puede ser utilizado, teniendo en cuenta que no se encuentra inscrito ( )

¢ No puede ser utilizado por cuanto se encuentra inscrito ( ).

Revisé: fecha:

Nombre funcionario

Aprobado Nov.2/04

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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v Y o
* I \ FORMATO CERTIFICACION DE Codigo: JC FT 08.
A Version: 1.

i A'A /| CUMPLIMIENTO DEL CONTROL DE EVASION | o0 o0 'y 1

—

PARAFISCAL
Sefores:

CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO.
Ciudad.

Ref.: Certificacion de cumplimiento del Control de Evasion Parafiscal.

Apreciados Sefiores:
Con el fin de darle cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 del
27 de diciembre de 2002, bajo la gravedad del juramento:

CERTIFICO:
Que
(Nombre 6 razén social del comerciante)
Identificado (a)
con:

(NIT, cédula de ciudadania o de extranjeria)

Por cumplir los requisitos y condiciones establecidas den la ley, me obliga el
cumplimiento de las normas y reglamentacion relacionada con los aportes al Sistema de
Seguridad Social, en cuanto a Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y los aportes
obligatorios al Servicio Nacional de aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y cajas de compensacion familiar. Certifico que he dado cabal cumplimiento
al pago de aportes de ley conforme al Art. 50 numeral 3.

En mi calidad de:
Representante legal

Revisor Fiscal Tarjeta Profesional N°

Proponente Persona Natural

Nombre de la persona que suscribe la certificacion:

Documento de identificacion:

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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9, \ Cédigo: JC FT 10.
k \ FORMATOQO SOLICITUD DE REGISTRO DE Versién: 1.
a AAA LIBROS DE COMERCIO Pagina 115 de 118
Sogamoso,
Sefores:

CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO.

Ciudad.

Apreciados Sefiores:

Atentamente les solicito el registro de los siguientes libros, pertenecientes a:

Indico, para el efecto,

NOMBRE DEL LIBRO

el ndmero de la matricula en el registro mercantil

Cordialmente,

Nombre

CANTIDAD HOJAS cODIGO NUMERACION
UTILES DE: A:
Firma.
C.C. N°

Aprobado Nov. 2/04

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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FORMATO DATOS BASICOS PARA EL Cédigo: JC FT 05
REGISTRO DE E.S.A.D.L. VERSION:1

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

" SIGLA: No DE INSCRIPCION i
@ S CLASE DE ENTIDAD: CODIGO:
[}
=0
33
NIT No. PERSONERIA JURIDICA FECHA DE LA PERSONERIA
JURIDICA
5
5 PERSONERIA OTORGADA POR: CcODIGO:
S
iy
E ENTIDAD DE CONTROL INSPECCION Y VIGILANCIA: CcODIGO
&
[a]
=1
VIGENCIA HASTA (AA/MM/DD)
DESCRIBA EN ORDEN DE IMPORTANCIA LAS PRINCIPALES | CODIGO CIIU
g g ACTIVIDADES ECONOMICAS.
as 1.
=]
>0 2.
- Z
5 o) 3.
<f
DOMICILIO (CIUDAD Y )
MUNICIPIO) CODIGO
z DIRECCION DEL
= DOMICILIO:
9 TELEFONO: i FAX
zL MUNICIPIO DE NOTIFICACION JUDICIAL:
ouw CODIGO: :
O
4 , .
= DIRECCION DE NOTIFICACION JUDICIAL:
PETRIMONIO:
w NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
=
E
1] ,
™ CLASE Y No DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE
wZ LEGAL
Own FIRMA:
= w
q
O
[11]
o
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DIC REGISTRO UNICO EMPRESARIAL

O Q ANEXO RENOVACION MATRICULA MERCANTIL CON MAS DE UN ANO PENDIENTE POR RENOVAR
ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, SUCURSAL O AGENCIAS

| + Diligencie con exactitud, a méquina o letra imprenta, los datos que se solicitan en este anexo.
La nlomumnt:amrw a la prevista por el m(leulo 32 del Gédlqo de Comercio, se utiliza en los estudios que, de acuerdo con la ley, adelante la Camara de Comercio. Autorizo el uso y
divulgacion de anexo.

| Impost,\ahma datos consignados an aste anexo, deben ser veridicos nder exactamente a la realidad del matriculade. Por lo anlerior, se advierte que

| cumqumr faludad en que se incurra podrd ser sancionada de acuerdo conla Ley Perlal. (artrculo 38, cowgo de Comercio)

|

|

siva a renovar mas de un afio. Tenga en cuenta que en el formulario debe reportar la informacion a 31 de Diciembre del Glitimo ano y en este formato

. la informacién d’gmaﬂma renovar.
Cédigo de la Camara |:|:] Afio [:] [:| D D

Registro Unico Empresarial No. Marque con una X si es
(TTTTTTTTTITIT] ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO ||  sucumsaL| | Acencia [ |

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, SUCURSAL O AGENCIA MATRICULA

HENEEEN

NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, SUCURSAL O AGENCIA MATRICULA No:

[T T1]

INFORMACION FINANCIERA

ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA (Sin ajustes por inflacion)

INFORMACION
FINANCIERA

INFORMACICN FINANCIERA

ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA (Sin ajustes por inflacion)

wo L1 T]

INFORMACION
FINANCIERA

INFORMACION FINANCIERA

ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA (Sin ajustes por inflacion)

INFORMACION
FINANCIERA
>
z
=4

INFORMACION FINANCIERA

ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA (Sin ajustes por inflacion)

ARO: D:l:l:l §

INFORMACION
FINANCIERA

INFORMACION FINANCIERA

ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA (Sin ajustes por inflacion)

INFORMACION FINANCIERA

=
o
9 4 ACTIVOS VINCULADOS AL ESTABLECIMIENTO, SUCURSAL O AGENCIA (Sin ajustes por inflacién)
=2z
o3 ANO: R
z w

FIRMA ESPACIO RESERVADO PARA LA CAMARA DE COMERCIO

FIRMA DEL MATRICULADO, REPRESENTANTE LEGAL O ADMINISTRADOR FIRMA Y SELLO
DE LA CAMARA DE COMERCIO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION No.

CONVENIO CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Y ESCUELA DE
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REGISTRO UNICO EMPRESARIAL

ANEXO RENOVACION MATRICULA MERCANTIL CON MAS DE UN ANO PENDIENTE POR RENOVAR
PERSONAS NATURALES, SOCIEDADES, EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO

|a informacién reportada en el presente anexo.

informacién de los otros afios a renavar.

» Diligencie con exactitud, a mﬁquma o letra imprenta, los datos que se solicitan en este anexa
+ La informacion adicional a la prevista por el articulo 32 del Cédigo de Comercio, se utiliza en los estudios que, de acuerdo con la ley adelante la Camara. Autorizo el use y divulgacion de toc

+ Importante: Los datos consignados en este anexo, deben ser absolutamente verfdicos y en consecuencia corresponder exactamente a la realidad del matricuiado. Por lo anterior, se adviert
que cualquier falsadad en que se incurra podra ser sancionada de acuerdo con la Ley Penal ( Articulo 38 Cddigo de Comercio).
Diligencie este formato sofamente si va a renovar mas de un afio. Tenga en cuenta que en el formulario debe reportar la informacidon a 31 de diciembre del (ltimo afio y en este formato la

Caodigo de la Camara [:I D Afio D D |:| D

Registro Unico Emp ial No.
REEREEREER

L]

MATRICULA No. I I J

RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION No.

INFORMACION FINANCIERA
< LOS SIGUIENTES DATOS DEBEN CORRESPONDER AL BALANCE A DICIEMBRE 31 DEL ULTIMO ANO (INCLUYENDO AJUSTES POR INFLACION)
[+
g ACTIVO PASIVO Y PATRIMONIO PERDIDAS Y GANANCIAS
5 Corriente $ Pasivo Corriente § Ingresos Operacionales $
£ Fijo Neto § Largo Plazo $ Gtos. Operacionales de Ventas $
z
S | Otos$ Pasivo Total $ Gtos, Operacionales deA iong
*]
< |-
g Valorizaciones $ Patrimonio Total $ Utilidad / Pérdida operacional $
E Activo Total § _ Pasivo + Patrimonio $ Utilidad / Pérdida neta
=
AﬂO:[D:D J ACTIVO TOTAL$ Sin ajustes per inflacion L
INFORMACION FINANCIERA
< LOS SIGUIENTES DATOS DEBEN CORRESPONDER AL BALANCE A DICIEMBRE 31 DEL ULTIMO ANO {(INCLUYENDO AJUSTES POR INFLACION)
o
%’ ACTIVO PASIVO Y PATRIMONIO PERDIDAS Y GANANCIAS
E Corriente $ Pasivo Corriente § R Ingresos Operacionales $
Z | FioNeto s Largo Plazo $ Gtos. Op les de Ventas $
F
=] Owos$__~~ PasivoTotal $_ R Gtos. Operacionales deAdmini ion $
Q
<
% Valorizaciones $ ____________ Patrimonic Total § o Utilidad / Pérdida operacional $
E Activo Total $ Pasivo + Patrimonio $ Utilidad / Pérdida neta $
F
ANO:D:I:D ACTIVO TOTAL S Sin ajustes por inflacion
INFORMACION FINANCIERA
g LOS SIGUIENTES DATOS DEBEN CORRESPONDER AL BALANCE A DICIEMBRE 31 DEL ULTIMO ANO {INCLUYENDO AJUSTES POR INFLACION)
g ACTIVO PASIVO Y PATRIMONIO PERDIDAS Y GANANCIAS
§ Corriente $ Pasivo Corriente $ Ingresos Operacionales $
E Fijo Neto & Largo Plazo $ Glos. Operacionales de Ventas §
=z
Q Otros § Pasivo Total $ _ o Gtos. Operacionales deAdministracion $
Q
<
E Valorizaciones $ Patrimonio Total $ Utilidad / Pérdida operacional $
E Activo Total § Pasivo + Patrimonio § Utilidad / Pérdida neta $
H
AﬂO:D:lI] [ ACTIVO TOTAL § Sin ajustes por inflacion
FIRMA ESPACIO RESERVADO PARA LA CAMARA DE COMERCIO
FIRMA DEL MATRICULADO, REPRESENTANTE LEGAL O ADMINISTRADOR FIRMAY SELLO
DE LA CAMARA DE COMERCIO
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